
UBND TfNH LAI cHAu CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
LIEN NGANH: sa LAO DQNG - D{>cI~p - TV do - H~nh phuc

THUONG BINH vA xA HQI - sa TAl
CHINH - BAo HIEM xA HQI TiNH

s6:5&3IHDLN-LDTBXH-TC-BHXH Lai cia« ngay06 thangS' nam 2020

HUaNG DAN LIEN NGANH
v~vi~c tarn dirng dong vao quy huu tri va tif tufit

Dai vo; doanh nghiep g~p kho khan do b~nh djch Covid-19

Can cir Luat bao hiern xa hQi s6 58/QH13 ngay 2011112014; Nghi dinh s6
115/20151ND-CP ngay 11111/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiSt mot s6 diSu
cua Luat Bao hiem xa hoi; Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29112/2015
cua BQLao dQng - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiSt va huang d§n thi hanh
mot s6 diSu cua Luat Bao hiem xa hoi vS bao hiSm xa hoi b~t buoc;

Can cir Chi thi s6 lliCT-TTg ngay 04/3/2020 cua Thu nrong Chinh phu vS
cac nhiem V\1,giai phap c~p bach thao gO' kho khan cho san xu~t kinh doanh, bao
dam an sinh xa hQi (mg pho vai dich Covid-19; Cong van s6 797/LDTBXH­
BHXH ngay 09/3/2020 cua BQ Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi vS huang d§n
vi~c t?ll dUng dong vao quy hUll tri va tll' tu~t d6i vai doanh nghi~p g~p kho khan
do dich Covid-19; Cong van s6 860/BHXH-BT ngay 17/3/2020 cua Bao hiSm xa
hQi Vi~t Nam vS vi~c t?m dung dong vao quy hUll trf va tll' tu~t d6i vai d6i tuqng
bi anh hu6ng bai dich Covid -19.

Thvc hi~n Cong van s6 323/VPUBND- VX ngay 24/3/2020 cua Van phong
UBND tinh vS huang d§n t?ll dung dong vao quy huu tri va tll' tu~t d6i vai doanh
nghi~p g~p kho khan do dich Covid-19; dS t?O diSu ki~n cho doanh nghi~p kh~c
ph\1c kho khan, nhanh chong 6n dinh san xu~t kinh doanh; Lien nganh Sa Lao
dQng - Thuang binh va Xa hQi - Sa Tai chinh - Bao hiSm xa hQi tinh Lai Chau
huang d§n vi~c t?m dirng dong vao quy hUll tri va tll' tu~t d6i vai doanh nghi~p g~p
kho khan do dich Covid-19 nhu sau:

I. DOl TUONG VA THen GIAN A.p DUNG. .
1.Dai tU'(lngva di~u ki~n ap d1}ng
1.1. D6i tuVng: Nguai sl'r d\1ng lao dQng duqc quy dinh t?i khoan 3 DiSll 2

Lll?t Bao hi~m xa hQi s6 58/2014/QH13 (g9i chung la doanh nghi~p) g~p kho khan
do dich b~nh gay ra, d§n dSn khong b6 tri duqc vi~c lam cho nguai lao dQng.

1.2. Di~u Id¢n: Cac doanh nghi~p phai dap trng 1 trong 2 diSu ki~n sau:

- S6 lao dQng tham gia dong bao hiSm xa hQiphai t?m thai nght vi~c tu 50%
tra lenlt6ng s6 lao dQng co m~t truac khi t?m dirng san xu~t t?i 01doanh nghi~p;
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- Doanh nghiep bi thiet hai tren 50% t6ng gia tri tai san do dich benh gay ra
(khong kS gia tri tai san la d~t);

Luu y: Theo quy dinh tai khoan 1 DiSu 88 Luat Bao hiem xa hQi nam 2014;
cac khoan 1, 2, 3 va 4 DiSu 16 Nghi dinh s6 115/2015IND-CP ngay 1111112015
cua Chinh phu va DiSu 28 Thong tir s6 59/20 15/TT-BLDTBXH ngay 29112/2015
cua BQ Lao dong - Thirong binh va Xa hQi; Theo phan a Khoan 1 Cong van s6
860/BHXH-BT ngay 17/3/2020 cua Bao hiem xa hoi Viet Nam nhir: " Cac dan vi
thuoc cac nganh nghe: dich vu van tai hanh khach, du Iich, hru tru, nha hang va cac
nganh nghe d~c biet khac."

2. Thoi gian ap dung va nQp hB so'

- Thai gian xem xet tam dung dong vao quy kS tir khi co thong bao co dich
cua Chinh phu d8n khi co thong bao k8t thuc dqt dich cua Chinh phil cho tUng thai
diSm C\l thS;

- Thai gian nQp h6 sa.

+ KS tu thai diSm doanh nghi~p dS nghi va nQp h6 So' d~y dil vai Co' quan
BHXH d8n h8t thang 06 nam 2020.

+ Trong truOng hqp h8t thang 6/2020 dich Covid-19 v§n chua thuyen giam,
n~u doanh nghj~p co dS nghi thi BHXH tinh Lai Chau ph6i hqp vai Sa Lao dQng -
ThuO'ng binh va Xa hQi, Sa Tai chinh bao cao UBND tinh gui BHXH Vi~t Nam dS
xem xet, giai quy~t t~m dUng dong vao quy huu tri va tu tu~t d8n h8t thang
12/2020.

II. QUY TRINH THVC Hl¢N: THEO DIEU 28 THONG TU s6
59/2015/TT-BLDTBXH

1.Di~u ki~n v~ hB sO'
1.1. L(lp h6 sa (quy ainh t(li Di~u 28 thong tu 59/2015/TT-BLDTBXH):

a) D6i vai truang hqp doanh nghi~p t~m dUng san xu~t, kinh doanh, khong
b6 tri duQ'c vi~c lam cho nguaj lao dQng, trong do s6 lao dQng thuQc di~n tham gia
bao hi~m xa hQi phai t~m thai nghi vi~c tu 50% t6ng s6 lao dQng co m~t truac khi
t~m dlmg san xu~t, kinh doanh tra len: Doanh nghi~p l~p 01 h6 So' bao g6m:

- Cong van dS nghi xac nh~n du diSu ki~n t~m dung dong vao quy huu tri va
tu tu~t (Mdu s6 OJ.a).

- Danh sach lao dQng co m~t va danh sach lao dQng thuQc di~n tham gia
BHXH phai t~m thai nghi vi~c (Mdu s6 02.a).

Luu y: Nguai su d\mg lao dQng co trach nhi~m cung c~p h6 So' lien quan dS
d6i chi8u g6m: ban sao gi~y chung nh~n dang ky doanh nghi~p; ban chinh (ho~c
ban sao) gi~y to lien quan d8n vi~c doanh nghi~p t~m dung san xu~t, kinh doanh;
bang ch~m cong, danh sach tra luang t~i thai diSm truac khi t~m dung san xu~t,
kinh doanh va t~i thai diSm co cong van dS nghi; cac gi~y ta lien quan d8n nguai
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lao dong tarn thai nghi viec (thoa thuan tarn hoan hop d6ng lao dong, thea thuan
nghi viec khong luang, hirong luang ngirng viec ... ).

b) D6i voi doanh nghiep bi thiet hai tren 50% tong gia trj tai san do dich
benh Covid-19 gay ra (khong ke gia tri tai san la d~t): Doanh nghiep l~p 01 h6 sa
bao gom:

- Cong van dS nghi xac nhan du diSu kien tarn dung dong vao quy huu tri va
trr tu~t (Mdu s6 OI.b).

- Bao cao kiem ke tai san g~n nhat tnroc thoi di~m bi thiet hai (Mdu s6 02.b).
- Bien ban kiem ke tai san thiet hai dich benh (Mdu s6 02. c).
* LUlly:
Ngiroi sir dung lao d(>ngco trach nhiem cung c~p h6 sa ban sao gom: Giay

chirng nhan dang ky doanh nghiep; bao cao tai chinh, bao cao ke khai thu~ t~i thai
di~m g~n nh~t tnxoc thai di~m bi thi~t h~i va g~n nh~t voi thai di~m bi thi~t h~i;
hoa dan chUng tu, hqp d6ng mua ban hang hoa va h6 sa khac lien quan (nhu tai
li~u vS huy hqp d6ng, tieu huy tai san, ... ) (n~u co); ...

c) D6i voi h6 sa n(>pcho ca quan BHXH

- Ta khai dan vi tham gia, diSu chinh thong tin BHXH, BHYT (Mdu TK3-TS).

- Van ban cua ca quan Lao dQng thuang binh va xa hQi ho~c ca quan Tai
chinh cling c~p xac nh~n du diSu ki~n dung dong vao quy huu tri va tu tu~t.

1.2. Trong thm gian ~ dimg dong vao quy hUlltri va tlr tu~t, doanh nghi~p v~n
phai dong vao quy 6m dau va thai san, quy tai n~n lao dQng, b~nh nghS nghi~p
(BHTNLD-BNN), quy bao hi~m y t~ (BHYT) va quy bao hi~m th~t nghi~p (BHTN).

1.3. Doanh nghi~p va nguai lao d(>ngdu diSu ki~n huang ch~ d(>huu tri va
tu tu~t ho~c ch~m dUt hqp d6ng lao d(>ng thlJc hi~n dong bli cho thai gian t~m
dung dong d~ giai quy~t ch~ dQcho nguai lao d(>ngtrong thai gian t~m dimg dong.

1.4. H~t thai gian t~m dung dong, doanh nghi~p va nguai lao dQng ti~p t\lC
dong du tiSn BHXH, BHYT, BHTNLD-BNN thea phuang thuc da dang ky va
dong bli cho thai gian t~m dung dong, s6 tiSn dong bli khong phai tinh lai ch~m
dong thea quy dinh t~i Khoan 3 DiSu 22 cua Lu~t Bao hi~m xa hQi.

2. Quy trinh thl}'c hi~n
2.1. Buac 1

a) H6 sa gui ca quan Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi

- D6i voi doanh nghi~p tu nhan, doanh nghi~p co ph~n v6n gop Nha nuoc
duoi 50%, khong b6 tri duqc vi~c lam cho nguai lao dQng: l~p 01 bQ h6 sa thea
quy dinh t~i di~m a, m\lc 1, ph~n II van ban nay va gui vS Phong Lao dQng -
Thuang binh va Xa h(>i.

- D6i voi doanh nghi~p co ph~n v6n gop nha nuoc tu 50% tra len, khong b6
tri dUQ'cvi~c lam cho nguai lao d(>ng: l~p 01 bQ h6 sa thea quy dinh ti;lidi~m a,
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muc 1, phan II van ban nay va giri vS Phong Lao dong - Thuong binh va Xii hQi
huyen, thanh ph6.

b) H6 sa gjri co quan Tai chinh
- U6i voi doanh nghiep tu nhan, doanh nghiep co phan v6n gop Nha mroc

duoi 50%, bi thiet hai tren 50% tong gia trj tai san do dich benh Covid-19 gay ra
(khong k~ gia tri tai san la dfit): l?p 01 bQ h6 sa thea quy dinh tai diem b, muc 1,
phan II van ban nay va giri vS Phong Tai chinh - K~ hoach huyen, thanh pho.

- U6i voi doanh nghiep co ph~n v6n gop nha mroc tir 50% tro len, bi thiet
hai tren 50% t6ng gia tri tai san do dich benh Covid-19 gay ra (khong k~ gia tri tai
san la dat): l?p 01 bo h6 sa thea quy djnh tai diem b, muc 1, ph~n II van ban nay va
gui vS Sa Tai chinh.

2.2. Rube 2

Trong thai h~n 15 ngay lam vi~c k~ tu khi nh?n d~y du h6 sa cua doanh
nghi~p thea quy dinh, thea chuc nang nhi~m V\l: Phong Lao dQng - Thuang binh
va Xii hQi, Phong Tai chinh - K~ho~ch; Sa Lao dQng - Thuang binh va Xii hQi, Sa
Tai chinh xem xet, xac dinh va co van ban tra lai doanh nghi~p.

2.3. Rube 3

Doanh nghi~p dam bao diSu ki~n quy dinh t~i cac khoan 1, 2 va 3 UiSu 16 cua
Nghi dinh s6 115/20 15/ND-CP co van ban dS nghi t~m dUng dong vao quy huu tri va
ttl' tufit, kern theo van ban xac dinh s6 lao dQng thuQc di~n tham gia BHXH t~m thai
nghi vi~c ho~c van ban xac dinh gia tri tai san bi thi~t h~i cua ca quan co th~m quYSn
gui ca quan Bao hi~m xii hQi nai dan vi tham gia BHXH.

2.4. Rube 4

Trong thai h~n 05 ngay lam vi~c k~ tu ngay nh?n dugc h6 sa dS nghi cua
doanh nghi~p, ca quan BHXH co trach nhi~m giai quy~t t~m dung dong vao quy
huu tri va tu tufit; truang hgp khong giai quy~t thi phai tra lai b~ng van ban va neu
r5 ly do.

3. Ch~dQ bao cao
3.1. Phong Laa d(mg - Thuang binh va Xii h9i edp huy¢n: Binh ky, truoc 16

gia ngay tht:f 3 h~ng tu~n, bao cao k~t qua gui Sa Lao dQng - Thuang binh va Xii
hQi d~ thea d5i, t6ng hgp bao cao UBND tinh (thea mdu s6 03).

3.2. Raa hidm xii h9i cdp huy¢n: Uinh ky, truoc 15 gia h~ng ngay, bao cao
k~t qua thvc hi~n vS Bao hi~m xii hQi tinh d~ t6ng hgp bao cao Bao hi~m xii hQi
Vi~t Nam (thea mdu s6 04).

IV. THACH NHIEN vA TO CHUC THUC HIEN. ..
Sau khi ti8p nh?n du h6 sa, Phong Lao dQng - Thuang binh va Xii h<)i,

Phong Tai chinh - K~ ho~ch huy~n, thanh ph6 (d6i voi doanh nghi~p do UBND
huy~n quan ly); Sa Lao d<)ng - Thuang binh va Xii hQi, Sa Tai chinh (d6i voi
doanh nghi~p do UBND tinh quan ly) thea chuc nang nhi~m V\l cua minh d~ th~m
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dinh, tra loi doanh nghiep d6ng thai bao cao UBND cling c~p d~ kip thai co y ki~n
chi dao,

Tren day la Huang d~n Lien nganh vS viec tarn dung dong vao quy huu tri
va tir tuat d6i voi doanh nghiep g~p kho khan do dich Covid-19. Trong qua trinh
thuc hien neu co kho khan, vuong mac cac co quan, dan vi co lien quan phan anh
vS Sa Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Sa Tai chinh hoac Bao hiern xa hoi tinh
d~ kip thai phoi hop, xem xet giai quyet thea quy dinh.z,

sa LAO DONG - TBXH
. GIAMD6C~

~:::::.-:--.::::--..

sa TAl CHINH BAo HIEM XA HOI
AICHAU~.. ."

GIAMDOC

... ~ ~vJ«PH' _'{;?h4?f?
Noi nhiin:
- Tinh uy (d~ b/c);
- UBND tinh (d~ b/c);
- B9 LDTBXH (d~ b/c);
- B9 Hi ehinh (d~ b/c);
- BHXH Vi~t Nam(d~ b/c);
- Cac So', nganh: Lao d9ng - TBXH; Tai Chinh; BHXH tinh; LDLD tinh;
- BQL Khu kinh tS cira khAuMa Lu Thang;
- UBND cac huyen, thanh phe, (d~ chi dao);
- Phong LDTBXH, TC-KH, BHXH cac huyen, thanh phe, (d~ thlh);
- Cac don vi, t6 clurc, doanh nghiep;
- LUll: So' LDTBXH; So' TC, BHXH.
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La: - Doanh nghiep nha mroc thuoc UBND tinh

- Doanh nghiep co vcn nha mroc thuoc UBND tinh

D
D
D

M~u s6 Ol.a

CQNG HOA XA HQI CHi; NGHiA VItT NAM
D{)cI~p - TV do - H~nh phuc

.. , ngay thang ndm 2020

TEN DOANH NGHI:tP

S6: .... .I ......
VIv xac nhan dieu kien tarn dirng
dong vao guy hiru tri va nr twit

K' h ,.In gUI: .
1. Ten doanh nghiep: .

- Doanh nghiep khac:

2. Mil sf>doanh nghiep: .
3. Dia chi tru sa chinh: .

4 N . th . b' h' ;:, - h'". 0'1 am gia ao rem xa 91: .
U'" h . l''' helyn t 0liU len y: " ..

5. Tinh hinh sir dung lao dong:

- sf> lao dong co mat tai thai diem tnroc khi tarn dung san xuat, kinh doanh
(ngay ..... thang ..... nam ...... ): ......... lao dong (1)

- sf>lao dong thuoc dien tham gia BHXH tarn thai nghi viec ..... lao dong (2).

- Ty l~ sf>lao d9ng thuoc dien tham gia BHXH tam thai nghi viec tren t6ng
sf>lao dong co m~t tai thai diem truce khi tarn dung san xuat, kinh doanh %.

f)S nghi xac nhan doanh nghiep (dan vi) du diSu
kien tarn dirng dong vao quy huu tri va tll' tu~t.

DAI DIEN DOANH NGHIEP. . .
(Ky ten, dong d6u)

Ghi chu:
(1) Bao g6m ca s6lao d(jng dang t(lm thai nghi vi¢c, lao d(jng dang nghi chi d(j theo quy

dinh cua phap lu(lt lao d(jng, Lu(lt BHXH

(2) DU(Jcxac nh(ln t(li thai didm doanh nghi¢p co van ban dJ nghj.
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- Doanh nghiep co v6n nha mroc thuoc UBND tinh

D
D
D

TEN DOANH NGHItp
Mftu s6 01.b

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VItT NAM
DQc I~p - TI}'do - Hanh phuc

,~w_,,"··'·V'.'W~"' .•'.•...... __ ~_"""" . __" __~,,~.~~ •.

S6: .... .I ......
VIv xac nhan dieu kien tarn dirng
dong vao quy hiru tri va til tu~t

. , ngay thang ndm 2020

K' h ..In gUI: .

1. Ten doanh nghiep: ..

La: - Doanh nghiep nha mroc thuoc UBND tinh

- Doanh nghiep khac: .

2. Ma s6 doanh nghiep: .

3. Dia chi tru sa chinh: ..

4 N . th . b' hi ;: - h ~.. 01 am g1a ao iem xa 91: .

Dien thoai lien h~: .

5. Tinh hinh san xuftt kinh doanh:

- T6ng gia tri tai san tnroc khi bi thiet hai tren 50% gia tri tai san do dich
benh Covid-19 gay ra (thai diSm kiem ke tai ngay ... thang ...nam ..... ): ...... d6ng.

- Gia tri tai san bi thiet hai do dich benh Covid-19 gay ra (tai thai diem kiern
ke ngay thang ...... nam ..... ): .......... d6ng; nrong irng ty l~ gia tri tai san thiet
hai bang % tong gia tri tai san cua dan vi.

D~ nghi xac nh?n doanh nghi~p (dan vi) du di~u ki~n
t~m dung d6ng vao guy huu tri va tu tuftt.

DAI DIEN DOANH NGHIEP. . .
(Ky ten, dong d6u)
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M~u s6 02.a

DANHSAcH
Lao dQng co m~t va lao dQng thuQc di~n tham gia

BHXH b~t bUQctam tho'i nghi vi~c
---'¥--"'-~'.-"~---.-

se lao di}ng co m~t
se lao di}ng thuQc di~n tham gia BHXH

(danh d§u x vao cQt tuong ung)
tarn thc)'i nghi vi~c

(danh d§u x vao cot tuona u'ng)
HDLD mua Nghl Nghi

STT HQ va ten HDLD VI} ho~c theo vi~c
khOng HDLD mQt cong vi~c Dai tuong khac Tl.Im vi~c hU'iYng Ly do khac
xac xac djnh nhM djnh co (ghi cu the) holin khong luong (ghi cu the)
(1jnh thifi han thtri han dutri

HDLD hutrng ngung
12 thang

luong viec
1
2
3
...

Tang ci}ng

NgU'OiI~p bi~u
(IcY, ghi ro ho ten)

DAI DIEN DOANH NGHIEP
. (if' ten, dong ddu) .
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·...........
ThOi Nguyen Kh~u hao liiy ke Gili tri con lai

di~m dira den thiri diem tl;li thin di~';' Ghi chu
STT Ten tai san vao Slr ghi tai .... .1.... .12020. (n~u co)

dung san (n~u co) .... 1.... /2020

I
2
3
...

Tong cong

Dan vi tinh:

S6: 1 .

M~u s6 02.b
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VI~T NAM

DQc l~p - TV do - H~n~phuc

.. , ngay thang ndm 2020

TEN DOANH NGHI~P

sAocAo
Kiem ke tai san gin nh§t trurrc thoi di~m hi thi~t hai

(thai diem kiem ke ngay ..... thang ...... nam 2020)

NglfOi I~p bi~u
(ky, ghi ro ho len)

DAI DIEN DOANH NGHIEP
. (if; ten, dong ddu) .

* Ghi chu: Doanh nghiep hoan toan chiu trach nhiern tnroc phap luat v~ h6 sa ke khai.
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TEN DOANH NGHI~P
Mfiu s6 02.c

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
D9C!"~p- !_\I'~~.=-H~.~~phuc

S6: .... .1 ...... ............... , ngay thong nam 2020

BIEN BAN
Ki~m ke tal san thi~t h~i do djch b~nh Covid-19

(thai diem kiem ke ngay ....... thang ..... nam 2020)
Don vi tinh:.........

Nguyen nhan
Nguyen Gia tr] (ghi ro ly do nhu Ghi chu

STT Ten tai san gia ban thi~t hai Gia tr] con lai phai huy bo, bi hu (n~u co)
d~u hong do hit thai

han ...)
I
2
3
...

Tong cong

NgU'o; l~p bi~u DAI DIEN DOANH NGHIEP
(Kf;ghi ;0 ho len va dong Jdu)

D~I DI¥N co QUAN, DON
vJ/cA NHAN KHAd')

(Ky. ghi ro ho len)

* Ghi chu:
- (I) Dai dien CO' quan, dun vi, t6 chirc hoac ca nhan khac: Co th~ 1<'1ben mua, ben ban, CO' quan lien
quan, ... (neu co)
- Doanh nghiep hoan toan chju trach nhiem tnroc phap luat v~ h6 so' ke khai.
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M~u s6 03
UBND HUYBN, THANH PHO..... CQNG HOA xA HQI cnu NGHiA VI~T NAM

PHONG LAO f>QNG - THUONG BINH DQc I~p - TV do - H~nh phuc
VAXA HQI

S6: .1 . .. , ngay thang ndm 2020

BAocAo
Tinh hinh xac nh~n doanh nghi~p tarn dirng dong vao quy huu tri va tii' tuM

(Ky bao cao thang nam 2020)

T8ng sa lao dQng thuQc di~n tham gia
BHXH tam tho'i nghi viec

A ' Nghi NghiTong so ....
STT Ten doanh nghi~p lao dQng T~m

.... VI~C
VI~C hU'(rng Ly doco m~t hoan khong hrong khacHDLD hufrng ngirngIU'O'ng ....viec

1
2
3
...

T8ng cong

Nguot I~p bi~u TRUONGPHONG
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BAo HII~MxA HOI VII;:r NAM
BAo HIEM xA HOI HUY~N ..

M~u s6 4
CONG HOA XAHOI cnu NGHiA VIltT NAM

DQc I~p - Tl}'do - H~nh phuc

s6: IBC-BHXH ............... , ngay ...... thang ..... nam 2020

BAocAo
K~t qua thuc hi~n tarn dirng dong vao quy hiru tri va tii' tufit
dAi vOi cac don vi b] anh huong do djch Covid-19 gay ra

(Ky bao cao thang nam 2020)
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Dan vi' trieu d6ng
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