TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc lap — Tu do — Hanh phiic
Sé: 37 /HD-TLD Ha Néi, ngay 24 thang 12 nam 2024
HUONG DAN

Céng doan véi viée to chire va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhén dén

Can cir Luat Cong doan, Ludt Thyc hi¢n dan chu & co s&, Nghi dinh 56
59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Thyc hién dan chu ¢ co s& (Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP) va Diéu 1é
Cong doan Viét Nam, Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam
(Poan Chu tich Téng Lién doan) huéng dan cong tac to chirc va hoat dong cla
Ban Thanh tra nhan dan (Ban TTND) nhu sau:

I. TO CHUC BAN THANH TRA NHAN DAN
1. Pham vi, d6i twgng thye hién

Co quan nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap, doanh nghi¢p nha nudc (co
quan, don vi, doanh nghiép) co t6 chirc Cong doan thi Ban Chédp hanh Cong
doan phdi hop véi ngudi dimg dau co quan, don vi; ban lanh dao doanh nghiép
thanh 1&p Ban TTND theo quy dinh tai Dleu 60 va Piéu 77 Luat Thuc hién dan
chii & co so, Diéu 21 va Diéu 25 Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP.

Déi v6i co quan cua td chire chinh tri, t chire chinh tri - xa hdi, Ban Chap
hanh Coéng doan co quan chu dong dé xuét, phdi hop voi nguoi dung dau co
quan ap dung théng nhat céc quy dinh cta Luat Thyc hién dan chu & co so, Nghi
dinh s6 59/2023/ND-CP, cic van ban quy pham phap luat khac co lién quan,
hudng dan cua Poan Chu tich Téng Lién doan va Diéu 1¢ cia t6 chirc minh, quy
dinh viéc td chirc, hoat dong Ban TTND trong quy ché thuc hién dan chu.
Truong hop do dac thu ciia té chirc, c6 ndi dung ap dung khong pht hop. sau khi
théng nhét véi ngudi ding dau co quan va bao cao cap uy cung cap, Ban Chap
hanh Cong doan co quan bdo cdo Céng doan cap trén truc tiép bang van ban vé
ndi dung khong ap dung. Cong doan cap trén truc tiép thong bao y kién vé viéc
chép nhan hoic khong chap nhan noi dung 4p dung trong thoi han khong qua 15
ngay.

Trudong hop co quan, don vi c6 tinh chét dic thu khong t6 chic Ban
TTND, Ban Chap hanh Cong doan co quan, don v1 sau khi thono nhét véi nguoi
ding dau co ‘quan, don vi bdo cao Cong doan cap trén truc tiép bang van ban.
Cong doan cap trén truc tiép xem xét, quyét dinh va thong béo y kién cho Coéng
doan co quan, don vi biét trong thoi han khong qué 15 ngay.

Co quan, don vi ¢6 cong doan sinh hoat ghep thi Ban Chap hanh Cong
doan sinh hoat ghép sau khi thong nhat voi nguoi dirng dau cac co quan, don vi,
bao cdo Cong doan cap trén truc tiép quyét dinh c6 thé thanh 1ap Ban TTND




theo quy dinh cuia phép luat. Truong hop khong thanh lap Ban TTND thi Ban
Chap hanh Cong doan sinh hoat ghép phan cong cho 01 dong chi can b cong
doan & co quan, don vi thuc hién céc nhiém vu ctia Ban TTND & ting co quan,
don vi.

Khuyén khich Céng doan cac doanh nghiép, té chirc khéc ¢ thué mudn,
sur dung lao dong theo hop dong lao dong thudc khu vuc ngoai Nha nuée dé
xuat, phbi hop véi ban lanh dao doanh nghiép, nguoi dimg dau td chirc ap dung
thong nhit cic quy dinh cia Ludt Thuc hién dan chi & co s&, Nghi dinh sé
59/2023/ND-CP, céac van ban quy pham phap luat khac ¢é lién quan, huéng dan
cia Poan Chi tich Tong Lién doan va Diéu 1¢ ciia doanh nghiép, t& chirc minh,
quy dinh viéc t6 chure, hoat dong Ban TTND trong quy ché thuc hién dan chu va
cong khai n6i dung &p dung dé ngudi lao dong dugc biét. Pham vi, noi dung,
cach thirc thuc hién khong dugc trai hodc han ché quyén thuc hién dan chu cua
ngudi lao dong dugce quy dinh trong Ludt Thuc hién dan chu & co s va phép
luat khéc c6 lién quan.

2. Tiéu chuén, diéu kién, co cdu, sb lrong thanh vién Ban Thanh tra
nhan dian

2.1. Tiéu chuan, diéu kién thanh vién Ban Thanh tra nhén dén

Can cir vao tiéu chuan, diéu kién thanh vién Ban TTND quy dinh tai
khoan 2 Biéu 60 va khoan 2 Piéu 77 Luat Thuc hién dan chi & co so, Ban Chép
hanh Cong doan co quan, don vi, doanh nghiép tim hiéu, lua chon dua vao danh
séch gi6i thiéu nhén sy dé bau thanh vién Ban TTND, dam bao nguoi tham gia
Ban TTND con thoi gian cong tac tai co quan, don vi, doanh nghiép con dua 01
nhiém ky Ban TTND hogc truong hop can thiét thi gi6i thiéu ngudi con thoi
gian du 12 théng tinh dén ky Hoi nghi can bg, cong chire, vién chire, ngudi lao
dong hodc hoi nghi dai biéu can bo, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong (Hoi
nghi CBCCVCNLD) hodc hgi nghi ngudi lao dong (Hoi nghi NLD) lan ké tiép.

22 55 luong, co cdu thanh vién Ban Thanh tra nhén ddn
- 86 luong thanh vién Ban TTND

Can clr quy dinh tai khoan 1 Diéu 60 Luat Thuc hién dan chii & co s6,
khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh sé 59/2023/ND-CP va cin cit vao sb lwong
CBCCVCNLD, Ban Chap hanh Céng doan co quan, don vi bao cdo cp ty du
kién s6 luong thanh vién Ban TTND dé trinh Hoi nghi CBCCVCNLD quyét
dinh, Ban TIND & co quan, don vi ¢6 so luong thanh vién l1a sé I¢, tir 3 dén 9
thanh vién.

Can clr quy dinh tai khoan 1 Biéu 77 Luat Thuc hién dan chu & co sd.
khoan 2 Pieu 25 Nghj dinh s6 59/2023/ND-CP va can cir vao sb lugng ngudi
lao dong, Ban Chép hanh Cong doan doanh nghiép trao déi véi ban dai dién cua
t6 chire dai dién khac cua nguoi lao dong & co s& (néu ¢d), bao cdo cap ty du
kién sd luvong thanh vién Ban TTND dé trinh Hoi nghi NLD quyét dinh, Ban
TTND & doanh nghiép c6 sé lugng thanh vién 12 sé 1é, tir 3 dén 9 thanh vién.



Trudng hop co quan, don vi, doanh nghiép c6 tinh chit dac thi hodc hoat
dong phan tén thi can cir vao yéu ciu, nhiém vu, ddc diém, tinh chét t6 chir,
hoat dong va diéu kién thuc té cia co quan, don vi, doanh nghiép, sau khi thong
nhat voi nguoi dimg dau co quan, don vi, ban lanh dao doanh nghiép va bdo cdo
cap uy, Ban Chap hanh Cong doan dé xuat Hoi nghi CBCCVCNLD hodc Hoi
nghi NLD quyét dinh sé lugng thanh vién Ban TTND nhiéu hon 9 va la sb ¢,
nhung khong qué 15 thanh vién dé bao dam hoat dong hiéu qua.

- Co cAu Ban Thanh tra nhan dan

Can ctr khoan 4 Diéu 60 va khoan 2 Piéu 77 Luat Thuc hién dan chu ¢ co
s&, khoan 3 Piéu 21 va khoan 2 Diéu 25 Ngh1 dmh sd 59/2023/NP-CP, Ban
Chap hanh Céng doan béo céo cap uy du kién co céu thanh vién Ban TTND nhu
sau:

Péi véi Ban TTND ¢ co quan, don vi, doanh nghiép cé dudi 09 thanh
vién thi Ban TTND gdm c6 Trudng ban, 01 Phé Trudng ban va cac Uy vién.

Truong hop s6 lugng thanh vién Ban TTND tir 09 thanh vién tr¢ 1én, Ban
TTND gdm c6 Trudng ban, 01 hodc 02 Pho Truong ban va cac Uy vién.

3. Biu, cong nhan thanh vién Ban Thanh tra nhin din
3.1. Chudn bi nhén su bau thanh vién Ban Thanh tra nhdn ddn

Ban Chép hanh Cong doan co quan, don vi, doanh nghiép gidi thi¢u nhan
su, lap danh sach du kién biu Ban TIND véi co ciu hop ly; phai chu dong gap
g0, tim hiéu nguyen vong ngudi du kién dugc dé cir bau vao Ban Thanh tra nhéan
dan. Nhan su du kién bau Ban TTND phal la doan vién cong doan, nén co thoi
glan cong tac, lam viéc tai co quan, don vi, doanh nghiép it nhat di 01 nam tinh
dén ngay duqc bau.

2. Quy trinh bau cir thanh vién Ban Thanh tra nhdn dén

Viéc bau cir thanh vién Ban TTND dugc tién hanh tai Hoi nghi
CBCCVCNLD hogc Hoi nghi NLD. Khi bau thanh vién Ban TTND phai dam
bao ¢6 it nhét 12 hai phan ba tong so CBCCVCNLD cua co quan, don vi, doanh
nghiép hodc it nhat 12 hai phan ba tng s dai biéu duoc triéu tip tham duy.

Chu tri Hoi nghi CBCCVCNLD hodc Hoi nghi NLD:

- L4y y kién Hoi nghi va bidu quyét s6 lugng thanh vién Ban TTND; moi
dai dién Ban Chap hanh Cong doan gidi thiéu danh sach du kién nhén sy bau
vao Ban TTND; moi dai biéu du Hoi nghi ung cu, d& cir; chét va théng qua
danh sach bau cu. Danh sach dé cir nhan su bau thanh vién Ban TTND bau tron
hodc c6 thé ¢o s6 du tbi da 20% so véi s thanh vién duoc bau. Viéc biu thanh
vién Ban TTND duoc tién hanh bang hinh thirc bo phiéu kin hoic biéu quyét do
Hoi nghi CBCCVCNLD hodc Hoi nghi NLD quyét dinh.

- Théng nhét sé lugng, du kién danh sach Ban bau cir va lay biéu quyét
cua Hoi nghi.



- Ban bau cir thyc hién nhiém vu theo quy dinh vé bau cir cia Cong doan.

- Ngudi triing cir thanh vién Ban TTND phai ¢6 trén 50% téng s nguoi
du hoi nghi dong y bau va duoc lya chon theo ty 1é phan tram phiéu dong y bau

tr cao xudng thap.
3.3. Cong nhdn thanh vién Ban Thanh tra nhén dén

Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ké tir ngay két thuc Hoi nghi
CBCCVCNLD hodc Hoi nghj NLD béu thanh vién Ban TTND, Ban Chép hanh
Cong doan co quan, don vi, doanh nghiép phai t6 chirc cude hop cia Ban TTND
dé bau Truéng ban, Phé truéng ban.

Chim nhat sau 05 ngay lam viée ké tir ngay két thic Hoi nghi
CBCCVCNLD hodc Hoi nghi NLP bau thanh vién Ban TTND, Ban Chép hanh
Cong doan co quan, don vi, doanh nghiép ra quyét dinh cong nhan Ban TTND
va thdng bao cho CBCCVCNLD trong co quan, don vi, doanh nghiép biét, déng
thoi huong dan ban giao giita Ban TTND nhiém ky cii va Ban TTND nhiém ky
mai.

4. Cho thdi l1am nhiém vu va kién toan thanh vién Ban Thanh tra
nhan dian

- Trong nhiém ky néu c6 thanh vién Ban TIND vi ly do strc khoe, vi hoan
canh gia dinh, hay Iy do chinh dang khac ma c6 don xin thdi tham gia Ban
TTIND; hogc thanh vién Ban TTND dugc b nhiém vao chirc danh ngudi dimg
dau, cép phé ctia ngudi dimg dau, ké toan truong cia co quan, don vi; ngudi dai
dién c6 thdm quyén, thanh vién ban lanh dao, didu hanh, ké toan trudng cua
doanh nghiép, hodc chuyén cong tac sang co quan, don vi, doanh nghiép khac thi
Ban Chép hanh Céng doan thong bao cho toan thé CBCCVCNLD biét; bao cao
v6i Hoi nghi CBCCVCNLD hodc Hoi nghi NLD gin nhit dé quyét dinh cho
th6i nhiém vu thanh vién dé véi hinh thire biéu quyét.

- Trong nhiém ky, néu thanh vién Ban TTND khong hoan thanh nhiém vu
duoc phan cong, hodc khong con dugc tin nhiém thi Ban Chap hanh Cong doan
dé nghj Hoi nghj CBCCVCNLD hogc Héi nghi NLD gin nhét quyét dinh cho
thoi nhiém vu thanh vién d6 véi hinh thire bo phiéu kin.

- Trong nhiém ky néu Ban TTND thiéu qua 1/3 tong s6 thanh vién thi Ban
Chép hanh Cong doan co quan, don vi, doanh nghiép dé nghi kién toan, bau b
sung s6 thanh vién khuyét tai Hi nghi CBCCVCNLD hogc Hoi nghi NLD gan
nhét. Truong hop dac biét Ban Chdp hanh Céng doan dé xudt nguoi dimg dau
co quan, don vi, ban lanh dao doanh nghiép t6 chuc Hoi nghi dai biéu
CBCCVCNLD hoac Hoi nghi dai biéu NLD bat thuong dé bau bé sung thanh
vién Ban TTND. S6 lugng dai biéu Hoi nghj bét thuong bau bé sung thanh vién
Ban TTND dém bao it nhat bang 51% dai biéu dw Hi nghi CBCCVCNLD hoic
Hoi nghi NLD thudng ky truée d6 bau Ban Thanh tra nhan dén, duoc lua chon
tir cac phong, ban, don vi. Truong hgp dic biét Ban Chép hanh Cong doan va
nguoi ding dau co quan, don vi, ban lanh dao doanh nghiép xem xét, quyét




dinh, dam bao tinh dai dién, dan chu trong viéc bau bé sung thanh vién Ban
TTND.

- Ban Chép hanh Céng doan gi6i thiéu danh sach du kién nhan su bau bd
sung thanh vién Ban TTND.

- Viéc bau bo sung thanh vién Ban TTND dugc thuc hién nhu quy trinh
tai Muc 3.2 Phan I Hudéng dan nay.

I. HOAT PONG CUA BAN THANH TRA NHAN DAN
1. Xdy dung chwong trinh, ké hoach hoat dong

- Can cr nhiém vy, quyén han ctia Ban TTND quy dinh tai Piéu 61, Diéu
78 Luat Thuc hién dan chi & co sd; nghi quyét Hoi nghi CBCCVCNLPD hoic
Hoi nghi NLD va nghi quyét cia Ban Chdp hanh Cong doan co quan, don vi,
doanh nghiép, Ban TTND x4y dung chuong trinh cong tac theo niam va cu thé
hoéa theo timg quy, 6 thang va gui cho Ban Chap hanh Cong doan trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay ky. Xay dung ké hoach kiém tra, giam sat cu thé
bao cao Ban Chép hanh Céng doan co quan, don vi, doanh nghiép va thong bao
dén d6i twong kiém tra, giam sat cham nhat 05 ngay lam viéc trudce khi tién hanh
hoat dong kiém tra, giam sat.

- Chuong trinh cong tac phai ¢6 cac ndi dung co ban: muc dich, yéu cau,
ndi dung, thoi gian, kinh phi, t6 chirc thyc hién va céac diéu kién bao dam khac.

- Khi xdy dung chuong trinh cong tic nim dong thoi phai xay dung kém
theo duy toan kinh phi hoat dong. Can cir dé xay dung du toan kinh phi theo quy
dinh ctia B9 Tai chinh, huéng dan cta Tong Lién doan va cac quy dinh cia phap
luét c6 lién quan.

- Chuong trinh, ké hoach hoat dong phai dugc tap thé Ban TTND thao
ludn, thdng nhat va duoc Ban Chip hanh Cong doan ban hanh quyét dinh phé
duyét; mot ban giri cho Ban Chap hanh Cong doan, mdt ban guri cho nguoi dimg
dau co quan, don vi, ban 1anh dao doanh nghiép biét dé hd trg, tao diéu kién
thuc hién.

- Ban TTND béo céo Ban Chip hanh Coéng doan dléu chinh, bd sung

chuong trinh cong tac dé phi hop véi yéu cau, tinh hinh thuc té hogc khi ¢6 van
dé phat sinh dot xuat.

2. Xdc dinh pham vi va ndi dung kiém tra
2.1. Péi véi co quan, don vi, can cir Diéu 49, khoan 1 Piéu 56, khoan 1
Diéu 61 Ludat Thue hién dan chu o co so.

Ban Chap hanh Céng doan co quan, don vi huéng din Ban TTND xéc
dinh pham vi kiém tra viéc t6 chirc thuc hién cac quyét dinh cua tip thé
CBCCVCNLD; cac ndi dung ma tap thé CBCCVCNLD da ban va quyét dinh
quy dinh tai Diéu 49 cua Luat Thuc hién dan chul & co sd, trong tam 1a:



- Viéc thu, chi, quan ly, sir dung cac khoan dong gop cua CBCCVCNLD
tai co quan, don vi ngoai cac khoan da duoc phap luat quy dinh.

- Viéce thuc hién ndi dung nghi quyét Hoi nghi CBCCVCNLD.

- Cac cong viéc ty quan khéc trong ndi by co quan, don vi khong trai voi
quy dinh cua phap ludt, phi hop v6i dao dirc xa hoi.

2.2. Déi véi doanh nghiép nha nudc, can ci Diéu 67, khoan 1 Piéu 75,
khoan 1 Diéu 78 Ludt Thuc hién dén chi ¢ co so.

Ban Chép hanh Cong doan doanh nghiép hudng dan Ban TTND xéc dinh
pham vi kiém tra viéc to chirc thyc hién cac quyét dinh cua tap thé nguoi lao
dong; kiém tra vigc thue hién cac ndi dung ma tap thé ngudi lao dong da ban va
quyét dinh quy dinh tai Diéu 67 cua Luit Thuc hién dan chu & co so, trong tam
la:

- Ndi dung thuong lugng tép thé da duoc thong nhét va ky két theo quy
dinh cua phép luat.

- Viéc thuc hién thoa udc lao dong tap thé.

- Viéc 1ap céc loai quy va thu, chi, quan ly, st dung céc khoan tr thu
nhép, dong gop ctia ngudi lao dong.

- Viée thye hién ndi dung nghi quyét cia Hoi nghi NLD.

- Céc ndi dung tu quan khéc trong ndi b doanh nghi¢p nha nude khong
trai v6i quy dinh ctia phép luat, phit hgp véi dao dire xa hoi.

3. X4c dinh pham vi va ndi dung gidm sat

Cén cir quy dinh tai khoan 2 Diéu 56 va khoan 2 Qiéu 75 Luét Thyc hién
dan chu ¢ co so, dé thuc hién nhiém vy gidm sat c6 chat lugng, hiu qua phu
hop trong diéu kién Ban TTND hoat dong ki€ém nhiém, pham vi giam sét can tap
trung vao nhimg ndi dung sau day:

- Nhitng ndi dung da dugc Nghi quyét Hoi nghi CBCCVCNLD hodc Héi
nghi NLD thong qua.

- Viée thuc hién ché do, chinh sach ddi véi CBCCVCNLD theo quy dinh
cua phap luét.

# Két qua d6i thoai dinh ky, doi thoai theo yéu cau duoc xac lap tai bién
ban ddi thoai; viéc thuc hién thoa udce lao dong tap thé.

- Viéc thue hién va xir ly cac phan anh, kién nghi cia CBCCVCNLD, két
qua kiém tra, giam sat, xac minh cua Ban TIND.

- Vige thyc hién chu truong, chinh séch cua Pang va phap luét cua Nha
nude cla nguoi dimg dau; nhiém vu cong tac hang nam cua co quan, don vi.

- Viéc thuc hién quy ché dan chu ¢ co quan, don vi, doanh nghigp.



4. Xdc minh vu viéc theo dé nghi cia can b, cong chirc, vién chikc,
ngudi lao dong

Ban Chap hanh Céng doan co quan, don vi, doanh nghiép huéng dan Ban
TTND thuc hién x4c minh vu viéc theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 61 va khoan 4
bicu 78 Luéat Thuc hién déan chu & ca sd, trong tam la:

- Tiép nhan kién nghi, phan 4anh ctia CBCCVCNLD ¢6 lién quan dén pham
vi kiém tra, gidm sat ciia Ban TTND. Xem xét, xac minh vu viée cu thé theo dé
nghi cia CBCCVCNLD & co quan, don vi, doanh nghiép, gom:

+ Nhitng vu viéc gdy burc xic trong co quan, don vi, doanh nghiép hodc
cac hanh vi vi pham quyén, loi ich cia CBCCVCNLD tai co quan, don vi,
doanh nghiép.

+ Nhitng vu viéc lién quan dén hoat dong cua co quan, don vi, doanh
nghiép, lién quan dén quyén, loi ich cia CBCCVCNLD qua theo doi, phéan anh
phat hién c6 vi pham dudng 16i, chii trrong ciia Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nuée, ndi quy, quy ché ciia co quan, don vi, doanh nghiép.

- Phai nghién ctru va xéc dinh ding muc dich, yéu cau, ndi dung va pham
vi xac minh; dia diém, thoi gian bat dau, thoi gian két thic xac minh.

- Phan cong thanh vién nghién clru ndi dung xac minh, cac quy dinh hién
hanh cta Nha nuéc, cua co quan, don vi, doanh nghiép lién quan dén ndi dung
xéc minh.

- Pé nghi ngudi dimg diu co quan, don vi; ban lanh dao doanh nghiép
yéu cau cac phong, ban, b phan c6 lién quan cung cap tai liéu lién quan dén ndi
dung xac minh (trtr nhimg ndi dung thudge bi mat Nha nude theo quy dinh); trao
d6i, d6i thoai v&i ngudi ¢ trach nhiém lién quan dén ndi dung xac minh dé lam
rd ndi dung xac minh.

- Khi phat hién c6 ddu hiéu vi pham quy dinh phap luat gy thiét hai dén
loi ich ciia Nha nudc, quyén, lgi ich hop phap cua CBCCVCNLD can phai xur ly
ngay thi lap bién ban bao cdo Ban Chap hanh Céng doan trude khi kién nghi
nguoi dung dau co quan, don vi, ban lanh dao doanh nghiép hoic co quan, t6
chirc ¢6 tham quyén giai quyét.

5. Phwong thirc hoat djng ciia Ban Thanh tra nhan dan
5.1. T6 chirc thu thdp, tiép nhdn, téng hop va phan tich théng tin

ch chike thu thép, tiép nhdn, tong hop va phan tich thong tin phan anh tir
cdc nguon: Do CBCCVCNLD klen nghi, phan anh truc tiép; qua hom thu gop y
hodc hinh thirc phu hop khéc vé cac ndi dung trong pham vi kiém tra, giam sat,
xac minh; qua nghién ctru vin ban tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra, giam
sat, xac minh. Lam viéc v&i don vi, c4 nhan lién quan dén kién nghi, phan anh
dé danh gia tinh xac thuc cta ndi dung phan anh, kién nghi. Ban TTND tong
hop, phan tich ddi chiéu véi cdc quy dinh phap luat, quy dinh, quy ché noi bo dé
danh gia viéc thuc hién; dé xuét kién nghi véi nguoi dimg ddu co quan, don vi,



ban lanh dao doanh nghiép xem xét, giai quyét theo dung trinh tu, thu tuc do
phép ludt quy dinh.

5.2. Tién hanh kiém tra, gidm sdt, xdac minh theo chuong trinh, ké hoach

- Xéay dyng ké hoach kiém tra, giam sat, xac minh, gbm: Xac dinh rd
pham vi, dbi tuong, ndi dung kiém tra, gidm sat, xac minh; thoi gian, dia diém
kiém tra, giam sat, x4c minh; Truong doan va thanh vién tham gia kiém tra,
giam sat, xac minh; kinh phi va didu kién bao dam cho viéc kiém tra, gidm sat,
xac minh.

- it nhét truéc 05 ngay lam viéc tién hanh cudc kiém tra, giam sat, xac
minh, phai giri ké hoach cudc kiém tra, giam sat, xac minh dén Ban Chip hanh
Cong doan, ngudi dai dién co tham quyen co quan, don vi, ban lanh dao doanh
nghiép dé nguoi dai dién c6 tham quyén co quan, don vi, ban ldnh dao doanh
nghlep chi dao ddi tugng dugc kiém tra, giam sat, xac minh phdi hop, tao moi
diéu kién dé Ban TTND thyuc hién nhiém vu.

- Gap gd truc tiép ngudi duge kiém tra, gidm sat, xac minh (dbi véi ca
nhén) hodc ngu’m phu trach, diéu hanh bd phan dugc kiém tra, glam sat, xac
minh trao ddi vé pham vi ndi dung kiém tra, glam sat, xac minh (d6i véi tap
thé); dé nghi cung cap tai liéu lién quan dén nodi dung kiém tra, giam sat, xac
minh; phan céng thanh vién doc, nghién clru tai ligu, dbi chiéu v6i quy dinh
phap ludt, quy ché, quy dinh cua co quan, don vi, doanh nghiép lién quan dén
néi dung kiém tra, giam sat, xac minh; tién hanh trao dbi, 601 thoai v&i ngudi co
trach nhiém & noi kiém tra, giam sat, xac minh dé 1am rd van dé con thiéu thong
tin.

5.3. Ldp bdo cdo kiém tra, giam sdt, xdc minh

- DBénh gia muc do v1ec chap hanh quy dinh phép luat, quy dinh ndi bd;
xac dinh mat dugc, mat ton tai, thiéu sét vé cong tac quan ly, diéu hanh, thuc
hién cua bd phan hodc ca nhan duge klem tra, giam sat, xdc minh; dé xuat, kién
nghi giai phap khéc phuc thiéu sét, ton tai. Noi dung bao cdo cudc kiém tra,
giam sat, xac minh phai duogc it nhét 75% thanh vién tham gia cudc kiém tra,
giam sat, xac mmh tan thanh. Béo cao cudc kiém tra, giam sat, xdc minh phai
dugc Ban Chép hanh Cong doan xdc nhan trude khi giri ngudi dimg diu co
quan, don vi, ban lanh dao doanh nghiép xem xét, giai quyét.

- Can cr cac quy dinh phap luat cua Nha nudc, quy dinh ndi b cua co
quan, don vi, doanh nghiép lién quan dén ndi dung kiém tra, gidm sét, x4c minh,
c4c tai liéu, chimg cir va thong tin thu thap duoc; tong hop, phan tich, dbi chiéu,
danh gia, dua ra cac nhan dinh cu thé: doi tuong kiém tra, giam sat, xac minh
thuc hién cac quy dinh nhu thé nao; ndi dung nao thuc hién ding, ndi dung nao
thuc hién chua ding, ndi dung nao thuc hién trai quy dinh; nguyén nhén vi
pham; dé xuét, kién nghi bién phap giai quyét.

- Lap bgo ce}o kiém tra, gu’im sat, xac minh gém ndi dung kién nghi bién
phap giai quyét, @& nghi Ban Chép hanh Cong doan x4c nhan bao céo kiém tra,



giam sat, xac minh va giri cho ngudi dimg dau co quan, don vi, ban lanh dao
doanh nghiép xem xét, giai quyet.

Truong hop phat hién tap thé, c4 nhan co hanh vi vi pham phép luét thi
kién nghi co quan, té chirc, nguoi cé thim quyén xem xét, xur 1y theo quy dinh.

5.4. Gidm sdt nguoi dimg dau xem xét, gidi quyét cdc kién nghi ciia Ban
Thanh tra nhan dan

Trong thdi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc kién nghi ciia Ban
TTND, ngudi dimg dau co quan, don vi, ban lanh dao doanh nghiép hodc co
quan, to chirc ¢6 thdm quyén phai xem xét, giai quyét va thong bao két qua giai
quyét cho Ban TTND.

Khi nhan duogc két qua giai quyét kién nghi cia ngudi dirng dau co quan,
don vi, ban lanh dao doanh nghiép giri t6i, Ban TTND thong bao cong khai két
qua giai quyét kién nghi theo hinh thirc quy dinh tai Quy ché thuc hién dan chu
& co quan, don vi, doanh nghiép.

Truomg hop kién nghi khong duge xem xét, giai quyét hozc thuc hién
khong diy du thi Ban TTND kién nghi co quan, t6 chirc, ¢4 nhan ¢é thim quyén
khac xem xét, giai quyét, xir 1y trach nhiém va bao céo vdi Ban Chp hanh Cong
doan co quan, don vi, doanh nghiép.

5.5. Phéi hop hoat dong

Ban TTND giit méi lién hé va phdi hop chit ché véi ngudi dimg dau,
nguoi dai dién cé tham quyén co quan, don vi; ban lanh dao doanh nghiép va
CBCCVCNLD ¢ co quan, don vi, doanh nghiép; ban dai dién cua t6 chirc dai
dién khac cua ngum lao dong & co so (neu c6) dé kip thorl tiép nhan y klen phan
anh; tong hop, db6i chiéu, xac minh va kién nghi giai quyet theo tham quyén hodc

bao céo dén co quan, ca nhan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh clia phap
luat.

5.6. Céng tdac bdo cdo dinh ky

Ban TTND c¢6 trach nhiém dinh ky béo cdo Ban Chap hanh Céng doan &
co quan, don vi, doanh nghiép két qua thuc hién nhiém vu quy, 06 thang, nam,
nhiém ky hozc khi ¢6 yéu cau; bao cio két qua thuc hién nhiém vu hang nim tai
Hoi nghi CBCCVCNLD, Hoi nghi NLD.

6. Ché @9 1am viéc ciia Ban Thanh tra nhan din

Pé hoat dong cua Ban TTND cé nén nép, trach nhiém, thiét thuc, hiéu
qua, Ban TTND phai xay dung, ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong, gdbm
nhirng ndi dung chinh sau:

- Ché d6 1am viéc (hop dinh ky, dot xuat, bao céo...).
- Nguyén tic hoat dong.

- Nhiém vu, quyén han cua Ban Thanh tra nhan dan.



- Nhiém vu, quyén han cta Trudng ban, Ph6 ban va cac thanh vién Ban
TTND trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Méi quan hé gitra Ban TTND véi Ban Chap hanh Céng doan co quan,
don vi, doanh nghiép.

- Méi quan hé gita Ban TTND véi ngudi dimg dau co quan, don vi, ban
lanh dao doanh nghiép.

- Méi quan hé phdi hop gitra Ban Thanh tra nhén dan véi Uy ban kiém tra
cong doan co quan, don vi, doanh nghiép (néu co).

- Mdi quan hé giita Ban TTND véi CBCCVCNLD trong co quan, don vi,
doanh nghiép.

- Méi quan hé giita Ban TTND v6i ban dai dién cua t6 chirc dai dién khéc
ctia ngudi lao dong ¢ co so (néu co).

III. TRACH NHIEM CUA CONG POAN CO QUAN, PON VI,
DOANH NGHIEP

1. Trach nhiém chung

Ban Chip hanh Cong doan co quan, don vi, doanh nghiép thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 63 va khoan 2 Diéu 81, Diéu 88 Luat Thyuc hién dan
chii & co so, dong thoi thuce hién cac nhiém vu sau:

1.1. B4i véi kién nghi ciia Ban TTND lién quan dén noi dung giai quyét
viéc xam pham quyén, lgi ich hop phap cia CBCCVCNLD; ¢6 dau higu tham
nhiing, lang phi, tiéu cyc, sir dung sai muc dich tai chinh, tai san va cac khoan
dong gop, quy phic lgi cia CBCCVCNLD thude pham vi kiém tra, glam sét cua
Ban TTND thi Ban Chap hanh Cong doan yéu cau Ban TTND cung cap tai liéu,
chimg cir lién quan dén timg ndi dung cua kién nghi, dong thoi nghién ciru, xem
xét kién nghi ctia Ban TTND:

- Khi thdy du co sé theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cua co quan,
don vi, doanh nghiép thi lam van ban gui cho ngudi dimg dau co quan, don vi
xem Xét, giai quyét va theo ddi viéc xem xét, giai quyét.

- Khi ¢6 ndi dung kién nghi chua du co so dé kién nghl thi d& nghi Ban
TTND bd sung tai liéu, chimg cir dé cling cb lap luan cho néi dung kién nghi do,
néu khong c6 tai liéu, chung ctr bd sung thi thong nhéat véi Ban TTND dua ndi
dung d6 ra khoi ban kién nghi.

1.2. B6i véi kién nghi lién quan dén co ché, chinh séach, td chirc hoat dong
cua Ban TTND va nhitng van dé khéc, Ban Chap hanh Céng doan can kip thoi
giai quyét hozc kién nghi ngudi c6 tham quyén giai quyét dé tao diéu kién, kip
thoi dong vién, khich 1€ hoat dong cia Ban TTND.

1.3. HO tro kinh phi va dé ngh1 ngudi dimg dau co quan, don vi, ban lanh
dao doanh nghiép hd trg mot phan kinh phi va céac diéu kién cén thiét khac dam
bao cho té chirc, hoat dong cia Ban TTND. Khen thuong va dé nghi khen
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thudng dbi voi Ban TTND, thanh vién Ban TTND, té chirc, ca nhan khac dat
thanh tich trong hoat dong thanh tra nhan dan.

2. i v&i co quan, don vi khong to chirc Ban Thanh tra nhan din

Ban Chap hanh Céng doan co quan, don vi thyc hién cac nhiém vu cia
Ban TTND & co quan, don vi khong t6 chitc Ban TTND theo quy dinh cta phap
luét.

Trong truong hop nay, Ban Chép hanh Cong doan co quan, don vi phan
cong 01 (mot) hodc 02 (hai) dong chi phu trach cong tac kiém tra, gidm sat thuc
hién cac nhiém vu cua Ban TTND theo quy dinh cta phép luét.

IV. KHEN THUONG, KY LUAT

1. Céc tap thé, ca nhin c6 thanh tich trong hoat dong thanh tra nhan dén
thi duoc xét khen thudng hoac dé nghi xét khen thudng theo quy dinh.

2. Céc tap thé va ca nhan vi pham quy dinh trong hoat dong thanh tra
nhén dén tiy theo mirc o vi pham s& bi xur ly ky luét theo quy dinh.

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Trach nhiém ciia Tong Lién doan

- Xay dung, ban hanh Huéng dan vé t6 chitc va hoat dong cia Ban
TTIND.

- Tb chirc tap hudn k¥ nang, nghiép vu vé td chirc, hoat dong cua Ban
TTND cho cén bd LBDLD céc tinh, thanh pho, Cong doan nganh Trung uong va
tuong duong, cong doan Tong Cong ty truc thude Tong Lién doan.

- Kiém tra, giam sat cac cap cong doan vé cong tac hudng dan, chi dao t6
chtrc hoat dong Ban TTND va viéc thuc hién Huéng dan nay.

- Bao c4o v6i cac co quan, to chirc vé cong tac t6 chirc va hoat dong ctia
Ban TTND theo quy dinh.

2. Trach nhiém cia cic Lién doan Lao dong tinh, thanh pho, cac
Cong doan nganh Trung wong va turong dwong; cac Cong doan Tono cong
ty true thude Tong Lién doan

- T6 chirc tuyén truyén, quan triét vé t chirc va hoat dong Ban TIND &
cac co quan, don vi, doanh nghi¢p quy dinh tai Luat Thyc hién déan chu ¢ co s,
Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP va Hudng dan nay dén cong doan cac cap, doan
vién cdng doan, can bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong trong pham vi
quan ly.

- Chu tri va phéi 'hop v6i co quan ¢6 chuyén mén vé thanh tra, kiém tra,
giam sét t6 chirc tip huén vé td chirc va k¥ nang, nghiép vu trong hoat dong Ban

TTND cho cén bd cong doan va cac thanh vién Ban TTND & céc co quan, don
vi, doanh nghiép truc tiép quan ly.
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- Hing nam kiém tra, giam sét cong tic huéng dan, chi dao té chic hoat
dong Ban TTND va viéc thuc hién Hudng dan nay.

- B4o c4o danh gia tinh hinh, két qua t6 chirc va hoat dong Ban TTND
trong céc co quan, don vi, doanh nghiép thugc pham vi quan ly.

- T chire téng két danh gia tinh hinh két qua td chirc va hoat dong Ban
TTND theo chi dao ciia Téng Lién doan.

3. Trach nhiém ciia Cong doan cép trén trwe tiép co sé 7

Thyc hién cac ndi dung quy dinh tai Diém 2 Muc V ctia Huéng dan nay
va céc ndi dung sau day: ,

- Huong din, kiém tra Ban Chip hanh Céng doan co quan, don vi, doanh
nghiép vé tb chirc va hoat dong Ban TTND & céc co quan, don vi, doanh nghiép
thudc pham vi quan ly.

- Ph01 hop tap huén vé t6 chirc va k¥ ning, nghiép vu trong hoat dong Ban
TTND cho cén bo cong doan va céac thanh vién Ban TTND.

4. Ban Chép hanh Cong doan co quan, don vi, doanh nghiép

Thyre hién trach nhiém tai muc L, 11, 11, IV Huéng din nay.

Hudng dan nay c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2025, thay thé Huéng dan sb
1271/HD-TLD ngay 07/8/2017 clia Poan Chu tich Téng Lién doan vé Cong
doan véi viéc t6 chic va hoat dong ciia Ban TTND theo Nghi dinh

159/2016/ND-CP.
Huéng dan duqc phé bién t6i Ban Chép hanh Céng doan co quan, don vi,
doanh nghlep /. //‘f/P

™. DOAN CHU TICH
PHO CHU TICH
(Paky)
Ngo Duy Hiéu

TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM SAO Y BKN CHINH

LIEN POAN LAO PONG TINH LAI CHAU  qi Chdu, ngay 02 thang 01 nam 2024
S6: 08/SY-LPLD

Noi nhin:

- Céc Céng doan cap trén tryc tiép co sa;

- Céc d/c Uy vién BCH, UBKT - LDLD tinh;
- Luu: Ban CSPL&QHLD.




