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HUONG DAN

Xdy dung dy toan tai chinh céng doan nim 2022
Va diéu chinh dy toan tai chinh cong doan nim 2021

Can cir Luat Cong doan nam 2012; Diéu 1é cong doan Viét Nam:

Can ctr Quyét dinh sb 3308/QD-TLD ngay 01/10/2021 ciia Poan Chu tich
Tong Lién doan vé vi¢c ban hanh Quy dinh vé nguyén tic xdy dung du toan va
giao dy toan tai chinh cong doan nam 2022;

Cén cir két qua thuc hi¢n thu - chi tai chinh cong doan nam 2020, tinh hinh
thuc hién du toén tai chinh cong doan nim 2021

Can cur cong van sb 2059/TLD ngay 28/5/2021 clia Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam ve viéc 1ui 16i diém déng kinh phi cong doan déi véi doanh
nghiép bi d4nh hudng béi dich Covid — 19;

Cén clr cong van s6 2475/TLD ngay 10/8/2021 ciia Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé viéc bd sung déi twong mién déng doan phi cong doan;

Can cir Huéng dan s6 32/HD — TLD ngay 01/10/2021 vé X4y dung du todn
tai chinh cong doan nam 2022 va diéu chinh dy toan tai chinh céng doan nim
2021;

Can cir Huéng dan bo sung s6 36/HD — TLD ngay 25/10/2021 vé Xay dung
du toan tai chinh cong doan co s¢ ndm 2022;

Xét dé nghj cia Van phong LDLD tinh, Lién doan Lao dong tinh hudng
dan céac cip cong doan xdy dung du toan tai chinh cong doan nam 2022 nhu sau:

L. Panh gia tinh hinh thye hién tai chinh cong doan nam 2021

1. V& thu, chi tai chinh cong doan.

Cén ctr dy toan nim 2021 duoc duyét va két qua thyc hién thu, chi, ndp
chénh I¢ch tai chinh céng doan 10 thdng dau nam 2021 va uéc thuc hién ca nim
2021, cong doan cap trén truc tiép co si tap trung dénh gid mot sb ndi dung chu
yéu sau:

- Dénh gia nhimg thuan loi, khé khin trong vi¢c thu kinh phi va doan phi
cong doan theo quy dinh hién hanh: danh gia tinh hinh thuc hién du toan thu, chi
tai chinh cong doan, viéc giao du toan va cép kinh phi nam 2021,



- Danh gid su téc dong cua dich Covid-19 dén viéc thuc hién dur toan thu
chi tai chinh cong doan nim 2021.

- Danh gid cong tac théng ké, theo ddi s liéu lao dong, doan vién theo béo
céo cua cong doan co sé va sb li¢u lao dong, doan vién, cdc don Vi cép trén co so
bédo céo vé Ban td chitc LDLD tinh va sé liéu v thu tai chinh cong doan.

- Panh gia cong tac phdi hop véi cac don vi nhu Bao hiém X3 hoi, Tai
chinh vé cong téc phdi hop thu Kinh phi Cong doan.

2. V& quan Iy tai chinh, tai sin cong doan.

- Danh gid tinh hinh thuc hién thu, chi, quan ly tai chinh céng doan theo
phan cép cia Ban Thudng vu LDLD tinh, Téng Lién doan; chi cho con ngudi
(Iwong, phu cap), chi hanh chinh, chi hoat dong phong trao, chi phan phéi cho
cong doan co sd;

- Danh gid nhing kho khan, thuan loi trong viéc trién khai thuc hién cac
quy dinh vé thu, chi, quan ly tai chinh; phan tich vé viéc thuc hién co ché thu,
phan cap thu, tai chinh tac dong dén két qua thu kinh phi cong doan va doan phi
cong doan.

- Banh gid cong tac quan 1y tai san theo cac quy dinh hién hanh.

3. V& diéu chinh du tosn tai chinh cong doan nim 2021

Thyc hién thoéng bédo sé 277/TB — TLD ngay 21/01/2021 cia Poan Chu
tich Téng Lién doan vé viéc thong bdo duyét du toan thu, chi tai chinh cong
doan nam 2021; cong vin sé 2059/TLD ngdy 28/5/2021 ctia Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc viéc 1hi 101 diém dong kinh phi cong doan déi voi
doanh nghiép bi anh hudéng béi dich Covid — 19; Céng van sé 2475/TLD ngay
10/8/2021 ciia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc bé sung doi tugng
mién dong doan phi cong doan... cac don vi can cir tinh hinh thuc té, ra soat,
danh gid sy tdc dong cia dich Covid-19 dén thu, chi tai chinh cng doan cua don
vi, thong ké cac chi tiéu khong dam bao duoc theo du toan thu, chi tai chinh
nam 2021 da dugc giao dau nam, 1ap hd so dé nghi, diéu chinh du toan.

II. X4y dung dw toan tai chinh cong doan nim 2022

1.Muc tiéu, nguyén tic

1.1. Muc tiéu

Vigce xdy dung du toan thu tai chinh cong doan nam 2022 cia cac cép cong
doan phai c6 tinh kha thi cao. Can cit tinh hinh thuc té, timg nganh, timg huyén
xay dung du todn thu d¢am bao thu ding, thu du, kip thoi theo quy dinh hién
hanh, dam bao nguén kinh phi phuc vu hoat dong



1.2. Nguyén téic

- Xay dung dy toan thu tai chinh céng doan phai dam bao ding Quyét dinh
s6 3308/QP — TLD ngay 10/10/2021 cua Poan Chu tich Téng Lién doan vé
vi¢c ban hanh Quy dinh vé nguyen tic xdy dung va giao du toan tai chinh céng
doan nam 2022. Xéc dinh duoc sé phai thu tai chinh cong doan trong nam 2022
va td chirc thuc hién viéc thu kinh phi va doan phi cong doan, khic phuc tinh
trang that thu kinh phi, doan phi, dic biét tai cac don vi, doanh nghiép chua
thanh 14p t6 chirc cong doan

- Du todn chi tai chinh cong doan can dam bao tiét kiém, hiéu qua, tranh
lang phi. N¢i dung chi tép trung cho cac hoat dong thiét thuc, hiéu qua nhu: dao
tao, tap huan bdi dudng can bj cong doan, phat trién doan vién, béo vé quyen,
loi ich cho doan vién, han ché chi tiép khach, hanh chinh va cac chi phi khac.

- Trong nam du toan, khi Téng Lién doan ban hanh cac vin ban méi lién
quan dén viéc thuc hién du toan khi ¢6 chi dao cia LDLD tinh thi cac don vi
thuc hién theo hiéu luc cta vin ban méi ban hanh.

2. Mt s6 ndi dung chi yéu trong cong tic xay dung du toan
2.1.Thu kinh phi céng doan

a. Lao dong thudc déi twong phai déng KPCP

- Doi v6i co quan, té chire, doanh nghiép da thanh 1ap cong doan co sd:

Céng doan cép trén co s& phai t6 chirc thong ké sb lao dong thudc dbi
tuong dong kinh phi cong doan theo quy dinh tai cac don vi theo khu vuce
HCSN, khu vyc SXKD. S§ lao déng duoc théng ké tai céc dom vi bao gdm: s6
lao dong dang dong BHXH tai thoi diém 30/6/2021 (theo 56 liéu ciia co quan
BHXH cung cdp), sb lao dong tai don vi thudc ddi tuong phai ngp KPCD nhung

chua tham gia BHXH, s lao dong du kién tdng (giam) tai don vi trong nam ké
hoach 2022.

- Déi v6i doanh nghi¢p chua thanh 1ap cong doan co sé:

Cong doan cap trén truc tiép co s& phai thong ké duoc danh séch cac doanh
nghi¢p da dong BHXH tai thoi diém 30/6/2021 (theo s6 liéu ciia co quan BHXH
cung cap) tr d6 thuc hién x4c dinh s6 lao ddng tai cac doanh nghiép nhw véi co
quan, t6 chire, doanh nghi€p da thanh 1ap cong doan co sd. Nam 2022, LDLP
tinh chwa giao ké hoach thu KPCP 2% tai cic doanh nghiép chua thanh lap
CDCS ¢6 dudi 10 lao dong tuy nhién van khuyén khich cac don vi thu.

Coéng doan cép trén truc tiép co so khi téng hop sé lao dong xay dung du
toan tai chinh céng doan nam 2022 néu chénh léch so véi sé liéu Ban Té chirc




LDLB tinh theo dai tai cing thoi diém phai ¢6 bao co giai trinh, thuyét minh vé
s6 chénh léch,

b. Quy lwong thu kinh phi céng doan

Quy tién lucmg xdc dinh thu kinh phi cong doan nam 2022 tai cac don vi
dugc xac dinh tir tién luong dong bao hiém x4 hoi cho nguoi lao dong binh quan
6 thang dau nim 2021 c6 xac dinh yéu t6 ting trucmg ( theo sb liéu cua co quan
BHXH cung cép) nhéan véi sé lao déng thude doi tugng phai dong kinh phi cong
doan dugc xac dich tai muc “a. Lao dong thudc dbi tuong phai dong KPCD” cua
huéng dan nay.

- S6 d todn thu KPCP khu viee SXKD tai LDLD huyén, TP, CD nganh:
LDLD huyén, Thanh pho Cong doan nganh, Cong doan Vién chuc truc thudc
LDLD tinh nhép Phian mém thu KPCP khu vuce SXKD ndm 2022 theo Hudng
dan s6 1305/HD-TLD ngay 15/8/2017 ciia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam
huéng dan thu KPCD khu vye SXKD qua tai khoan cua Téng Lién doan:
Hudéng dan s6 09/HD — TLD ngay 10/9/2020 ctia Tong Lién doan Lao dong Viét
Nam huéng dén thu kinh phi céng doan khu vuc san xuat kinh doanh qua tai
khoan Céng doan Viét Nam md tai Ngén hang Nong nghiép va Phat trién Nong
nghiép Viét Nam.

2.2. Thu doan phi céng doan

Sé thu DPCD nam 2022 cua cong doan cép trén co s¢ duge xac dinh trén
co s& sd doan vién thuc té ( c6 dbi chiéu véi Ban tb chirc — Kiém tra LDLD
tinh); Tai cdc cong doan co s& nhan véi tién lu'cmg va phu cip cta doan vién
dugc quy dinh chi tiét tai Chuong IV Quyét dinh sb 1908/QD-TLD ngay
19/12/2016 cia Téng Lién doan Lao dong Vigt Nam. Murc thu doan phi cong
doan binh quan cua 1 doan vién ndm 2022 tai cic LPLD huyén, Thanh Phd,
Cong doan nganh, Cong doan Vién chirc dam bao khéng thép hon muc thu binh
quén cta 1 doan vién cong doan theo bdo cdo quyét toan nam 2020 duoc duyét.
Trong truong hop céac dla phuorng bi anh huéng do dich Covid-19 can ¢ thuyét
minh giai trinh riéng vé viéc sé thu DPCD sut giam so véi sé quyét toan nim
2020.

2.3. Thu khdc

Trén co sé sb thuc hién theo bao cdo quyét toan tai chinh cong doan cua
don vi nam 2020, sé udc thuc hién nam 2021, cac d(m vi du kién sé thu khac
trong du toan nam 2022 theo huéng én dinh va tang nguon thu.



3. Chi tai chinh cong doan

Phan phdi tai chinh céng doan: Thuc hién theo Quyét dinh sb 1908/QDb-
TLD ngay 19/12/2016 cia Doan Chu tich Téng Lién doan; Quyet dinh s6
887/QD-TLD ngay 02/7/2015 cua Poan Chu tich Tong Lién doan vé viéc ban
hanh Quy dinh vé kinh phi chi dao phdi hop.

Nam 2022, cong doan co s& duge st dung 60% tong s6 thu doan phi va
75% tbng so thu kinh phi cong doan; cong doan cép trén ( cac cép) duoc su
dung 40% tong s6 thu doan phi va 25% tdng sb thu kinh phi cong doan.

3.1. Chi cua céng doan cdp trén co sé: Thuc hién theo Quyét dinh cta
DPoan Chu tich Téng Lién doan vé viéc ban hanh muc luc thu, chi tai chinh co
quan cdng doan; Quyét dinh v& viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu chuén, ché do
chi tieu trong cidc co quan Céng doan; Quyét dinh 1764/QP-TLD ngay
28/12/2020 vé stra ddi, bd sung mdt sé quy dinh vé tai chinh cong doan. Cin ctr
Quyét dinh s6 530/QD-LPLD ngay 29/01/2021 ciia Ban Thuong vu LDLD tinh
vé viéc ban hanh Quy ché vé tiéu chuin, dinh mirc, ché do chi tidu trong hé
théng cong doan tinh Lai Chau nam 2021; C4c don vi thuc hién khoan chi kinh
phi quan Iy hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nuéc va Tong Lién doan LD Viét
nam.

3.2. Chi cua cong doan co s¢: Cong doan co s& dugc st dung 75% sb thu
kinh phi cong doan va 60% sé thu doan phi cong doan theo quy dinh cua Poan
Chu tich Tong Lién doan va dugc sit dung 100% téng s6 thu khac cta don vi
theo quy dinh cia phép ludt va Tong Lién doan.

3.3. Phén b6 nguén thu doan phi cong doan CDCS duge s dung chi cho
cac khoan, muc sau:

- Chi phy cap cho cén bd cong doan co sé tbi da 45% ngudn thu doan phi
cong doan CDCS dugc sir dung. Trong truong hop thiéu, cong doan co s& phai
xem xeét giam ddi tugng, mic chi phu cap can by cong doan cho phu hgp vaéi
ngudn tai chinh duge phan bd.

- Chi tham hoi doan vién cong doan tbi thiéu 40% ngudn thu doan phi
cong doan CDCS dugc st dung.

- Chi khac ti da 15% ngudn thu doan phi cong doan CPCS duogc sit
dung.

3.4 Phan bé nguén thu kinh phi cong doan CDCS duoc sir dung cho cdc
khoan, muc chi sau:

- Chi tryec tiép cham lo, béao vé, dao tao doan vién va nguoi lao dong toi
thiéu 60% nguén thu kinh phi cong doan CDCS duwoc sir dung. Tai nhitng don vi




¢6 quan h¢ lao dong phirc tap, CBCS danh tdi thiéu 25% ngudn kinh phi cia
muc chi nay dé du phong cho hoat dong bao vé¢ doan vién, nguoi lao dong; sau 2
nam lién ke khéng st dung c6 thé chuyén sang chi cho cac ndi dung thudc muc
chi nay.

- Chi tuyén truyén, van dong doan viéen va nguoi lao dong t6i da 25%
nguon thu kinh phi céng doan CPCS duoc sir dung.

- Chi quan Iy hanh chinh téi da 15% nguon thu kinh phi cong doan CPCS
duoc sir dung.

3.5. Cdc néi dung duoc quy dinh ty 1é chi t6i da néu khong chi hét b6 sung
cho cdc ngi dung chi cé ty 1¢ toi thiéu (Muc 2.1, 2.3, 3.2, 3.3) néu chi khéng hét
diwrgc chi bé sung cho muc 2.2, 3. 1).

3.6. Chi khac: céng doan co sé quyét dinh viéc phadn bé cho céc khodan
muc chi, mikc chi va déi twong CDCS duoc Phép bo sung ngoai cac doi neong di
duoc quy dinh theo céng vén nay.

1L T chire thyc hién

1. Ho so diéu chinh dy todn tai chinh cong doan nim 2021 bao gom:

- Bdo cdo tong hop d todn thu — chi tai chinh cong doan ( mau Bl15-TLD).

= 4 hcfng ké don vi, té chitc, doanh nghiép theo cdc chi tiéu sé lao dong,
doan vién, quy luong diéu chinh giam so voi dy todn da dwgc giao.

- Thuyét minh diéu chinh béo céo du toan tai chinh cong doan nam 2021.

2. Ho so di todn tai chinh cong doan nam 2022 giri vé LPLP tinh gom
02 by, diy dii cac biéu miu bit buje theo Hudng din sé 22/HD-TLD ngay
29/4/2021 vé vige thye hién ché d¢ ké toan HCSN trong cic don vi ké to4n
co quan cong doan bao gdm:

- Bao cdo t(fng hop du toan thu, chi tai chinh cong doan mau B15-TLD:;

- Bdo cdo danh gid tinh hinh thuc hién dw toén nam 2021 thuyét minh chi
tiét dur togn ndm 2022:

- S6 téng hop dir todn mdu S83-TLD:

- Bang thanh todn tién luong, phu cdp thang 10/2021 ciia cans bé chuyén
trach CP

- Danh sach BCH, UBKT theo nhiém ky (c6 bé sung tang, giam);

- Danh sdch Lao dong, quy luong tham gia dong BHXH cua cdac doanh
nghiép cé té chike CP va chuwa ¢6 16 chire cong doan (c6 xdc nhdn cua co quan
BHXH)

* Thoi gian giri bdo cdo dw todn vé LDLD tinh qua (Van phong) chim

nhat dén hét ngay 12/11/2021



- Cian ctr huéng din nay va tinh hinh thue té, LDLD huyén, Thanh phé, Cb
nganh huéng dan cong doan cap dudi thuc hién.
Trong qué trinh trién khai, thuc hién néu ¢6 vuéng mic don vi phan dnh vé
LDLD tinh qua (Van phong) dé duoc xem xét giai quyét./.

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU

- Thudng truc LPDLD tinh;

- LBLD huyén, TP, CD nganh,
CBVC:

- Luu: VT,.
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