TONG LIEN DOAN LAO DONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG TINH LAI CHAU Pjc lap — Tw do — Hanh phiic

Sé: 02 /HD-LDLD Lai Chdu, ngay 04 thang 12 nam 2023

~ HUONG DAN
Thuye hién Quyeét toan tai chinh Cong doan nim 2023

Can cir K€ hoach s6 387/KH-TLD, ngay 28/11/2023 ciia Poan Chi tich
Tbng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc thuc hién quyét toan tai chinh cong
doan nam 2023;

Dé cong téc quyét toan tai chinh cong doan nim 2023 clia cic cAp cong
doan dam bao dung quy dinh cia Nha nuéc va Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam; Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh huéng din thuc hién quyét toén
tai chinh cong doan nim 2023 nhu sau:

I. CAN CU PHAP LY

- Cin cir Nghi dinh s 191/2013/ND-CP 21 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét v& tai chinh cong doan;

- Can ctt Quyét dinh sb 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 cia Poan Chu
tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam quy dinh v& quan 1y tai chinh, tai san
cong doan; thu, phan phéi ngudn thu va thuéng, phat thu, ndp tai chinh cong
doan.

- Can ¢t Quyét dinh s6 2550/QD-TLD ngay 29/4/2021 ciia Doan Chi tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc thuc hién ché d¢ ké toan hanh
chinh sy nghiép trong cac don vi ké toan cong doan;

- C#n cir Quyét dinh s6 4407/QD-TLD ngay 25/3/2022 ciia Poan Chi tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc chia s6 du tai chinh cong doan tich
lity tai thoi diém 31/12/2021;

- Can cir Quyét dinh s6 8108QD-TLD ngay 16/10/2023 ciia Poan Chu
tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam v& viéc phan phdi doan phi cong doan
cho cac cép cong doan;

- Cin cir Huéng dan s6 22/HD-TLD ngay 29/4/2021 cua Poan Chu tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc huéng dan thuc hién ché d6 ké toan
hanh chinh su nghiép trong c4c don vi ké to4n co quan céng doan;

- Can ctr Huéng dan sé 86/HD-TLD ngay 29/5/2023 cua Poan Chu tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc sira dbi, bd sung tam thoi mot s6
ndi dung cua Huéng din sé 22/HD-TLD ngay 29/4/2021 cua Poan Chu tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam;
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- Cin ctt Cong van sé 6700/TLD-TC ngay 23/5/2023 ciia Ban Tai chinh
Tong Lién doan Lao ddng Viét Nam vé viéc xir Iy mét sé nghiép vu phét sinh
trong qua trinh quyét toan tai chinh cong doan nién dé 2022;

- Can cir Céng vin s 6726/TLD-TC ngay 26/5/2023 ciia Ban Tai chinh
Téng Lién doan Lao d¢ng Viét Nam vé viéc déi chiéu hach toan sé cép, ndp tai
chinh cong doan giita TLD va don vi cap 2; xir Iy d6i véi truedong hop CDCS
khong nép quyét toan;

I1. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muyc dich

- Nang cao ¥ thirc trach nhiém cua cic cdp cong doan trong viéc thuc hién
va chi dao cdp duédi thuc hién céng tdc quyét toan tai chinh cong doan nim
2023.

- Dé Cong tac tai chinh cia céc cép cong doan dam béo cong khai, minh bach.

- Hb trg cong doan céc cap hudng din lap va phé duyét quyét toén cuia
don vi cdp duéi dam bao théi gian va chét lugng bao céo theo quy dinh.

2. Yéu cau

- Cép trén kiém tra viéc thuc hién, chép hanh dy toan ndm 2023 cua cép
dudi tryc tiép.

- Cép trén kiém tra viéc thuc hién, chip hanh cong tic ké toan nim 2023
clia cap dudi truc tiép.

- Cép trén xét duyét va ban hanh Thong bao duyét quyét toan ti chinh
cdng doan nam 2023 cho cép dudi truc tiép.

- Thoi han ndp béo cdo quyét toan tai chinh céng doan nam 2023 ciia cac
cép cong doan thuc hién theo ding quy dinh ctia Nha nuéc va cia Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam.

III. TO CHU'C THUC HIEN

1. Céng tac chi dao ciia cong doan cip trén d6i véi cong doan cip dum

a. Doi véi Bj phan tai chinh Lién doan Lao dong tinh.

Tham muu Huéng din, don déc cong doan cp trén tryc tiép co sé va
cong doan co sé tryc thudc 1ap béo céo quyét toan theo quy dinh.

b. Déi véi Cong doan cap trén triec tiép co s6.

Huéng dan cong doan co s& truc thude 1dp bao cao quyét toan theo quy dinh.

2. N¢i dung va thi gian thye hién

a. P6i véi Cong doan cap trén truc tiép co s6

- Thyc hién khoa sb ké toan va chét sé liéu tai chinh nam 2023 vao ngay
31/12/2023. Déi chiéu, xac dinh s6 KPCP con phai thu cua cac déi tugng phai
déng KPCP thudc phan cép thu cia don vi, s6 DPCP con phai thu cia CDCS



3

truc thudc, tai chinh cong doan cép trén quan 1y truc tiép con phai cp cho don
vi. Dong thoi d6i chiéu, xac dinh sé KPCD con phai cp cho CDCS truc thudc
v s6 tai chinh cong doan con phai ndp cap trén quan 1y truc tiép.

- Hach toén diéu chinh, b6 sung (néu c6) sé phai thu PPCD (TK 0161) va
s6 phai thu KPCD (TK 0162). Dong thoi, cin ctt sé thuc thu KPCD (TK
337862) va BPCP (TK 3378632) nam 2023 dé hach toan giam sb phai thu trén
TK 0161 va TK 0162.

- Thyc hién cong téc kiém ké tai san, CCDC lau bén dang st dung theo
quy dinh.

- Pdn ddc cac cong doan co s¢ truc thude lap B4o c4o quyét toan tai chinh
nam 2023.

- Thyuc hién kiém tra, phé duyét bao céo quyét toan tai chinh nim 2023
cho coéng doan co sé truc thude.

- Lap béo c4o quyét toan cuia cip minh va tdng hop béo cdo quyét toan tai
chinh céng doan cua céng doan co s truc thudc giri vé cap trén quan 1y truc tiép
trude ngay 05/2/2024 dé cap trén truc tiép quan 1y tdng hop.

b. Déi véi Cong doan co sé

- Thyc hién khoé s6 thu, chi tai chinh céng doan va chét sé liéu tai chinh
nam 2023 vao ngay 31/12/2023. Déi chiéu, x4c dinh s§ KPCP con phai thu cia
cong doan cip trén truc tiép quan 1y, sb tai chinh cong doan cap trén truc tiép
quan 1y con phai ca‘ip cho don vi. Pdng thoi d6i chiéu, x4c dinh s6 DPPCD con
phai ndp cap trén quan 1y truc tiép.

- Lap béo céo quyét toan (BO7-TLD) giri vé cép trén quan 1y truc tiép
truée ngay 15/01/2024 dé cp trén truc tiép quan Iy tong hop.

3.Hoso va phmmg thirc nqp Béo cdo quyét todn tai chinh nim 2023

a. Céng doan cap trén truc tiép co sé

Hb so Béo c4o quyét toan ndm 2023 cac don vi glri vé cdp trén theo 2
hinh thérc: giri online (trén phan mém) va 02 bd ban gidy theo Huéng din s6
22/HD-TLD ngay 29/4/2021 ciia Poan Chi tich Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam. Hé théng béo cdo quyét toan gdm: Bao cdo tai chinh nha nudc (Miu sb:
B01/BCTC, B02/BCTC; B03a/BCTC hoidc B0O3b/BCTC; B04/BCTC); Bao céo
tai chinh céng doan ﬂ\dﬁu s6: BOS-TLD: B20-TLD; B21-TLD; BO8B-TLD; B02
— TLD; B12-TLD; B01 — DN; B02 — DN; B03 — DN; B13 — TLD); B4o c4o
cung cép thong tin tai chinh theo miu sé C03/CCTT (Ban hanh kém theo Thong
tw sé 39/2021/TT-BTC ngay 01 thing 06 nam 2021 cua Bo truéng B Tai
chinh), Bang can déi tai khoan va Béo céo tong hop tinh hinh ting giam TSCD
theo timg don vi, Bio c4o tdng hop chi tiét tinh hinh ting giam TSCP.
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Céc ndi dung giri kém Bao cdo quyét toan:

- B4o céo quyét toan cia don vi phai duoc Uy Ban kiém tra ddng cép
kiém tra c6 két luén kiém tra giri kém. Pon vi nao chua thyc hién kiém tra ddng
cap, Téng Lién doan s& khong phé duyét bao co quyét toan va don vj chiu trach
nhiém truéc Téng Lién doan.

- S6 toéng hop quyét toan thu — chi ngén sach cong doan (S84-TLD)
phai dugc phan 4nh ddy du sé lao dong va doan vién cua cac don vi quyét
toan, tir d6 1am co s& so sanh ty 1 lao ddng trong bao cdo quyét toan véi sb
lao dong giao du toan.

- B4o c4o quyét toan phai thuyét minh chi tiét cac chi tiéu da hoan thanh
va chua hoan thanh so véi du toan giao, gom:

+ Ty 1€ thu tai chinh cong doan so v&i dy toan dugc giao;

+ Ty I€ chi tai chinh c6ng doan so véi du toan duge giao;

+ Ty 1é s6 don vi quyét toan;

+S6 ndp nghia vu:

Nop bd sung nam 2022.

Nop theo Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 cia Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam (trong d6 xac dinh rd phan ndp qua viéc phan phédi tu
dong).

+ Nop kinh phi con ng theo Nghi quyét s6 09¢/NQ-TLD ngay 18/10/2016
ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam: Giai trinh kinh phi ndp theo NQ 09¢/NQ-
TLD con thiéu céc nam va liy ké dén 31/12/ 2023, d& xuét cac bién phép dé tiép
tuc d6n dbc va 16 trinh ndp vé cip trén dam béao hoan thanh theo sé quyét toan.

+ Giai trinh s chi vuot so véi du toan, so v6i quy dinh.

+ Cac d@ xut kién nghi cua don vi vé cap trén.

- Béo céo trién khai thu kinh phi cong doan khu vuc san xuét kinh doanh
tap trung qua tai khoan ctia T4 chirc cong doan cuy thé theo céc noi dung sau:

* + Téng sb tién cac doanh nghiép di ndp vé tai khoan cong doan.

+ Téng sb tién da cép tra ty dong vé timg cdp: Téng Lién doan (Cép 1);
Cép LPLD tinh/Nganh (Cép 2); Cip Quin, huyén va tuong duong (Cép 3); Cp
CDCS (Cip 4).

+ Béo c4o giai trinh s6 liéu chénh léch thu kinh phi céng doan khu vic sin
xuét kinh doanh tip trung qua tai khoan ctia T chirc cong doan phan phéi tu
dong 2% vé cap TLD - Cép 1 nam 2022 dé thyc hién diéu chinh trong ndm
2023;

+ Béo céo nhitng don vi con vuéng méc trong qué trinh phan phéi tu
dong: Chua phén phéi, phan phéi chwa di céc cip, phan phdi chua du sb tién. ..
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- Bang ké chi tiét sé nop nghia vu; Nop kinh phi con ng theo Nghi quyét
s6 09¢c/NQ-TLD; Nép chi dao phdi hop vé Téng Lién doan (S nim trude
chuyén sang; sb phai ndp, sé di ndp trong nim; sb con phai ndp chuyén sang
nam sau).

- Bio céo két qua kiém ké, danh gi4 tai san cua don vi tai thoi diém
31/12/2023.

b. Céng doan co so.

Ho so Béo c4o quyét toan nim 2023 cic don vi giri vé cép trén theo 2
hinh thirc: giri online (trén phin mém) va 02 bd ban gidy theo Huéng din sé
47/HD-TLD ngay 30/12/2021 ctia Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét
Nam. Hé so b4o céo quyét toan gdm:

- BAo c4o tai chinh theo mau B07-TLD

- S6 thu chi tai chinh céng doan S82-TLD

- Ban photo sao ké tai khoan ngéan hang

- Ban ké chi tiét thu - chi tién mat

- Bién ban kiém ké quy tién mit thoi didm 31/12

- Céc s6 chi tiét tam tmg, phai thu, phai tra (néu c6)

- Bién ban kiém tra tai chinh céng doan ddng cép.

Trén ddy 1a huéng dan thyc hién cong tic quyét toan tai chinh cong doan
ndm 2023. Dé nghi céc cp cong doan trién khai thuc hién tét huéng din nay.
Trong Qué trinh trién khai néu c6 vuéng mic, bdo céo Lién doan Lao déng tinh
(qua bé phén tai chinh) dé phédi hop giai quyét.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Thudng tryc LDLD tinh; 3

- Uy vién BTV LDLD tinh;

- LDLD céc huyén, Thanh phd, Cong doan nganh,
Cong doan Vién chirc;

- Luu VT, VP.







