TONG LIEN POAN LAO DONG VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO DPONG TINH LAI CHAU Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 29/HD-LPLD Lai Chdu, ngay 23 thang 9 ndm 2024
HUONG DAN

Tam thoi hoat dgng ciia nghiép doan co sé trén dia ban tinh Lai Chau

Cén cu Luét Céng doan nim 2012; Piéu 1& Cong doan Viét Nam khoa
XII; Hucrng dan s6 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 ciia Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam vé thi hanh Diéu 16 Cong doan Viét Nam va céc vin ban c6 lién quan.
Ban Thuong vu Lién doan Lao ddng tinh Lai Chau huéng dan tam thoi hoat
dong cua nghiép doan co sd, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

Nhim théng nhat hoat dong Nghiép doan co s& theo quy dinh cta Luat
Coéng doan va Diéu 18 Cong doan Viét Nam trén dia ban tinh Lai Chau, thé hién
dugc chirc nang dai dién, chim lo, bdo vé doan vién, nguoi lao dong trong cac
linh vuc nganh, nghé quy dinh tai Diéu 1& Cong doan Viét Nam.

Hoat dc“mg theo nguyén tic tap trung dén chu, tap thé lanh dao, c4 nhan
phu trach, thiéu s6 phuc ting da sé, cap dudi phuc tung cép trén, c4 nhan phuc
ting tb chiec.

II. NOI DUNG HOAT PONG

1. Nghiép doan co s&

1.1. Nhiém vu nghiép doan

- Pai dién cho doan vién giir mbi lién hé véi chinh quyén dia phuong va
céc co quan chirc ndng, chdm lo, bao vé quyén va loi ich hgp phéap, chinh dang
cua doan vién, tip hop v kién, nguyén vong cua doan vién dé tim giai phép hé
trg, giup d& hoac phén anh, kién nghi, d& nghi ngudi ¢ thim quyén giai quyét.

- Tuyén truyén, van dong doan vién va ngudi lao dong thuc hién duong
16i, cha truong cua Dang, chinh sach, phap luét cia Nha nuéc va cac nhiém vu
cla td chirc cong doan, huong dan viéc thi hanh cac ché d3, chinh sach, phap
ludt 6 lién quan dén doi sdng va diéu kién hanh nghé cia nguoi lao dong.

- T6 chirc phét dong cac phong trao thi dua yéu nudc; van dong doan vién
va nguorl lao dong tham gla cac hoat dong van hoa, xa héi, giup d& nhau trong
nghé nghiép, cudc sdng, du tranh phong ngtra céc té nan x3 hoi.

- Quan 1y va phét trién doan vién, xay dung nghiép doan co s& vimg
manh, tham gia x4y dung Déang, chinh quyén nhén dan trong sach, virng manh.

1.2. Quyén han nghiép doin

- Pugc tham gia céc 16p tap huan, boi dudng nghiép vy, duoch du hoi
nghi so két, tong két do cong doan cip trén td chic. :



- Bugc cur doan vién tham gia cac hoat dong thé duc, thé thao, vin héa,
van nghé do cong doan phat dong.

- Pugc dé nghi cong doan cép trén truc tiép co sd, chinh quyén dia
phuong hodc co quan don vi noi nghiép doan thuong xuyén hoat dong bb tri dia
diém hop.

2. Ban Chap hanh Nghiép doan co s&

- Trién khai chi dao thuc hién cac chirc ning, nhiém vu theo quy dinh cua
Piéu 1é Cong doan Viét Nam; chi dao thuc hién Nghi quyét Dai héi Nghiép
doan, Nghi quyét Pai hdi Céng doan cap trén.

- Pai dién bao vé quyén va loi ich hgp phép, chinh déng cua doan vién
thudc Nghiép doan.

- Tuyén truyén ducmg 16i chi truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc va nhiém vu cua t6 churc cong doan.

- X4y dung chuong trinh, ké hoach hoat déng hang nam dé trién khai thuc
hién, dinh ky té chirc so két, tong két rit kinh nghiém dé ra phuong huéng,
nhiém vy hoat dong thoi gian t61; dai dién cho nghiép doan dé xuit cac van dé
lién quan dén quyén va loi ich hop phap, chinh dang ciia ngudi lao dong véi
chinh quyén dia phuong hoic co quan chirc ning cé thim quyén.

- Thudng xuyén duy tri mbi quan hé cong tac vai cap trén va tham gia voi
chinh quyén dja phuong va co quan chirc ning bao vé an ninh trat tu, giit gin vé
sinh mdi truong. Van dong doan vién tham gia tich cuc cong tac xa hoi, quan
tam giup d& doan vién c6 hoan canh kho khén, hoan nan.

3. Ban Thuong vu Nghiép doan co s&

Ban thuong vu nghiép doan thay mat ban chap hanh chi dao, diéu hanh
céc hoat dong ciia nghiép doan giira 2 ky hop ban chép hanh, c6 nhiém vu va
quyén han:

- Chi dao, huéng dan, kiém tra cic 16 nghiép doan, nghiép doan bd phén,
nghiép doan thanh vién trong viéc thuc hién nghi quyét cia ban chip hanh
nghiép doan, nghi quyét dai hoi ciia nghiép doan va cia cong doan cap trén.

- Piéu hanh giai quyét cong viéc giira hai ky hop ban chép hanh, chuan bi
nd1 dung cac cudgc hop ban cha"tp hanh; thuc hién ché d6 bao céo tai cac ky hop
cuia ban chép hanh.

- Thay mit ban chap hanh tham gia cing véi chinh quyén dia phuong,
cong doan cap trén vé viéc thuc hién ché dé chinh sach déi véi doan vién, nguoi
lao dong thudc nghiép doan va nganh nghé minh dang hoat déng. Thuc hién ché
d6 thong tin bao co véi cong doan cap trén.

- Bao vé quyén loi hop phép, chinh ding ctia doan vién va ngudi lao dong
thudc nghiép doan.

4. Ché @6 1am viéc



- Ban Chép hanh, Ban Thuong vu nghiép doan hoat dong theo chuong
trinh cong tac hang nim va toan khod. Cac dong chi iy vién Ban Chip hanh,
Ban Thuong vu phai chiu trach nhiém truéc Ban Chéap hanh, Ban Thudng vu vé
nhiém vu dugc phan cdng phu trach.

- Hoi nghi Ban Chép hanh, Ban Thuong vu phai c6 it nhét 2/3 sb dai biéu
tridu tap tham gia. Nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu
phai dugc qua 1/2 dai biéu du hoi nghi tan thanh mai ¢ gia tri.

- Ban Chép hanh nghiép doan hop theo dinh ky 6 thang mot 1in, Ban
Thuong vu 2 thang hop 1 lan; truong hop t6 chirc nghiép doan chua c6 Ban
Thuong vu thi dinh ky hop 3 thang mét 1an @ danh gia tinh hinh hoat dong, dé
ra phuong huéng nhiém vu, néi dung hoat dong cua nghiép doan trong thoi gian
t6i. C6 thé hop bét thuong khi c6 cac véin dé phat sinh.

- Dinh ky 6 thang, ca nim Ban Chap hanh nghiép doan bao cdo tinh hinh
hoat dong cua nghiép doan co s& vé cong doan cép trén quan 1y truc tiép theo
quy dinh. Khi cé nhitng van dé phat sinh, bao co vé cong doan cap trén dé kip
thoi giai quyét.

S. Cha tich Nghiép doan co s&

Chu tich nghiép doan 14 nguoi dimg dau Ban Chép hanh, Ban Thuong vu,
chi tri cong viéc clia Ban Chap hanh, Ban Thudng vy, ¢6 trach nhiém va quyén
han sau:

- Chiu trich nhiém truéc cong doan cép trén quan 1y truc tiép vé thuc hién
Nghi quyét Dai hoi Nghiép doan, Nghi quyét ctia ban chip hanh nghiép doan,
Nghi quyét ctia cong doan cap trén. Thay mit Ban Chép hanh, Ban Thudng vu
lam viéc v6i cong doan cdp trén vé nhitng vin @ lién quan dén chic ning,
nhiém vu, té chirc bd may cua nghiép doan theo quy dinh.

- Phu trach chung céc linh vyc cong tac cua nghiép doan.

- Uy quyén va phan cong phé cha tich, ay vién Ban Chip hanh, Ban
Thudng vu thuc hién cong viéc khi can thiét.

- Chi dao thuc hién cac cong viéc cua nghiép doan.

6. Pho Chu tich Nghiép doan

- Phé chu tich 12 nguoi giip Chu tich diéu hanh hoat dong cia Ban Chép
hanh, Ban Thuong vy, chiu trach nhiém trude Cha tich va Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu vé linh vue duoc phan cong phu trach.

- Gitip Chu tich chuan bi cac ndi dung hoat dong trude khi trinh ra hoi
nghi Ban Chéap hanh, Ban Thuong vu, thay mat chi tich thyuc hién nhiém vy cta
Chu tich khi duoc uy quyén.

7. Uy vién Ban Chép hanh, Ban Thuong vu

- C6 trach nhiém cung tap thé Ban Chép hanh, Ban Thudng vu té chic
thuc hién céc chu truong cia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, chi thi.
nghi quyét, quyét dinh ciia Coéng doan cép trén va Quy ché ctia Nghiép doan.



- Ban Chép hanh nghiép doan hoat dong theo chuong trinh cong tac hang
nam va toan khoa. Céac dong chi iy vién Ban Chép hanh, Ban Thudng phai chiu
trach nhiém trudc Ban Chép hanh, Ban Thuong vé nhiém vu duoc phén coéng
phu trach.

8. Poan vién

8.1. Quyén lgi

- Pugc tham gia hoat dong Céng doan theo quy dinh cua Piéu 16 Cong
doan Viét Nam.

- Pugc yéu cau cong doan dai dién, bao vé quyén, loi ich hop phép, chinh
dang khi bi xdm pham.

- Puoc thong tin, thao luén, dé xuit va biéu quyét cong viéc cua td chirc
cong doan, g cir, dé cir, bau cir co quan lanh dao cia té chic cong doan: kién
nghi xu 1y ky luat can bg cong doan c6 sai pham.

- Pugc phd bién duong 16i, chii truong, nghi quyét cia Pang, chinh sach,
phap luét cia Nha nuéc 1ién quan dén cong doan va nguoi lao dong.

- Pugc cong doan huéng dén, tr van, tro gitp phap 1y vé phép luat lao
dong. cong doan.

- Pugc cong doan tham hoi, giip d& khi 6m dau, khé khin, hoan nan,
duoc tham gia cac hoat dong vin hoa, thé thao, giai tri, du lich do cong doan té
chuec.

- Puogc cép thé hudng wvu dai khi sir dung dich vu tir cac thiét ché cong
doan, cac hinh thire lién két, hop tac khac ctia cong doan.

8.2. Nhiém vu

- Thuc hién tt nghia vu cong dan, séng va lam viéc theo Hién phap, phép
luat, gép phan x4y dung va bao vé Té qudc;

- Chép hanh va thuc hién Diéu 18 Cong doan Viét Nam, nghi quyét cua
cong doan cac cp, nghi quyét ciia nghiép doan; tham gia cac hoat dong va sinh
hoat theo quy dinh;

- Khéng ngimg hoc tip néng cao trinh d van hoa, k§ ning nghé nghiép:
rén luyén phdm chét giai cip cong nhén;

- Poan két, gitip d& dong nghiép trong lao dong va trong cudc sdng, bao
vé luyén pham chét giai cp cong nhan; quyén, loi ich hop phap, chinh déng ciia
ngudi lao dong va to chirc cong doan, khong nglimg ning cao ning suat, chat
lugng, hiéu qua cong viéc;

- Tuyén truyén, van dong nguoi lao dong gia nhap Cong doan Viét Nam
va tham gia x4y dung t6 chirc cong doan vimg manh.

9. Tai chinh ciia Nghiép doan

* Ban Ch4p hanh nghiép doan quyét dinh thu hodc khong thu doan phi.

* Poi véi don vi thye hién thu tai chinh.

9.1. Cdc khoan thu



- Poan phi Céng doan do doan vién déng hang thang, thip nhat bang mot
phan trim (1%) mic lwong co sé theo quy dinh ctia Nha nuéc (theo Quyét dinh
1908/QD- TLD, ngay 19/12/2016 cia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam).
Ban Chép hanh nghiép doan c6 thé van déng doan vién déng gop dé ting thém
ngudn tai chinh theo mot mirc nhét dinh do 2 bén thao thuan. Ngudn thu nay
dugc gitr lai 100% & nghiép doan co s&, dé thuc hién cac khoan chi & muc 9.2.

9.2. Cac khoan chi

Van dung muc chi ctia doan phi theo Quyét dinh 4290/QD-TLD, ngav
01/3/2022 cua Téng Lién doan Lao déng Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh
thu, chi, quan ly tai chinh, tai san céng doan co so.

- Chi cac hoat dong cua Nghiép doan theo quy dinh cua Diéu 1é Cong
doan Viét Nam. ) '

- Chi thdm hoi, gitp d& doan vién va lam cong tac xa hi do Nghiép doan
t6 chirc. Chi khen thudng cho céc tap thé, can bd, doan vién va nhiing nguoi ¢
thanh tich xuét sic.

- Chi phy cap trach nhiém cho can bd nghiép doan theo quy dinh cua
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va tuy diéu kién kinh phi cua nghiép doan,
trén co so su théng nhét cua doan vién, dugc thé hién trong quy ché chi tiéu noi
bo cua Nghiép doan co sa.

9.3. Quan ly tai chinh nghiép doan

- P6i voi don vi thue hién thu tai chinh cong doan hang ndm phai xay
dung bao céo du toan, quyét toan nop Cong doan cép trén, md s, theo doi thu,
chi hang nim theo biéu mau 4p dung cho céc co quan Céng doan.

- Xay dung quy ché chi tiéu néi bd dé thuc hién. Thyuc hién cong khai tai
chinh theo quy dinh ciia Téng Lién doan.

Trén co s& Huéng dén nay, dé nghi Lién doan lao dong cac huyén, thanh
phd, cong doan nganh cin ¢ vao tinh hinh thuc té cia tung nghiép doan co s&
dé huéng din nghiép doan hoat dong c6 hiéu qua; trong qua trinh thyuc hién néu
c6 van dé phét sinh sé sira dbi bd sung cho phu hop.

NTO? "hf"-' ; TM. BAN THUONG VU
- Tong Lién doan LBVN; -

- Ban T chic TLD; CHU TICH

- Ban Dan van Tinh uy; P v

- Ban Thudng vu, BCD Phat trién 7 0\

doan vién LDLD tinh;

- Vin phong, céc ban LDLD tinh;
- LDLD c4c huyén, Thanh phd,
CDN, CBVC;

- Lwu: VT, Ban TC-KT.
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