TONG LIEN DPOAN LAO PONG VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG TINH LAI CHAU Pic lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 70/HD-LPLD Lai Chdu, ngay 01 théng 10 nam 2025

HUONG DAN
Mot s6 ndi dung cong tic nhan sy Pai hoi Cong doan co sé,
Nghiép doan co s& tién téi Dai hoi XIV Cong doan tinh,
nhiém ky 2025 - 2030

Can cir Chi thi s6 48-CT/TW ngay 24/6/2025 cua Ban Bi thu vé lanh dao
Pai hoi dai biéu Mt tran T qudc Viét Nam va céc td chire chinh tri - x4 hoi cac
cép tién t6i Pai hoi dai biéu toan quéc Mt tran T quéc Viét Nam nhiém ky
2026 - 2031; Théng tri s6 08-TT/TU ngay 16/7/2025 ctia Ban Thuong vu Tinh uy
vé lanh dao Pai hoi dai bidu Mat tran T qudc Viét Nam va cac td chire chinh tri
- x4 hoi cap tinh, cép x4, nhiém ky 2026 - 2031;

Ké hoach s6 22/KH-TLD ngay 29/8/2025 ctia Poan Chu tich Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam vé t6 chirc dai hoi cong doan cac cép tién t6i Dai hoi
Céng doan Viét Nam lan thir XIV, nhiém ky 2026 - 2031; Hudng dén s6 12 -
HD/TLD, ngay 26/9/2025 ctia Téng LDLD Viét Nam hudng dan mot sbé ndi
dung cbng tac nhan sy dai hdi cong doan céc cép tién toi Pai hoi XIV Cong
doan Viét Nam, nhiém ky 2026-2031;

Can ctr Ké hoach s6 163/KH-LDLD, ngay 11/9/2025 ctia Ban Thuong vu
LPLD tinh v& t6 chirc Pai hoi Cong doan co s& va Dai hoi Cong doan tinh Lai
Chau lan thir XIV, nhiém ky 2025-2030;

Ban Thuong vu LDLD tinh huéng din mét sb ndi dung cdng tac nhan su
dai hoi cong doan co so, nghi¢p doan co s& goi chung la cong doan co so (CDCS)
nhu sau:

I. THANH LAP TIEU BAN NHAN SU VA XAY DUNG PE AN
NHAN SU'

Tuy theo quy m6 va diéu kién thuc té, ban chp hanh, ban thudng vu cong
doan co s& xem xét, quyét dinh thanh 1ap tiéu ban nhan sy hodc phén cong 01 Gy
vién ban chép hanh & tham muu thuc hién céc nhiém vu chuén bj cho cong tac
nhan sy dai héi: CDCS co6 tir 05 ty vién BCH tré 1én c6 thé thanh lap tiéu ban
gbdm 03 dong chi iy vién ban chép hanh; CDCS ¢6 03 iy vién BCH cé thé phén
cong 01 Gy vién ban chap hanh, d6i véi CDCS chi ¢é 01 Chu tich thi ¢6 thé phan
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cong 01 doan vién dé tham muru thuc hién cac nhiém vu chuin bi cho cong tac
nhan sy dai hoi.

I. MOT SO NQI DUNG, YEU CAU CU THE VE CONG TAC
NHAN SU

1. Tiéu chuan, diéu ki¢n nhén sy tham gia ban chdp hanh, uy ban
kiém tra cong doan nhiém ky 2025-2030

1.1. Viéc lya chon, giéi thiéu nhan sy tham gia ban che’ip hanh, uy ban
kiém tra cong doan phéi quén triét sau sic céc chu trurong, nghi quyét ciia Pang
va Ban Chép hanh Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam v& cdng téc cén bo.

1.2. Khéng dua vao ban chép hanh, tiy ban kiém tra cong doan khda moi
nhiing ngudi ban linh chinh tri khéng viing vang; pham chit, nang luc, uy tin
giam sut; thiéu guong mau, mét doan két, cuc bd, bé phai, co hdi; ¢6 bidu hién
suy thodi vé tu tuéng chinh tri, dao dirc, 16i song; vi pham nguyén tic tip trung
dén chu; quan lidy, cira quyén; thiéu gin bo mat thiét véi doan vién va nguoi lao dong.

1.3. Cén b6 dugc gidi thidu dé bau giir chirc danh cao hon trong ban chép
hanh, 1y ban kiém tra phai c6 thoi gian gilr chirc vu dang dam nhiém hoic chirc
vu twong duong it nhat 12 1 nam (12 thang); truong hop dic biét, chua bao dam
thoi gian giir chire vu, thi d& nghi cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh va
chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

1.4. Tiéu chuan ddi véi nhan su tham gia ban chap hanh, Uy ban kiém tra
va cac chire danh trong Ban Chép hanh Cong doan co sé cu thé nhur sau:

* Tiéu chuén chung:

- C6 pham chat tiéu biéu cua giai cap cong nhén, nhiét tinh, tam huyét,
trach nhiém; ¢6 ban linh va tinh thin dau tranh bao vé quyén va lgi ich hop
phap, chinh ddng cuia doan vién, CNVCLD.

- C6 dao dtre trong séng, 16i séng lanh manh, trung thue, gian di; thuc
hién tot nghia vu cong dan; sdng va lam vic theo hién phap va phép luat.

- C6 nang lyc thuce tién, phuong phap hoat dong linh hoat, déi méi, dam
nghi, ddm lam, dim chiu trach nhiém; ¢6 uy tin va kha ning doan két, tap hop
dugc dong dao doan vién, CNVCLD; ¢6 sttc khoe dé hoan thanh nhiém vu.

* Tiéu chuan Uy vién Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra va cac chic danh
trong Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra Céng doan co so

- Uy vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vy, Uy ban Kiém tra CDCS

+ Hiéu biét sdu vé linh vyuc nganh, ngh?, tinh hinh san xuat kinh doanh,




tinh hinh hoat dong ctia co quan, don vi, doanh nghiép; c6 uy tin dugc dong dao
doan vién, ngudi lao dong tin nhiém; c6 kha nang van dung chu truong, duong
161 ctia Pang, chinh sach phap luit cua Nha nudc, cia dia phuong, nganh, don vi
va cua t6 chire cong doan dé dai dién, bao vé cac quyén, loi ich, chinh dang cua
doan vién cong doan, nguoi lao ddng trong co quan, don vi, doanh nghiép.

+ Pbi voi Uy vién Ban Thuong vu (néu c6) can dap tmg thém tiéu chuén
vé nghiép vu, tay nghé chuyén mén ndi trdi; c6 kha ning t6 chire diéu hanh hoat
déng ctia CDCS dép tmg yéu cau nhiém vu.

- Vé dp tudbi

+ Pbi véi nhan su trong don vi su nghiép cong 14p phai dap Gng yéu cau
vé tudi bd nhiém va gidi théu tmg ctr theo quy dinh cia Pang, phap luat ciia Nha
nudce va cia Toéng Lién doan Lao dong Viét Nam.

+ Nhén sy trong cac doanh nghiép ngoai nha nudc do cap ty dang cua
don vi (néu ¢6) va Ban Thudng vu LDPLD tinh quyét dinh nhung dam béo tai
thoi diém gi6i thidu tmg ctr 1an dAu t5i da khong qua 70 tudi déi v6i nam va 65 tudi
doi véi nit. |

- Chu tich Cdng doan co s¢

Déap tmg ddy du céc tiéu chuan cua Uy vién Ban Chap hanh, dong thoi
dép Umg céc tiéu chuén:

+ N&m vitng va c6 kha ning van dung quan diém, duong 16i cua Pang,
chinh s4ch, phap luét cia Nha nude trong viéc thuc hién nhiém vu ctia cong tac
cong doan; c6 nang lyc nghién ctru tham mury, dé xut cac giai phap, chinh sich
cua co quan, don vi lién quan dén doan vién cong doan, ngudi lao dong va hoat
dong cong doan. C6 phong cach 1anh dao, phuong phap hoat dong, kha nang
diéu hanh tdt cong viée, c¢6 uy tin va kha ning doan két, tap hop, quy tu, anh
huong tich cuc dén phong trao CNVCLP va hoat dong cong doan tai don vi.

+ Nhiét tinh, tam huyét, trach nhiém, cé nang luc lanh dao, quan ly, diéu
hanh cac hoat dong cia co quan, don vi va cua Ban Chép hanh Cong doan co so.

+ C6 kha néng cu thé héa chuong trinh, nghi quyét, ké hoach ctia cong doan
cép trén dé trién khai thuc hién tai co sd; c6 nang luc tap hop, thu hit nguoi lao dong.

+ C6 k¥ ning dbi thoai, thuong lugng; c6 ban linh, hiéu biét dc diém tinh
hinh don vi, doanh nghiép, c6 kha nang phdi hop tot véi ngudi sir dung lao dong
trong t chirc trién khai cac hoat dong cuia cong doan co so.

- Vé trinh dp
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+ Trinh d¢ chuyén mén: Pai hoc tré 1én (Dcfi voi cac CDCS ngoai khu
vue nha nudce trinh dg chuyén mon phit hop véi yéu cdu vi tri viée lam).

+ Trinh d 1y uén chinh tri, ngoai ngit, tin hoc: Phit hop véi yéu cu vi trf viée lam,

- Pho Chu tich Cong doan co so

Dép tmg ddy du cée tiéu chudn cia Uy vién Ban Chép hanh, déng thoi
dap tmg cac tiéu chuan:

+ Nhiét tinh, tdm huyét, trach nhiém, c6 nang lyc lanh dao, quan Iy, diéu
hanh cac hoat dong ctia co quan, don vi va ctia Ban Chép hanh Cong doan co so.

+ C6 kha ndng cu thé héa chuong trinh, nghi quyét, ké hoach cua cong doan
cép trén dé trién khai thuc hién tai co s6; ¢ néng luc tap hop, thu hiit ngudi lao dong.

+ C6 k¥ ning dbi thoai, thuong lwong; c¢6 béan linh, hiéu biét dic diém tinh
hinh don vi, doanh nghiép, c6 kha nang phéi hop tét véi ngudi sir dung lao dong
trong to chirc trién khai cac hoat dong cua cong doan co s6.

Cong doan co sd can ctr ni dung tiéu chuan néu trén, céc quy dinh vé
cong tac can bd hién nay ctia Pang va cia td chic cong doan dé cu thé héa tiéu
chuan cén bo cip minh vao dé 4n nhan su cho pht hgp véi tinh hinh, dic diém
clia co quan, don vi, dap tmg yéu cau nhiém vu hoat dong céng doan nhiém ky
2025-2030 va chuén bj cho nhimg nam tiép theo.

2. Vé db tudi nhan su tham gia ban chap hanh, iy ban kiém tra cong
doan nhiém ky 2025-2030

- D6 tudi tham gia ban chap hanh, uy ban kiém tra cong doan nhin chung
thue hién theo quy dinh ciia Dang, phap luat ciia Nha nudc, trong dé: Do tudi
1an dau tham gia ban chép hanh, ty ban kiém tra it nhit tron mot nhiém ky (60)
théng); d6 tudi tai ctr it nhat phai 48 thang tr& 1én, tai thoi diém té chire dai héi
cong doan, theo Ké hoach sé 163/KH-LDLD, ngay 11/9/2025 cua Ban Thuong
vu LDPLD tinh.

- Cén b9 tai cir cap ty thi duge tai cir chirc danh lanh dao cta cong doan
nhung phai con thdi gian cong téc it nhit 36 thang trd 18n tai thoi diém thuce hién
quy trinh nhan su dai hoi.

- Trudng hop dic biét d6i véi nhan sy 1a phé chu tich phai con thdi gian
cong tac it nhét tir 42 thang tré 1én va do cap co tham quyén quyét dinh.

- P tudi uy vién ban chap hanh cong doan cac cép d6i v6i nhén su co ciu
tai cac don vi, doanh nghiép ngoai khu vuc nha nuéc (néu ¢é) do cép uy don vi

va Ban Thuong vu LPLD tinh quyét dinh nhung dam bao tai thoi diém giéi
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thiéu img cir 1an dau t6i da khong qué 70 tubi déi véi nam va 65 tudi dbi véi nir.

3. Co céu, s6 lrong uy vién ban chdp hanh, iy vién ban thwong vu,
phé chi tich va iy vién iy ban kiém tra

3.1. Vé co ciu ban chip hanh

- Ban chép hanh cdng doan céc cap can dam bao co cau dai dién cua cong
doan cip dudi va doan vién coéng doan theo cac linh vuc, dia ban, dé dap tng
yéu cu xdy dung phong trao cong nhin, céng doan trong thdi gian t6i; kip thoi
trién khai t6 chirc thuc hién cac chu truong, nghi quyét ciia Pang va clia t6 chic
cong doan dén déng dao doan vién, nguoi lao dong.

Phén d4u ban chdp hanh cong doan céc cap c6 du 3 do tudi dé bao dam
tinh ké thira, phét trién; phin diu ti 18 nir tham gia ban chdp hanh dat khoang
15% tr& 1én, cong doan co sé ¢6 03 ly vién ban chip hanh co céu it nhat 01
dong chi nit. Khuyén khich co cau can bd c6 trinh d khoa hoc, cong nghé tham gia
ban chap hanh.

- Can ctr dac diém, tinh hinh va yéu cau nhiém vu hoat dong cong doan
cua co quan, don vi va dé bao dam ban chép hanh du nang luc, ban linh dai dién,
bao vé& quyén va loi ich hop phap, chinh dang ciia doan vién, ngudi lao dong;
tiéu ban nhén su can chuén bi, trinh ban thu'dng vu, ban chép hanh dé xac dinh
co cdu cu thé ban chp hanh cong doan cing cap theo phuong cham: Phai coi
trong chét lugng ban chip hanh, khong vi co cdu ma ha thip tiéu chudn, diéu
kién va khong nhét thiét cac td, bo phan, co sé ndo ciing phai ¢6 nguoi tham gia
ban chap hanh.

- Trudong hop noi nao chua chudn bi nhan su du co ciu theo quy dinh thi
tién hanh bau ctr ban chap hanh véi sd luong it hon, sé con lai s& bd sung trong
nhiém ky dé déap tmg tiéu chudn, co ciu theo quy dinh, nhung sb lugng it hon
khong qué 10% tdng sb ban chdp hanh dugc phé duyét (VD: Ban chdp hanh
cong doan cé sé lwong duoe phé duyét 11 iy vién, néu bau it hon phai la 10
nguoi, khuyét 16i da 01 nguoi sé bé sung trong nhiém ky; ban chdp hanh c6 s6
lweomg diwoe phé duyét tir 09 1y vién tré xuong thi phdi chudn bi dii s6 heong can baw).

3.2. Vé co ciiu tiy ban kiém tra

Péi voi Uy vién Uy ban kiém tra co cau dong chi phé chi tich cong doan
co s kiém chu nhiém uy ban kiém tra; 01 dong chi iy vién ban chip hanh 1am
ph6 chu nhiém uy ban kiém tra (Déi véi don vi ¢6 1y ban kiém tra).

3.3. Véso lwong
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S6 lugng ty vién ban chép hanh, iy ban kiém tra cong doan thuc hién theo
Diéu 1é Céng doan va Huéng dan thi hanh Diéu 1é Cong doan Viét Nam khoa
XIII; Ké hoach s6 163/KH-LDLD, ngay 11/9/2025 cia Ban Thuong vu LDLD
tinh. Khi x8y dung dé 4n nhan sy cdn xem xét ky dc diém, tinh hinh va yéu cu
nhiém vu hoat dong cong doan trong thoi gian téi dé nang cao chat luong chuan
bi nhén su ban chép hanh, Gy ban kiém tra, d?)ng thoi tich cuc xem xét giam s6
lugng ty vién ban chap hanh so v&i nhiém ky hién tai.

4. Co ciu, s6 lrgng dai biéu du dai hoi va dai biéu dy dai hoi cap trén

- V& dai biéu chinh thirc du dai hdi: Dé ning cao chét lugng dai biéu du
dai hdi trong viéc thao ludn, dong gbp vao cac ndi dung quan trong cia dai hdi,
cac don vi can can c s6 lugng dai biéu dugc phan bd theo Ké hoach sb
163/KH-LDLD ngay 11/9/2025 ctia LDLD tinh va tinh hinh, dic diém cua dia
phuong, don vi dé xac dinh co ciu cu thé, bao dam can dbi, hai hoa, phu hop ve
thanh phan, gi6i tinh, nganh nghé, tang sé lugng dai biéu dai dién nganh, linh
vuc quan trong. DPéi véi cac CDCS td chire dai hoi dai biéu co cdu, sb luong dai
biéu triéu tap du dai hoi cong doan phai duoc dua vao dé an hodc ké hoach dai
hdi cua cong doan co so.

- Vé dai biéu du dai héi Cong doan tinh: Can ctr dinh huéng tiéu chuén,
co cau, sb lugng dai biéu do LDLPD tinh phan bd, don vi xay dung d& 4n nhan su
du kién doan dai biéu du dai hoi cong doan tinh (gdm dai biéu chinh thic va dai
biéu du khuyét, sd luong dai biéu du khuyét khéng vuot qua 30% tong sb dai biéu
chinh thirc). (100% CDCS phai bau hozc chi dinh dai biéu du khuyét du dai hoi
Cong doan tinh 1an thir XIV nhiém ky 2025-2030. S5 luong dai biéu du khuyét do Dai
héi quyét dinh).

5. Trinh tu thuwe hién quy trinh nhin s va s6 du

5.1. Vé trinh tw thuwe hién quy trinh

Thuc hién quy trinh nhan su dbi véi cac d(‘“)ng chi tai cir ban chép hanh,
lty ban kiém tra va céc chirc danh trong ban chp hanh, uy ban kiém tra trudc;
sau khi x4c dinh sd lugng cac déng chi tai cur dap ung ti€u chuén, diéu kién, trén
co s& do moi tiép tuc thuc hién viéc gidi thidu nhan su dbi véi cac démg chi lan
dau tham gia ban chdp hanh, tiy ban kiém tra va céc chirc danh trong ban chép hanh,
ay ban kiém tra.

Quy trinh nhan sy ban chap hanh, ty ban kiém tra va céc chirc danh trong

ban Chélp hanh, uy ban kiém tra cong doan co s¢ thuc hién theo Phu luc | kém




theo Huéng din nay.

5.2. Vé so duw

- Viéc chuan bi d& an nhan su ban chép hanh, ban thuong vy, ty ban
kiém tra cong doan co s& phai dam bao gi6i thidu sé luong nhén su ¢6 sb du tir
10%-15% so véi tong sb uy vién ban chip hanh, ty vién ban thudng vu, Gy
vién Uy ban kiém tra, duoc cong doan cip trén phé duyét theo quy dinh.

- Noi ¢6 s6 lugng ban chdp hanh, ban thudng vu, ty ban kiém tra duéi 10
ngudi thi chuan bi sé dur 1a 1 ngudi. Trudng hop & cudi danh sach giéi thiéu c6
s6 du 2 ngudi trd 1én cling c6 sb phiéu giéi thiéu bang nhau thi dua ca vao danh
sach dé giéi thiéu véi dai hoi.

- Néu két qua giéi thiéu chua dat ty 1& s6 du, thi tiép tuc quy trinh giéi
thiéu cho dén khi bao dam sb du theo quy dinh.

6. Thure hién bau cir trong dai hdi

6.1. Doan Chii tich dai hpi bdo cdo dé dn nhin sw do ban chip hanh
khéa dwong nhiém di chuin bi, gom:

- Phuong huéng céu tao ban chip hanh (s¢ lwong, tiéu chuan, co cau) dé
dai hoi thao luén, xem xét, thdng qua’.

- Két qua qua trinh chuén bi nhan su ban chép hanh va danh sach nhan su
do ban chap hanh dwong nhiém gidi thidu dé dai hoi tham khao.

6.2. Té chirc théo ludn va tién hanh ieng cit, dé cir ban chip hanh

- Can cr phuong 4n ciu tao ban chdp hanh khod méi duogc dai hoi thong
qua, tham khao danh sach nhén su do ban chap hanh dwong nhiém giéi thiéu, tién
hanh {mg cir, d cir va thao luan, thong nhét danh sach tmg ctr, dé cur.

- Viéc tmg cir, @ cir trong dai hoi thuce hién theo quy dinh ctia Pang (46
véi dang vién), Diéu 1é va Hudng dan thi hanh diéu 16 Cong doan viét Nam.

- Trudong hop két qua thao luan, danh sach nhan su du kién giéi thiéu bau
ctr chitc danh chii tich, ph6 chu tich khéng ding véi dé 4n nhén sy da dugc cap
c6 thdm quyén phé duyét thi doan chi tich dai hoi kip thoi bdo céo xin y kién
chi dao ctia cAp uy va cong doan cip trén dé c6 phuong én tiép theo, trude khi
tién hanh bau cir. Danh séch bau cir da duoc dai hoi biéu quyét thong qua xép
theo thir ti bang chir céi tiéng Viét cho toan danh sach va theo co ciu.

! Luu ¢: Phin dé 4n ban thudng vu va céc chirc danh trong ban chip hanh, iy ban kiém tra va cac chirc
danh trong ity ban kiém tra dé lai trinh xin ¥ kién thao luan tai phién hop thr nhat cia ban chép hanh. R

2Pai hoi CDCS dong doan vién cin chia té thio lun va chuyén danh sach nhan sy di chudn bj vé cic 1o
thao luén, khong nén mét thoi gian doc danh sach tai dai hoi.
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- Sau khi dai hdi bau dugc ban chap hanh khéa méi, viée td chirc hoi nghi
ban chap hanh lan thir nht dé bau ban thudng vu, chi tich, phé chu tich, iy ban
kiém tra, thuc hién theo quy dinh cta Diéu 1é Cong doan Viét Nam khéa XIII va
huéng dan ctia Poan Chu tich Tong Lién doan.

- Truomg hop dong chi dugce du kién gidi thiéu bau chirc danh ch tich, phé
chu tich, chi nhiém vy ban kiém tra khéng tring cir ban chip hanh, ban thuong
vu hoic ty ban kiém tra ciing cAp thi doan chii tich dai hdi bdo céo xin ¥ kién chi
dao cuia cong doan cap trén vé phuong 4n gidi thiéu nhan sy méi; sau khi 6 y
kién chi dao m&i tiép tuc tién hanh bau ctr, hodc dé xuit tam ding dé tiép tuc
chuén bi.

- Viéc bau doan dai biéu du dai hoi cong doan cip trén phai can cir vao
Diéu 1é Cong doan, Quy ché bau cir va huéng dan cua cong doan cép trén vé sb
luong, co cAu dai biéu dai hoi cong doan cac cép.

7. Ho so nhan sur

Ho so nhén su dai hoi cong doan ce"ip co so can cir Phu luc 3 quy dinh cu thé.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban cdng tac cong doan tham muu cho Ban Thuong vu LPLD tinh dé
chi dao, huéng dan va tién hanh cong tac nhan su trong qua trinh dai hoi cong
doan céc cap theo Hudéng dan ctia Ban Thuong vu LDLP tinh.

2. Céc cong doan co s& chon hinh thire t6 chirc hoi nghi pht hop dé trién
khai, quan triét ké hoach dai hoi cua CBCS; cac van ban cua cép uy Pang,
Tong Lién doan, LDLD tinh va Huéng dan nay, dé t6 chirc thuc hién nhat quan
vé ndi dung, phwong thirc va ding tién d6 theo ké hoach ctia LBLD tinh.

Noi nhin:

- Tong LDLD Viét Nam; (b/c)
- Bang uy MTTQ Viét Nam tinh;

- Thuong tryc LDLD tinh;

- Lanh dao, cong chiuc Ban CTCD;

- Cac d/c uy vién BCH LDLD tinh;

- Cac CDCS, NDCS tryc thudc;

- Luu: LBLD tinh.

Hoang Tho Trung



Phu luc 1

Quyt A hoi cong doan cip co sé nhiém ky 2025 - 2030
(Ban wéng dan so 70/HD-LDLD, ngay 01/10/2025

wong vu Lién doan Lao dong tinh)

doan vién.

Budc 1. Hoi nghi ban chép hanh

Cin ctt tiéu chuin, diéu kién, co cau, sd lugng theo quy dinh tai nhiém ky
2025 - 2030 va tinh hinh thuc tién tai don vi, ban chép hanh cong doan co s¢ thao
luan, théng qua danh sach nhan sy dap tmg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh va
tién hanh ghi phiéu gi¢i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic gi6i thigu, lya chon: Nhan sy dugc gidi thiéu, lya chon phai dat
ti 18 phiéu ddng y trén 50% tbng s6 dai biéu dugc tridu tap. Két qua kiém phiéu duge
cong bb tai hoi nghi.

Buéc 2. Trén co s& két qua gidi thiéu nhén sy & budce 1, ban chép hanh cong
doan cép co s& tién hanh giri phiéu xin y kién toan thé doan vién. Cén cir theo tinh
hinh thyc tién tai don vi, cng doan cdp co s huéng din cong tac giri phiéu, thu
phiéu va kiém phiéu cho phu hop, dam bao tinh minh bach, khach quan.

Nguyén tic gidi thiéu, lira chon: Nhan su duge gidi thidu, lya chon phai dat
ti 1& phiéu ddng y trén 50% tong s6 dai biéu duge xin y kién.

I1. P6i v6i cong doan cip co sé ¢o ban thwong vu

Budce 1. Hoi nghi ban thuong vu

Can cu tiéu chudn, diéu kién, co cau, sb lugng theo quy dinh tai nhiém ky
2025 - 2030 va tinh hinh thuc tién tai don vi, ban thuong vu céng doan cz?ip CO SO
thao luan, théng qua danh sach nhan su dap tmg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh
va tién hanh ghi phiéu giéi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic giéi thiéu, lira chon: Nhan su duge gidi thiéu, lua chon phai dat
i 1& phidu ddng y trén 50% tdng sb dai bidu dugc tridu tap. Két qua kiém phiéu duoc
cong bd tai hoi nghi.

Budc 2. Hoi nghi ban chép hanh

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan su & bude 1, ban chp hanh cong doan cap
co s& tién hanh thao ludn va gi6i thiéu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu, lwa chon: Nhan sy duoc gidi thiéu, lya chon phai dat
ti 16 phidu ddng y trén 50% tong s6 dai biéu duoc tridu tap. Két qua kiém phiéu dugc
cong bd tai hoi nghi.

Luu v: Ddi v6i céc cong doan cip co s& ¢ cap uy dong cap, Lién doan Lao
dong tinh s& c¢6 van ban deé nghi hiép y, théng nhét vé nhan su cu thé trude khi tién
hanh bau ctr tai dai hoi.







Phu luc 2

sy doan dai bicu dy Dai hoi Cong doan tinh

it yoi cong doan cap co s&

S B / Hudng dan sé 70/HD-LDLD, ngay 01/10/2025
wong vu Lién doan Lao dong tinh)

Céc cong doan co s& cdn cur tiéu chuan, diéu kién, co cau, so lugng, tinh hinh
thuc tién & don vi dé cu thé hoéa viée thuc hién quy trinh gi6i thidu nhén sy hodc chi
dinh dai bidu du dai hoi cAp minh dam bao nguyén tic sau:

1. Cac don vi khong thudc dién hop nhat, sap nhap thue hién viée bau
doan dai biéu dw Pai hdi XIV Cong doan tinh.

1.1. Cdc céng doin cdp co sé c6 ban thuréng vu thi thuc hién quy trinh
nhiwr sau:

(1) Budc 1: Té chirc hdi nghi ban thudng vu.

Can ctr s6 luong, co cu do Lién doan Lao dong tinh phén b va tiéu chuan
dai bidu du dai hdi cong doan cAp trén, tiéu ban nhan sur dir kién danh sach dai biéu
chinh thirc va dai biéu du khuyét trinh ban thuong vu dé ra soat, danh gid timg trudng
hop va xem xét, thong qua danh séch, tién hanh ghi phiéu gi6i thiéu bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu, lira chon: Nhan su dugc giéi thidu, lya chon phai dat
ti 1 phiéu dong y trén 50% tdng s6 dai biéu dugc triéu tap. Két qua kiém phicu duge
cong bb tai hdi nghi.

(2) Bude 2: Té chirc hoi nghi ban chdp hanh

Trén co sé két qua gidi thiéu nhan su & bude 1, ban chép hanh cong doan cip
co s& tién hanh thao ludn va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tdc gidi thiéu, liea chon: Nhan sy duge gidi thiéu, lua chon phai dat
ti 1& phiéu ddng y trén 50% tdng s dai biéu dugc triéu tap. Két qua kiém phiéu dugc
cong bo tai hoi nghi.

Sau khi c6 danh sach nhén sy tai budc 2, tiéu ban nhan su gitp ban chép hanh,
ban thuong vu hoan thién du thao phuong éan nhan su du kién doan dai biéu du Pai
hoi XIV Cong doan tinh, trinh cip c6 thdm quyén phé duyét theo quy dinh, truéc
khi trinh dai hoi cong doan.

1.2. Cdc don vi khong c6 ban thwong vu ldy phiéu gidi thi¢u nhén si tai hji
nghi ban chép hanh.

2. Cac don vi thudc dién sap xép, hop nhat, sap nhap, thanh 13p méi thue
hién quy trinh dé nghi Lién doan Lao dong tinh chi dinh dai biéu dv Pai hoi
XIV Cong doan tinh.







S, Phu luc 3
BAN GHAP KANH

16, h0,s0 nhan|sw dai hoi cong doan cap cap co s&
g dan s6 70/HD-LDLP, ngay 01/10/2025

Céng doan cAp co s& ndp hd so nhan su 1én Lién doan Lao dong tinh bao gom
cac ndi dung nhu sau:

1. To trinh ciia cong doan cap co sé.

2. Bang tdng hop két qua kiém phiéu & cac budc (kém theo danh sach trich
ngang Iy lich nhan sy Mau sé 02 ban hanh kém theo Hudéng dan sé 38/HD-TLD
ngay 27/12/2024 cia Poan Chii tich Téng Lién doan vé viéc hudng dan thi hanh
Diéu 1é Cong doan Viét Nam; bién ban kiém phiéu va bién ban héi nghi cdc budc).

3. Ban sao hop dong lao dong (ddi voi cac don vi doanh nghiép).

4. To khai so yéu 1y lich thuc hién theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Huéng
dan s6 38/HD-TLD ngay 27/12/2024 ctia Poan Chu tich Téng Lién vé viéc thi hanh
Diéu 1é Cong doan Viét Nam.







