TONG LIEN POAN LAO DPONG VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG TINH LAI CHAU Péc lap-Tu do-Hanh phiic
S6: 33/HD-LDLD Lai Chéu, ngay 16 thang 10 nam 2020
HUONG DAN

Xéy dyng du toan tai chinh cong doan nam 2021
va diéu chinh du toan tai chinh cong doan nam 2020

- Can cir Luat Cong doan nam 2012; Piéu 1é cong doan Viét Nam;

- Cén cir Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét vé tai chinh cong doan;

- Can cir Nghi quyét s6 07b/NQ-TLD, ngay 21/01/2016 cha Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé cong tac tai chinh cong doan trong tinh hinh méi;
- Cén ctr Quyét dinh 1908/QD-TLD cua Téng Lién doan ngay 19 thang 12 nim

2016 vé viéc ban hanh Quy dinh v€ quan ly tai chinh, tai san cong doan, thu va phéan
phdi ngudn thu va thudng, phat thu, ndp tai chinh va cac quy dinh c¢6 lién quan khac

- Can ctr Quyét dinh sb 1355/QD-TLD ngay 01 thang 10 nam 2020 cua Boan
Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé
Nguyen tic xay dung va giao du toan tai chinh cong doan nam 2021;

- Quy ché phéi hop s0; 3601/QCPH- TLD- BHXH ngay 20/9/2016 gitra Tong
Lién doan va Bao hiém X3 hoi vé viée trao déi, cung cdp thong tin, tai li¢u trong
viéc khoi kign ra toa ddi véi cac hanh vi vi pham phép luit vé bao hidm x4 héi, bao
hiém y té, bao hiém thit nghiép;

- Huéng dén sb 1305/HD- TLD ngay 15/8/2017 ctia Doan Chu tich Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viéc hudéng dan thu kinh phi CD khu vuc SXKD qua
tai khoan cta Téng Lién doan mé tai Ngén hang Cong thuong Viét Nam;

- Hudng dan sb 11/HD- TLD ngdy 01/10/2020 ctia Doan Chu tich Téng Lién
doan Lao dong Vi€t Nam vé Hudng dan xay dung du toan tai chinh cdng doan nam
2021 va diéu chinh du toan tai chinh céng doan nam 2020;

- Huéng dan s6 09/HD- TLD ngay 10/9/2020 cua Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam vé huéng dan thu kinh phi CD khu vuc SXKD qua tai khoan Cong doan
Viét Nam mo tai Ngan hang Nong nghiép va phét trién Nong thon Viét Nam;

- Cong vin s6: 245/TLD ngay 18/3/2020 cua Tong Lién doan Lao dong Viét
Nam vé viéc i thoi diém déng kinh phi cong doan ddi véi doanh nghiép bi anh
huong bai dich Covid — 19;

- Cong vén s6: 808/TLD ngay 06/8/2020 cua Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam vé viéc bd sung ddi tugng khong phai dong kinh phi cdng doan;

- Cian ctt két qua thuc hién thu- chi tai chinh cong doan nam 2019, tinh hinh
thuc hién du toan tai chinh nam 2020; LDLD tinh huéng dan LDLD huyen Thanh

Pho Céng doan nganh cong doan vién chure x4y dung du toan tai chinh cong doan
nam 2021 nhu sau:



I. Danh gia tinh hinh thye hién tai chinh cong doan nim 2020

1. Vé thu — chi tai chinh cong doan.

Cén ctr dy toan ndm 2020 dugc duyét va két qua thuc hién thu chi tai chinh
cong doan 10 thang dau nam va udc thuc hién nam 2020, cong doan cap trén truc
tiép co s tap trung danh gia cac mat sau:

- Nhitng thuan lgi, khé khan trong viéc thuc hién ké hoach du toan thu chi tai
chinh cong doan nam 2020.

- Panh gia tinh hinh, két qua thu kinh phi cong doan theo Luét Cong doan,
Nghi dinh 191/2013/ND-CP cua Chinh phu va doan phi cong doan ¢ cac cap (dac
bi¢t la tinh hinh thu kinh phi céng doan khu vuc ngoai quéc doanh; cdc doanh
nghiép chwa co té chirc céng doan).

2. Viéc phdi hop quan Iy tai chinh, tai san cong doan.

- Dénh gia tinh hinh thyc hién chi tai chinh c6ng doan: Vé chi cho con ngudi
(lwong, phu cap), chi hanh chinh, chi hoat dong phong trao, chi phan phoi cho cong
doan co s0;

- Danh gia nhing thuén loi va khé khan trong viéc thue hién phéan cap quan ly
thu chi tai chinh céng doan cta céc don vi dugce phén cap.

- Dénh gia tinh hinh thyc hién phéi hop véi Kho bac nha nudc trong viéc thu
kinh phi céng doan; Bao hiém x3a hoi trong viéc don doc thu, xéc dinh quy luong
trich ndp BHXH cua cac don vi, doanh nghiép.

- Viéc phéi hop véi Co quan Thué huyén, thanh phd trong viéc don ddc, nhic
nhd doanh nghiép, don vi dong 2% KPCD, phdi hop véi cac co quan thong tin,

tuyén truyen viéce thu kinh phi céng doan; va Bao hiém xi hdi trong viéc don déc
thu, xac dinh quy luong trich ndp BHXH cua cac don vi, doanh nghiép.

- Tinh hinh trién khai, huéng dan cong tac quan 1y tai chinh, tai san, cong tac
ke toan, 4p dung phan mém ke todn, trién khai céc vén ban c6 lién quan dén cong tac
tai chinh, ke toan cia Nha nudc va Tong Lién doan.

- Danh gia viéc xay dung, Thuc hién Quy ché chi tiéu noi bo tai don vi; Viéc
huéng dan céng doan co so trong viéc thu, chi tai chinh cong doan.

- Néu nhiing d xuét, kién nghi vé cong tac tai chinh (néu cd).

3. Vé diéu chinh du tozn tai chinh cong doan nim 2020

Thyc hién Thong béo s6 20 /TB - TLD ngay 07/ 02/2020, ciia Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc‘ duyét du toan thu, chi tai chinh cong doan nam 2020, cédn
clr bdo cdo cua cac don vi ve thuc hién du toan thu, chi ndm 2020, do tac dong cua dich
Covid theo cong vin s6 368/TLD ngay 20/4/2020, cac don vi can ct tinh hinh thuc té,
ra soat thong k§ cac chi tiéu‘ khong dam bao dugc theo du toan thu, chi tai chinh 2020
da dugc giao dau nam, 1ap hoé so diéu chinh du toan.

I1. Xay dung du toan thu — chi tai chinh cong doan nam 2021

1.Muc tiéu

- Viéc xay dung du toan thu chi tai chinh céng doan cap trén co s& phai dam
bao cac yéu cu sau day:



- Thye hién nghiém tic va trién khai sdu, rong t6i tat ca cac cong doan co so
thudc cap minh quan ly cac quy dinh ciia Téng Lién doan vé cong téc tai chinh cong
doan trong tinh hinh méi. Pac biét, xay dung dy toan phai dam bao thu ding, thu du,
khic phuc tinh trang that thu kinh phi céng doan & cic doanh nghiép, don vi khéi
san xuat kinh doanh.

- Phéi hop véi Bao hiém xi hoi tinh, Bao hiém xi hi cac huyén, thi, thanh

phé théng ké sb lao dong, quy tién luong tham gia BHXH cua cac don vi, doanh
nghiép tai thoi diém 31/10/2020 dé tinh thu 2% KPCD nam 2021.

- LDLD huyen Thanh Phé, Cong doan nganh, Céng doan Vién chic thuc hién
nghiém tuc vigc théng ké sb lao dong, doan vién tai céc don vi truc thudc da thanh
lap t6 chirc cong doan va noi chua thanh lap t6 chuc cong doan, du bao su bién dong
s6 lao dong, doan vién trong nam 2021 , ph6i hop v6i co quan BHXH dia phuong dé
tinh tién lurong binh quan dong BHXH 10 thang dau nim 2020 tir d6 xac dinh s6 thu
kinh phi cong doan 2% dam bao sat thuc té, kha quan. Trén co s dit liéu quan ly
cua co quan BHXH tinh Lai Chau cua cac dia phu’ong, don vi, Lién doan Lao dong
tinh s& kiém tra d6i chiéu véi du toén cia cac don vi, dé xem xét phé duyét.

2. Thu tai chinh cong doan

' 2.1.Thu kinh phi c6ng doan

a. Lao dpng thupc doi twong phai déng KPCD

- Déi véi co quan, td chic, doanh nghiép da thanh lap céng doan co so:

. Cdng doan cap trén co s& phai t6 chirc thdng ké sb lao dong thudc ddi tuong
dong kinh phi c6ng doan theo quy dinh tai cac don vi theo khu vue HCSN, khu vue
SXKD. S6 lao dong duoc thong ké tai cac don vi bao gom: sb lao dong dang dong
BHXH tai thoi diém 31/10/2020 (theo s6 liéu ciia co quan BHXH cung cdp), s6 lao
dong tai don vi thudc ddi tugng phai nop KPCH nhtmg chua tham gia BHXH, s6
lao dong du kién tang (giam) tai don vi trong nam ké hoach 2021.

- P6i v6i doanh nghiép chua thanh 14p céng doan co so:

Cdng doan cép trén truc tiép co s¢ phai théng ké dugc danh séch céc doanh
nghiép da déng BHXH tai thoi diém 31/10/2020 (theo 56 liéu ciia co quan BHXH
cung cap) tir d6 thuc hién x4c dinh s6 lao dong tai cac doanh nghiép nhu véi co
quan, t chire, doanh nghiép da thanh lap cong doan co so.

b. Quy lwrong thu kinh phi cong doan

Quy tién luong xéc dinh thu kinh phi cong doan nam 2021 tai c4c don vi dugc
xac dinh tir tién luong déng bao hidm xa hdi cho nguoi lao déng binh quan 10
thdng dau nim 2020 c6 xac dinh yéu t6 tang trudng.

c. S6 du todn thu KPCD khu viee SXKD tai LDLD huyén, TP, CD nganh:
LDLD huyén, Thanh Phd, Céng doan nganh, Céng doan Vién chirc truc thude
LDLD tinh la dir liéu dé LDLD tinh nhap Phan mém thu KPCD khu vuc SXKD
ndm 2021 theo Huéng dan s6 1305/HD-TLD ngay 15/8/2017 cta Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam hudng dan thu KPCD khu vuc SXKD qua tai khoan cia Téng
Lién doan.



2.2. Thu doan phi cong doan

S6 thu PPCD nam 2021 dugc xéc dinh trén co so sé doan vién thuc té tai cac
cong doan co s nhan voi tién luong va phu cép cua doan vién dugc quy dinh chi
tiét tai Chuong IV Quyét dinh s6 1908/QD-TLP ngay 19/12/2016 cua Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam. Muc thu doan phi cong doan binh quan cua 1 doan vién
nam 2021 tai cac LDLD huyén, Thanh Phé, Cong doan nganh, Cong doan Vién
chie dam bao khong thap hon mitc thu binh quén cia 1 doan vién cong doan theo
bao cdo quyét toan nam 2019.

2.3. Thu khace

Trén co s sé thu thuc hién trén bao cdo quyét toan tai chinh CD cua don vi
nam 2019, s6 udc thuc hién nim 2020 cac don vi du kién so thu khac trong du toan
nam 2021 theo hudng 6n dinh va ting ngudn thu. Phat sinh ¢ cap nao cap do duoc
sur dung.

3. Chi tai chinh cong doan: X4y dung du toan chi nam 2021 theo hudéng tiét
kiém, hi¢u qua, tap trung kinh phi cho xay dung cung ¢b t6 chirc cong doan viing
manh, phét trién doan vién; cic hoat dong phong trao CNVC LD cham lo bao vé
loi ich cua doan vién, ngudi lao dong, cong tic dao tao, bdi dudng, tap hudn cho
can by cong doan, cac hoat dong mang tinh thiét thue.

3.1. Chi cia cdng doan co s¢: Thyuc hién theo Quyét dinh sé 1910/QD-
TLD ngay 19/12/2016 cua Toéng Lién doan vé thu, chi, quan ly tai chinh cong
doan co sa.

3.2. Chi cia cong doan cap trén co sé: Thuc hién theo Quyét dinh s6
826/TLD ngay 07/7/2014 cua Poan Chu tich Téng Lién doan ve viéc ban hanh
muc luc thu, chi tai chinh co quan cong doan; Quyet dinh so 1911/QD-TLD
ngay 19/12/2016 vé viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu chuén, ché do chi tiéu trong
cac co quan Cong doan; Hudng dan s6 849/HD-TLD ngay 08/6/2017 huéng dan
stra d6i Quyét dinh s6 191 1/QD-TLD; Hudng dan s6 350/HD-TLD ngay
19/3/2019 huéng dan stra dbi Quyét dinh s6 1911/QD-TLD.

4. Xac dinh sO chi du toan tai cong doan cap trén: Nam 2021 dung xac
dinh s6 kinh phi ndp tiét giam cua céc cap cong doan theo Nghi quyét 9°/NQ- BCH
ngay 18/10/2016 cua Ban Chap hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé «
Piéu chinh ti trong chi hanh chinh, hoat dong phong trao tai cac cap cong doan dé
tao ngudn kinh phi cho dau tu xay dung cac thiét ché ciia cong doan tai cac khu
cong nghiép, khu ché xuat”

Viéc giao du toan chi theo Luat ngan sach va Luat dau tu cong cu thé:

- Chi tién hwong, cdc khoan phu cdp; Cap theo du toan theo thuc té s6 bién
ché va lao dong.

- Chi hanh chinh cdp theo dinh mikc cua Nha nuée: can ctr theo quy dinh cua
Chinh phu vé viéc ban hanh dinh mutc phan b6 du toan chi thuong xuyeenNSNN
hang nam: s0O chi hanh chinh t6i da = s0 bién ché dugc Tong Lién doan hoac Tinh
uy giao  S6 dinh muc dia phuong giao cho céc don vi hanh chinh trén dia ban.

- Chi hoat dong phong trao: Can cu theo s6 thue hién nam trude ( theo s6
quyét toan 2019) va nhiém vu dugc giao trong nam tai don vi.



5. Phan phdi ngudn thu tai chinh giira cong doan co s& va cong doan cap
trén
Phén phdi ngudn thu KPCD theo nghi quyét 07b/NQ-TLD; Quyét dinh s6
1908/QD-TLD ngay 19/12/2016.
| 8.1 Cong doan co so: Nam 2021, Cong doan co s¢ duqc‘sfr dung 60%
tong so thu doan phi va 71% tong so thu kinh phi cong doan, nguon thu khac dé
lai 100% cho cong doan co sé su dung;

5.2. Cong doan cap trén: Cong doan cap trén (cac cap) duoc sir dung 40%
téng s thu doan phi cong doan va 29% tong sb thu kinh phi cong doan.

I11. Biéu méu du toan.
1. Bo céo du toan mau B15-TLD (02 lién);
2. Thuyét minh bao cdo du toan thu - chi TCCD nam 2021;
3. S6 téng hop du toan mau S83-TLD;
4. Bang thanh toan tién luong, phu cap thang 10/2020 cta can bd chuyén trach
cong doan,;
5. Danh sach BCH, UBKT theo nhiém ky (¢é b6 sung ting, giam);
6. Danh sach Lao dong, quy luong tham gia dong BHXH cua cac doanh

nghiép cé t6 chirc CD va chua c6 t6 chitc cong doan (cé xdc nhdn cua co quan
BHXH)

| - Thoi gian gui bdo cdo dy todn vé LDLD tinh qua (Van phong) chiam nhit
dén hét ngay 05/11/2020

IV. T6 chirc va thue hién

1. P6i voi Lién doan Lao dong huyén, Thanh phd, Cong doan nganh,
Cﬁnig doan Vién chire

- Lap du toan clia don vi va hudéng dan xdy dung, kiém tra, xét duyét du toan
clia |cong doan co sé truc thude duge phin cép quan ly; Tong hop bao cdo vé Vin
phong Lién doan Lao dong tinh dé tham dinh bao céo trinh Ban thuong vu LDLD
tinh.

| - Trén co s& sb lao dong, quy tién luong dong BHXH dugc xac dinh cua cac
doanh nghiép chwa c6 t6 chirc cong doan. Lién doan Lao dong huyén, Thanh phd,
cong doan nganh théng bao bing vin ban sé 2% KPCP phai nop cia nam 2021 va
huéng dan cac doanh nghiép trich nop dang theo quy dinh ctia Chinh phu va Téng
Lién doan.

- Du toan thu, chi tai chinh cua céng doan cac cap phai bao cao véi Ban Chép
hanh, Uy ban Kiém tra déng cap.

2. P6i v6i co quan Lién doan Lao dong tinh.

- Vian phong ¢6 tréach nhiém huéng dan, dén déc, kiem tra, thim dinh xét duyét du
todn cua cac cap cong doan trong toan tinh.
- Can ctr bdo cdo ctia LDLD huyén, Thanh phd, Céng doan nganh, Céng doan

Vién chic giri dén Van phong tham dinh, trinh Ban Thuong vu xét duyét du toan cho
cac don vi trong thang 11/2020, trinh Tong Lién doan phé duyét thang 12/2020.




- Can cir vao bao cdo du toan clia céc cap cong doan va thong béo duyét du toén
cua Téng Lién doan cho LDLD tinh, Ban Tai chinh tham muu cho Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong tinh xét duyét va giao du toan nam 2021vao quy 1/2021.

Pé nghi LDLD huyén, Thanh Phé, Cong doan nganh thuc hién nghiém tic
Hudng din nay. Ban Thuong vu LDLD tinh giao Vin phong dén déc cac don vi,
trién khai thuc hién./.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- LDLD huyén, TP, CP nganh, CHU TICH
ChVC; ’
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