TONG LIEN POAN LAO DPONG VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG TINH LAI CHAU Péc lap — Ty do — Hanh phiic

Sé: 37/HD-LDLD Lai Chau, ngay 25 thang 11 nam 2024

~ HUONG DAN
Thue hién Quyet toan tai chinh Cong doan nam 2024

- Can clr Ké hoach s6 163/KH-TLD, ngay 21/11/2024 cua Poan Chu tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc thuc hién quyét toan tai chinh céng
doan nam 2024;

- Dé cong tac quyét toan tai chinh cong doan nam 2024 cia cac cip cong
doan dam bao dung quy dinh ctia Nha nudc va Tong Lién doan Lao dong Viét
Nam; Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh huéng din thuc hién quyét toan
tai chinh cong doan nam 2024 nhu sau:

L. CAN CU PHAP LY

- Can cir Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét vé tai chinh céng doan; Quyét dinh sd 1908/QD-TLD ngay
19/12/2016 cua Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam quy dinh vé
quan ly tai chinh, tai sin cong doan; thu, phan phdi nguon thu va thuong, phat thu,
ndp tai chinh cong doan; Quyét dinh sb 2550/QD-TLD ngay 29/4/2021 va Hudng
dan s6 22/HD-TLD ngay 29/4/2021 cua Poan Chu tich Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé viéc huéng dan thuc hién ché do ké toan hanh chinh su
nghiép trong cic don vi ké toan co quan cong doan; Huéng din s6 86/HD-TLD
ngay 29/5/2023 ciia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc
sira ddi, bé sung tam thdi mot s6 néi dung ciia Huéng dén sé 22/HD-TLD ngay
29/4/2021 cta Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam; Quyét dinh
s6 8086/QD- TLD ngay 10/10/2023 Quy dinh nguyén tic xay dung va giao du
toan tai chinh céng doan nam 2024; Huéng din sé 95/HD-TLP ngay
10/10/2023 Huéng déan xay dung du toan tai chinh cong doan nam 2024; Huodng
dan s6 01/HD-LDLD ngay 18/10/2024 cta Ban Thuong vu LDLD tinh Hudng
dan xay dung du toan tai chinh cong doan nim 2024.

IL. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nang cao y thirc trach nhiém cua céc cap cong doan trong viéc thuc hién
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va chi dao cip dudi thuc hién cong tac quyét toan tai chinh cong doan ndm
2024.

- Cong tac tai chinh cua céc cép cong doan dam bao cong khai, minh
bach.

- 116 tro cong doan cac cap hudng dan lap va phé duyét quyét wan cia
don vi cap dudi dam bao thoi gian va chat luong béo cdo theo quy dinh.

2. Yéu ciu

- Cép trén kiém tra viéc thuc hién, che‘ip hanh du toan ndm 2024 cua cép
dudi truc tiép.

- Cép trén kiém tra viéc thuc hién, chip hanh cong tac ké toan nam 2024
clia cap dudi truc tiép.

- Cap trén xét duyét va ban hanh Thong bao duyét quyét toan tai chinh
cong doan ndm 2024 cho cap duéi truc tiép.

- Thoi han ndp béo co quyét toan tai chinh cong doan nim 2024 ciia céc cap
cong doan thuc hién theo ding quy dinh cia Nha nuéc va ciia Téng Lién doan.

1. TO CHUC THUC HIEN

1. Cong tac chi dao cuia cong doan cAp trén déi véi cong doan cap dudi

a) Do6i véi Lién docm Lao dong tinh

- Huéng dan coéng doan cip trén truc tiép co so va cong doan co s& truc
thudc 1ap béo cdo quyét toan theo quy dinh.

- Chi dao cac don vi kinh té cong doan, don vi su nghiép cong doan, cac
qu¥ trg vén truc thude theo phan cap quan Iy thuc hién cong tac quyét toan tai
chinh nam 2024.

b) Lién doan Lao dong cdac huyén , Thanh phé, Céng doan nganh, Cong
doan vién chiec

Hudng dan cong doan co s& truc thuge 1ap bao cio quyét toan theo quy dinh.

2. Noi dung va thoi gian thuwe hién

a) Déi véi Lién doan Lao dong tinh:

- Thyc hién khoé s6 ké toan va chdt sé liéu tai chinh nim 2024 vio ngay
31/12/2024.

- Thyc hién cong tac kiém ké tai san, CCDC lau bén dang stir dung theo
quy dinh.

- Pén ddc cac don vi céng doan cp trén truc tiép co s& va cong doan co
sO truc thude 1ap Bdo cdo quyét toan tai chinh nim 2024.
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- Thuc hién kiém tra, phé duyét bao cdo quyét todn tai chinh nim 2024
cho don vi cong doan cép trén truc tiép co s¢ va cong doan co so truc thudc.

- Lap béo cdo quyét toan cua co quan LDLD tinh va téng hop bdo cdo
quyét toan tai chinh céng doan cuia cong doan cap trén truc tiép co s& va cong
doan co s& truc thudc giri vé Tong Lién doan Lao dong Viét Nam (qua Ban Tai
chinh) trwée ngay 31/3/2025 theo quy dinh ctia Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam.

b) Déi véi LDLP cdc huyén , Thanh pho, Cong doan nganh, Cong doan
vién chirc

~ Thyc hién khod so ké toan va chét sé lidu tai chinh nim 2024 vao ngy
31/12/2024. P6i chiéu, xéc dinh s6 KPCD con phai thu cua cac déi tuong phai
dong KPCP thudc phéan cép thu ciia don vi, s6 DPCP con phai thu ciia CDCS
truc thudce, tai chinh cong doan cap trén quan 1y truc tiép con phai cép cho don
vi. Pong thoi d6i chiéu, xac dinh s6 KPCP con phai cap cho CDCS truc thude
va s6 tai chinh cdng doan con phai ndp cap trén quan 1y truc tiép.

- Thuc hién nghiém tac viée doi chiéu cong no doan phi cdng doan, kinh
phi cong doan. Hach toan diéu chinh, b sung (néu c6) sé phai thu PPCD (TK
0161) va so phai thu KPCD (TK 0162). Dng théi, can cir sé thuc thu KPCD
(TK 337862) va BPCD (TK 3378632) nam 2024 dé hach toan gidm sé phai thu
trén TK 0161 va TK 0162.

- S6 tai chinh céng doan con phai thu va phai tra cap dudi.

- Thuc hién cong tac kiém ké tai san, CCDC lau bén dang str dung theo
quy dinh.

- Don déc céc cong doan co sé truc thude 13p Béo c4o quyét toan tai chinh
nam 2024,

- Thuc hién kiém tra, phé duyét bao cao quyét toan tai chinh nam 2024
cho c¢oéng doan co so truc thude.

- Lap béo cdo quyét toan clia cip minh va tdng hop béo céo quyét toan tai
chinh cong doan cua cong doan co s& truc thude giri vé cap trén quan ly truc tiép
trude ngay 15/02/2025 dé cap trén tryc tiép quan 1y tdng hop.

c) Cong doan co so

- Thyc hién khoé s6 thu, chi tai chinh cong doan va chét sé liéu tai chinh
ndm 2024 vao ngay 31/12/2024. Déi chiéu, xéc dinh s6 KPCP con phai thu cua
cong doan cap trén truc tiép quan 1y, sb tai chinh cong doan cép trén truc tiép
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quan 1y con phai cap cho don vi. Pong thoi déi chiéu, xac dinh sé DPCD con
phai ndp cap trén quan 1y truc tiép.

- Lap bao céo quyét toan (BO7-TLD) giri vé cap trén quan 1y truc tiép
trude ngay 31/01/2025 de cap trén truc tiép quan Iy téng hop.

3. Hoso va phuong thire ngp Bio cdo quyét todn tai chinh nim 2024

a) Déi véi LDLD cic Huyén, Thanh phé, Cong doan nganh, Cong
doan vién chirc

Ho6 so Bao cdo quyét toan nim 2024 cac don vi giri vé cap trén theo 2 hinh
thire: gri online (trén phan mém) va 01 bd ban gidy theo Huéng dan s6 22/HD-
.TLD ngay 29/4/2021 ctua Doan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Hé thong béo céo quyét toan gom:

+ Bdo céo tai chinh nha nuéc, mau sé: BO1/BCTC, B02/BCTC;
B03a/BCTC hoac BO3b/BCTC; B04/BCTC);

+ Bdo cdo tai chinh cong doan, mau s6: B08- TLD; B20- TLD; B21- TLD;
BO8B- TLD; B02- TLD; B12- TLD; B01- DN; B02- DN; B03- DN; B13- TLD;

+ Béo c4o bo sung thong tin tai chinh BO1/BSTT:

+ Béo cdo cung cép thong tin tai chinh theo mau sé CO3/CCTT (Ban hanh
kém theo Théong tu sé 39/2021/TT-BTC ngay 01 thang 06 nim 2021 cua Bo
truong Bo Tai chinh) va Bang can déi tai khoan.

Céc noi dung giri kém Bao cio quyét toan:

- B4o cdo quyét toan cia don vi phai duoc Uy Ban kiém tra ddng cap
kiém tra c6 két luan kiém tra giri kém. Pon vi nao chua thuc hién kiém tra déng
cap, LDLD tinh s& khong phé duyét béao cao quyét toan va don vi chiu trach
nhiém truéec Ban Thuong vu LDLD tinh.

- S6 tong hop quyét toan thu va sir dung tai chinh céng doan (S84-TLD) phai
dugc phan 4nh day du sb lao dong va doan vién cua cac don vi quyét toan, tir d6 lam
co s so sanh ty 1€ lao dong trong béo cdo quyét toan véi sé lao dong giao dy toan.

- Bdo cdo quyét toan phai thuyét minh chi tiét cac chi tiéu da hoan thanh
va chua hoan thanh so véi du toan giao, gom:

+ Ty I¢ thu tai chinh c6ng doan so véi du toan dugc giao;

+ Ty 1€ chi tai chinh cong doan so véi du toan duge giao;

+ Ty 18 s6 don vi quyét toan;

+S6 nop vé LDLD tinh sau khi di thuc hién chi theo dur toan:

Ngp b6 sung chénh léch nam 2023. (néu c6)
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S6 tai chinh cong doan con phai thu va phai tra cAp duéi.

+ Nop kinh phi con ng theo Nghij quyét s 09¢/NQ-TLD ngay 18/10/2016
cua Téng Lién doan : Giai trinh kinh phi nop theo NQ 09¢/NQ-TLD con thiéu cac
ndm va lily ké dén 31/12/2024, dé xuat céc bién phap dé tiép tuc dén dbc va 16 trinh
ndp vé cap trén dam bao hoan thanh theo sé quyét toan. (néu cé)

+ Giai trinh sé chi vuot so véi du toan, so véi quy dinh.

+ C4c de xuat kién nghi ctia don vi vé cép trén.

- Bdo céo trién khai thu kinh phi céng doan khu vuc san xuét kinh doanh
tap trung qua tai khoan cia Té chirc cong doan cu thé theo cac ndi dung sau:

+ Téng s6 tién cac doanh nghiép.da ndp ve tai khoan cong doan.

+ Tong s6 tién da cap tra tu dong vé timg cap: Téng Lién doan (Cép 1);
LDLD tinh (Cap 2); LDLD huyén, thanh phd (Cép 3); Cong doan co s (Cép 4).

+ Béo c4o giai trinh sb liéu chénh léch thu kinh phi cong doan khu vuc san
xuét kinh doanh tap trung qua tai khoan cua Té chirc cong doan phan phéi tu
dong 2% vé cap TLD- Cap 1 nam 2023 dé thuc hién diéu chinh trong nim 2024;

+ Béo cdo nhimng don vi con vuéng mic trong qua trinh phan phdi tu
dong: Chua phan phdi, phan phdi chua du céc cap, phan phéi chua du sé tién. ..

- Bang keé chi tiét s6 nop vé LDLD tinh; Ngp kinh phi con ng theo Nghi
quyét s6 09¢/NQ-TLD; (S6 nam trude chuyén sang; s6 phai ndp, sé d3 nop trong
nam; sé con phai nép chuyén sang niam sau). (Néu co)

- Béo cdo két qua kiém ké, danh gia tai san cua don vi tai thoi diém
31/12/2024.

b) Cong doan co so

Ho6 so Béo céo quyét toan nam 2024 cac don vi giri vé cép trén theo 2
hinh thirc: giri online (trén phan mém) va 02 bd ban gidy theo Huéng dan sé
47/HD-TLD ngay 30/12/2021 cua Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam. Hé so béo cao quyét toan gom:

- B4o céo tai chinh theo mu BO7-TLD

- S6 thu chi tai chinh céng doan S82-TLD

- Ban photo sao ké tai khoan ngan hang

- Ban ké chi tiét thu - chi tién mat

- Bién ban kiém ké quy tién mit thoi diém 31/12

- Céc sb chi tiét tam tng, phai thu, phai tra (néu c6)

- Bién ban kiém tra tai chinh céng doan ddng cép.
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Trén day la huéng dan thuc hién cong tac quyét toan tai chinh cong doan
nim 2024. Dé nghj cac cép cong doan trién khai thuc hién tét huéng dan nay.
Trong Qué trinh trién khai néu ¢6 vuéng méc, bdo cao LDLD tinh (qua bd phan
tai chinh) de phéi hop giai quyét.

TR TM. BAN THUONG VU
- Thuong truc tinh; i
- Uy vién BTV LDLD tinh; Sl

- LBLD céc huyén, Thanh phé,
Céng doan nganh, Cdng doan Vién chiic;
-Luu VT, VP. f



