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86: 51/HD-LPLD Lai Chau, ngay 20 théng 02 nam 2025

HUONG DAN
Quy trinh gidi thé, sip nhap cong doan cic cAp nim 2025

Cén ctr Diéu 18 va Huéng din thi hanh iy 1¢ Cong doan Viét Nam:

Can ¢ Huéng dan sé 39/HD-TLP ngay 30/12/2024 cia Téng Lién doan
vé sip xép, tinh gon t6 chirc bd méy co quan cong doan va cac don vi sur nghiép
cua co quan cong doan theo Nghi quyét sé I18-NQ/TW ngay 25/10/2017 ctia Ban
Chap hanh Trung uong;

Cén cir Két luan sé 722-KL/TU, ngay 31/12/2024 ctia Ban Chép hanh
Dang b tinh vé phuong 4n sép xép, tinh gon t6 chirc bo may cic co quan, don
vi cz"ip tinh, cép huyén;

Cén cir Bé 4n sé 12-DA/TU, ngay 10/02/2025 cta Tinh ty Lai Chau vé
két thiic hoat ddng cua cdc dang doan, ban cén sy dang cAp tinh, Pang bo Khéi
cac co quan va doanh nghiép tinh; thanh lap Bang b céc co quan Pang tinh va
Pang b Uy ban nhan dan tinh; :

Can cr Cong vian s 3361/TLD-ToC, ngay 18/02/2025 cta Poan Chy
tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viée sip xép té chirc b6 may co
quan Lién doan Lao dong tinh va sip xép, thanh lap cong doan cép trén truc
tiép co S0;

Can ctr Pé 4n sé 01-DA/DP ngay 07/02/2025 cua Dang doan Lién doan
Lao déng tinh vé Pé 4n Sp xép, tb chirc b mdy cta Lién doan Lao dong
(LDLD) tinh Lai Chau (goi tit 1a Dé 4n s& 01-BA/DD ngay 07/02/2025 cua
Dang doan LDLD tinh;

Ban Thuong vu LPLD tinh huéng dan quy trinh thue hién viéc giai thé,
sap nhdp cdéng doan cac cap nhu sau:

L DOI TUQNG GIAI THE, SAP NHAP

1. Cong doan cé‘ip trén truc tiép co s thudc doi tuong giai thé: Coéng doan
nganh Gido duc, Céng doan nganh Y té, Cong doan Vién chie tinh.

2. Cac cong doan co s& thuée dbi tuong sap nhdp, giai thé theo P& an, Két
luén, Théng béo cua chinh quyén, dia phuong... vé sap nhdp, giai thé cac co
quan, don vi theo dia gi¢i hanh chinh, tinh giam bo may hanh chinh. ..




II. QUY TRINH THU'C HIEN

1. Déi véi viée gii thé Cong doan nganh Gido duc, Cong doan nganh
Y té, Cong doan Vién chire tinh.

1.1. Vé té chirc:

- Ban Thuéng vu LDLD tinh ban hanh quyét dinh giai thé va chm dut
hoat dong ciia Ban Chap hanh, Ban Thudng vy, Uy ban Kiém tra ctia Céng doan
nganh Gido duc, Cong doan nganh Y té va Cong doan Vién chuc tinh; Quyét
dinh chuyén céc céng doan co s tryc thude céc don vi giai thé vé truc thudc su
quan 1y, chi dao ciia LDLD huyén, thanh phd (goi chung la LDLD cdp huyén)
phi hop véi tinh hinh thyc té, vi tri, dia 1y...

- Ban Thuong vu LPLD cap huyén tiép nhén céc cong doan co s& dugc
ban giao vé truc thudc su quan 1y, chi dao truc tiép cia LDLD cép huyén.

1.2. Vé cdn by chuyén trach cong doan:

- Cin ctr va s6 lugng bién ché duge giao va tinh hinh thyc té, LDLD tinh
s& diéu dong can bo chuyén trach dam béao hoat dong cua cac don vi.

- Thyc hién day du, kip thoi ché do, chinh sach dbi véi can bd, cong chirc
thuéc déi tuong nghi huu trude tudi, tinh giam do sap nhép, giai thé, tinh gon t
chirc bd may; 1am tot cong téc chinh tri, tu tudng, tuyén truyén, van dong tao su
théng nhat, dc‘“)ng thuan, nhét tri cao dbi v&i can bd cong doan nhan nhiém vu
méi c6 chirc vu thap hon hodc phai nghi viée, chuyén cong tac khéc.

- Qué trinh didu dong va sip xép can bo cong doan chuyén trach, thuc
hién theo D& 4n 01-DA/PD ngay 07/02/2025 cia Dang doan LBLD tinh.

1.3. Vé hé so té chire, tai chinh, tai san cong doan

- Hb so vé cong tac td chirc gdm: Céc quyét dinh thanh 1ap Cong doan co
s& (CDCS), cong nhan Ban Chép hanh, Ban Thuéng vy, Uy ban Kiém tra
CPCS; danh sich uy vién Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Uy ban kiém tra
CPCS; con diu va gidy chimg nhén st dung con dAu cua cac cong doan cap trén
giai thé; chuyén giao cac cong doan co sd, doan vién va ngudi lao dong theo bé
an 01-DA/DP ngay 07/02/2025 cua Dang doan LDLD tinh va theo quy dinh
hién hanh.

- Hd so ban giao vé tai chinh, tai san céng doan: Thuc hi¢n theo Huong
din sé 46/HD-LPLD, ngay 23/01/2025 cua Ban Thuong vu LDLD tinh Lai
Chau, huéng din céng tac ban giao va hach toan, ké toan trong truomg hop don
vi giai thé, sap nhép, hop nhat.
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- Toan b ho so, tai ligu c6 lién quan dén cong téc t6 chirc, tai chinh, tai san |
cla cac don vi giai thé do LDLD tinh nhan ban giao, xir Iy va giao quyén sir |
dung cho cic co quan, don vi truc thugc theo quy dinh.

1.4. Tién dj thue hién |

1.4.1. P6i véi cde dom vi gidi thé:

- Hoan thanh quyét toan thu, chi tai chinh, tai san céng doan cap trén truc
tiép co s& ndm 2024 va hét théng 02/2025 va cong tac quan ly tai chinh tai san
cong doan xong truéc ngay 28/02/2025.

- Hoan thanh céc hd so vé cong téc t6 chirc can bd ban giao vé LDLD tinh
trudc ngay 28/02/2025.

1.4.2. B6i véi Lién doan lao dong tinh: |

- Ban T chitc - Kiém tra, can cit D2 4n 01-DA/DD ngdy 07/02/2025 cia
Pang doan LPLD tinh ban hanh cic quyét dinh giai thé, chuyén giao cac CDCS
vé truc thuéc cdc cong doan cép trén truc tiép co sé Xong trudc ngay
28/02/2025.

- T6 chire hoi nghi céng bd quyét dinh giai thé, tiép nhan, ban giao trudc :
ngay 03/3/2025.

2. D6i véi viéc sdp nhap, giai thé cac cong doan co s |

2.1. Vé 6 chitc va nhan sw BCH CDCS khi sdp nhip

Can cir khoén 7, Bieu 11 Diéu 16 CDVN khoé XII; can ctr Didu 14 Pidy 1é
Cong doan Viét Nam khoa XII va muc 12 Huéng dan s6 03/HD-TLD ngay | |
20/02/2020 ciia Téng Lién doan vé huéng din thi hanh Didy 1é¢ Cong doan Viét
Nam, LDLD tinh cu thé ho4 nhu sau:

- Cong doan cép trén truc tiép co s& xem xét quyet dinh sép nhap va cong
nhdn ban chp hanh céng doan co s.

- Trinh ty, thu tuc sép nhap CDCS:

+ Cong doan cap trén truc tidp co so xudng lam viée, trao ddi, thong nhat
voi Cé‘ip uy cua don vi méi sap nhap vé viéc sap nhap CDCS; t6 chirc hop Ban
Chap hanh CDCS ciia don vi cll dudi su chi dao clia Cap uy méi dé thong nhét
gidi thiéu nhan sy BCH CPCS m6i, Chu tich, UBKT, Chu nhiém UBKT (néu
¢6); thong nhét tén goi CDCS méi; CDCS cil lap to trinh dé nghi cong doan cép
trén truc tiép co s& cho sap nhap CDCS.

+ Cong doan cdp trén truc tiép co s cn ¢t to trinh cla CDCS ra quyét |
dinh sap nhip cée CDCS thanh CDCS méi, chi dinh Ban Chip hanh 14m thai, |
Chu tich CDCS 1am thoi, UBKT, Chu nhiém UBKT ldm thoi (néu c6). :

L T A
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+ Huéng din CDCS tb chitc hoi nghi cong bd quyét dinh, thyc hién ban
giao va trién khai chuong trinh nhiém vu BCH 1am thoi.

- Trinh ty, thu tuc giai thé CPCS:

+ C#n ot cac quyét dinh giai thé co quan, don vi, doanh nghiép cia chinh
quyén dia phuong hoic cong doan cAp trén ra quyét dinh.

2.2. Vé céng tic ban giao

Céng doan cap trén truc tiép co s& chi dao, huéng dan Ban Chap hanh cac
CDCS cii thuc hién viéc ban giao doan vién, tai liéu, sb sach, con diu, tai chinh
cho Ban Chép hanh CPCS méi.

- Lap danh séch, chét sb lugng doan vién

- Lap danh muc h so, tai lidu luu trix;

- Chét sb ké toan, 1ap béo cdo quyét toan thu, chi tai chinh dén thoi diém
sép nhap CDCS; hoan thién toan b chimg tir thu chi, cac loai s sach ké toan
ban giao cho Ban Chap hanh CDCS méi.

- Bién ban ban giao cho Ban Chép hanh CDCS l4m thi do déng chi Chu
tich CDCS 1am nhén ban giao va c6 trach nhiém luu trit, bdo quan c6 su chimg
kién cua Céng doan cip trén va Cap uy.

- Vé con déu: Ban Chap hanh CDCS cii ban giao con dau, gidy chimg
nhén sur dung con d4u cho Chu tich CPCS 1am thai. Chu tich CBCS 1am thoi co
trach nhiém ndp toan b con déu cii 1én céng doan cép trén trude 10 ngay keé tir
ngay Quyét dinh cong nhén c6 hiéu lyc dé tién hanh thi tuc 1am con déu méi.

2.3. Vé viéc gidi thé CDCS

- Tai Muc 12.5 Huéng dan 03/HD-TLD ngay 20/02/2020 quy dinh cong
doan co s& giai thé, chdm dut hoat dong trong nhitng truong hop sau:

+ Pon vi sir dung lao dong cham dirt hoat dong;

+ Cong doan co s& hoat dong khong dung theo ton chi muyc dich, quy dinh
cta Diéu 1é Cong doan Viét Nam;

+ Khéng du sb lugng doan vién theo quy dinh.

Viéc giai thé, chdm dut hoat dong ctia cdng doan co sé do cong doan cap
trén truc tiép co sé xem xét ra quyét dinh.

- Khi giai thé, chAm dirt hoat dong cong doan co s&, cong doan cap trén
truc tiép phai thong bao dén cac don vi, c4 nhan lién quan va thyc hién thu
con déu theo quy dinh. Khi giai thé té chirc cong doan thi chidm dut hoat dong
cua ban Chf'lp hanh, ban thudng vy, uy ban kiém tra va cac chic danh cén bod
cong doan.



III. TO CHUC THY'C HIEN

1. Péi véi Lién doan Lao ddng tinh

1.1. Ban Té chirc — Kiém tra

- Tham muu cic quyét dinh giai thé, chuyén giao cac CBCS vé truc
thudc cac cong doan cap trén tryc tiép co sd; cac bién ban ban giao dam bao
dting tién d9.

- Tham muu cdng tac cén b theo Dé 4n 01-DA/PD ngay 07/02/2025 cia
bang doan LBLD tinh.

- Tiép nhén toan bo hd so vé cdng tac to chirc can bd, con déu va gidy
chimg nhén st dung con déu ctia Cong doan Vién chtc tinh, Céng doan nganh
Gido duc, Cong doan nganh Y té xir 1y, luu trit theo quy dinh cua phap luat.

- Chu tri, ph01 hop véi Vin phong chuan bi ndi dung, chuong trinh Hoi
nghi cong b quyét dinh giai thé 03 cong doan nganh: Giéo duc, Y té, Vién chirc
tinh; quyét dinh thanh 18p méi 02 cong doan: Cong doan cic co quan Dang tinh
va Céng doan Uy ban nhan dan tinh; ban giao cdc CDCS vé céc Cong doan cép
trén truc tiép co sd.

- Béo céo Tinh 1y, Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam két qua thuc hién
Dé 4n theo quy dinh.

1.2. Vin phong LDLD tinh

- Tham muu d6n déc, huéng dan cac don vi giai thé thyc hién cOng tac
quyét toan, ban giao tai chinh, tai san cong doan nam 2024; thanh 14p Héi dong
kiém ké, ban giao, thanh ly tai san ¢ dinh cia cac don vi giai thé dam bao
ding tién do.

- Chuén bj Bién ban ban giao cong tac tai chinh, tai san cua cac don vi
gidi thé theo quy dinh.

- Tiép nhan toan bd hd so vé cong tac tai chinh, tai san céng doan ctia 03
don vi gidi thé; tién hanh didu chinh du todn, phén cp thu chi tai chinh nim
2025 cho céc cong doan cap trén truc tiép co s sau kién toan cong tac to chure.

- Phéi hop vé6i Ban T6 chire - Kidm tra chuin bi cac diéu kién td chirc Hoi
nghi céng bd quyét dinh gidi thé 03 cong doan nganh: Gido duc, Y té, Vién chirc
tinh; quyét dinh thanh 13p méi 02 cong doan: Cong doan cac co quan Pang tinh
va Cong doan Uy ban nhén dan tinh; ban glao cac CDCS vé cac Cong doan cap
trén tryc tiép co s& (18p du tru kinh phi, gidy m&i, chudn bi héi truong...).
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1.3. Cdac Ban Lién doan Lao dpng tinh

Can ci tinh hinh thuc té sau khi giai thé Cong doan nganh Gido duc,
Céng doan nganh Y té, Cong doan Vién chirc tinh va thanh 14p méi Cong doan
cac co quan Pang tinh va Céng doan Uy ban nhan dén tinh; cic Ban LDLP tinh
thue hién giao chi tiéu, k& hoach nim 2025 cho phu hop tinh hinh thyc té cua
cac don vi.

2. P6i v6i cac cong doan cip trén truc tiép co s&

- P6i véi Cong doan nganh Gido duc, Cong doan nganh Y té va Céng
doan Vién chirc tinh khan truong tién hanh céng tac quyét toan tai chinh cong
doan dén thoi diém cham dut hoat dong va chudn bi toan bd hd so vé cong téc té
chirc, cong tac tai chinh cong doan dé tién hanh ban giao vé Ban Té chirc - Kiém
tra va Vin phong LDLD tinh dam bao ding tién db.

- Péi véi cac cong doan cAp trén truc tiép co s& con lai: Thuc hién cong
tac tiép nhén ban giao cac CDCS theo chi dao ctia LDLD tinh; kip thoi ban hanh
cdc quyét dinh tiép nhan cac cong doan co s¢ va huéng din CDCS trién khai
nhiém vy ndm 2025; thuc hién viéc sap nhip, giai thé cac CPCS khi c6 du diéu
kién sap nhap, giai thé dam bao ding quy trinh huéng dan.

Trén ddy 1a Huéng dan quy trinh giai thé, sép nhdp cbng doan céc cép
nam 2025 theo Dé 4n 01-DA/DD ngay 07/02/2025 cia Pang doan LPLD tinh
va cc vin ban ctia Tinh tiy, Tong Lién doan Lao dong Viét Nam; Ban Thudng
vu LPLP tinh yéu cau céc don vi lién quan nghiém tuc trién khai thuc hién.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Thuong trec LDLD tinh; [’
- Vin phong, cac Ban LDLD tinh;

- Coéng doan cép trén truc tiép cO S0,
- Luu: VT, TC-KT.




