CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
MBI L it s R RS AR Poc lap - Tu do - Hanh phiic

‘ 86:.../CBCS Lai Chédu, ngay ... thdng ... ndm 20...
V/v Dé nghi cung cap thong tin dé chuan bi
ndi dung thuong lugng tap thé nam ....

Kinh giri: Giam doc Cong ty............

Can ctr Piéu 22 Luat Coéng doan nim 2012 quy dinh vé trach nhiém cta co
quan t6 chirc doanh nghiép déi v6i Cong doan

Can ctr cac quy dinh ctia Bo Luat Lao dong 2019 vé quy trinh thuong lugng tap
thé.

Dé chuan bi cho phién hop thuong lwong tip thé nam 202.., Ban chdp hanh
CDCS Cong ty dé nghi Giam déc Cong ty chi dao cac phong chirc ning cung cap mot
s6 thong tin sau:

1. Tinh hinh quén ly va sir dung lao dong nam 202..., 202..., 20...

- Tinh hinh thuc hién HPLD (s6 nguoi duoc giao két HDLD, phan loai theo
ting loai HDLD)

- Tinh hinh thuc hién céc ché d¢ tién luong, tién thudng

- Viéc thuc hién cong tac an toan lao dong, vé sinh lao dong.

- Ky luat lao dong va trach nhiém vat chit

- Tranh chép lao déng néu cé

- Bao hiém xa hoi, BHYT, BHTN, bao hiém khac, sé ngudi dugc tham gia,
téng s tién don vi da déng.

2. Tinh hinh sin xuat kinh doanh ciia doanh nghiép nim 202....

- Doanh thu so vé&i ké hoach va so véi nim trude?

- Loi nhuén so véi ké hoach va so véi nam truée?

- Két qua trich lap qu¥ phic loi va quy khen thudng, s6 tién?

- Tinh hinh str dung quy phuc loi va quy khen thudng trong nam 202....

3. Thong tin khac

Pé nghi giri cc thong tin trén cho BCH CDCS trude ngay......

Trén trong! ) .

Noi nhan: TM. BAN CHAP HANH

- Nhu kg

- CP cp trén co s&
- Luu CBCS

CHU TICH




CONGPOAN CAPTREN TRUC TIEP COSCS CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CBEE. i s iinsiimnisinassnssti s Doc lap - Tw do - Hanh phiic
86: ....../CDCS Lai Chéu, ngay ... thdng .... ndm 20...

V/v Bé nghi Giam déc Cong ty tb chic
phién hop thuong lurgng

Kinh giri: - Ong (Ba) Gidm A6 CONE tY.uurveeereeeeereesereseessessssessnns

Cén cir B6 Luét Lao dong nam 2019;

Cén ctr quy dinh quyén va trach nhiém cua té chirc Coéng doan quy dinh tai
Piéu 10 Luét Céng doan 2012.

Cong doan co s& Cong ty d& nghi Giam déc td chire cude hop thuong lugng tap
thé dé ky két TULDTT nam 202... (hodc sira ddi bd sung thoa uée da ky két nam.....)

1. Thoi gian: vao luc.....

2. Pia diém: ......

3. S6 lrgng, ngudi tham du:.............. nguoi; Trong do:

Nguoi sir dung lao dong.......... nguoi

Ban chip hanh CBCS ............ ngudi

4. Thanh phan tham du:

a. Vé phia doanh nghiép

SR D s e

c. Vé phia Cong doan c4p trén

- Ong ( DY s i O O O AR

d. Vé phia co quan quéan ly lao dong (néu cd)

2 0N (DAY oo s s s s et ese e e ee s e nenens

5. Noi dung hop

Thuong lugng giri kém theo du thao (Théa uéc Lao dong tap thé ma BCH
CDCS da du thao va lay y kién ctia ngudi lao dong)

R4t mong s hop tac cta lanh dao Doanh nghiép

Tran trong!

Noi nhén: TM. BAN CHAP HANH
- Nhr kg
- CP cép trén co s& CHU TICH

- Luu CBC



CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
B TR T WS Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Lai Chdu, ngay ... thang .... nam 20...

BIEN BAN
Lay y kién ciia tip thé lao dong vé ndi dung Théa wée lao dong tap thé

HOm nay, ngay... thang... nam 202.., tai cong ty ...... t6 chuc lay y kién vé
Thoa udc lao dong tap thé ctia Cong ty.

1. Tong s6 CNVCLD ciia doanh nghiép: ... nguoi

Téng s6 thanh vién Ban chdp hanh CDCS..... nguoi

2. Phuong thirc lay y kién

3. S6 lwgng nguoi dwoc lay y kién: ...... lao dong
4. S6 ngudi tan thanh ndi dung Théa wéc lao dong tap thé.....
Ty 1¢ tan thanh............ %

6. Nhirng diéu khoan khong tan thanh

Xac nhan cia dai dién BCH CPCS Thuw ky ghi bién ban




CONGBOAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO €0ONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
5, 5 G AR SCPR Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

Lai Chdu, ngay ... thdng .... nam 20...

BIEN BAN
TONG HQP Y KIEN NOI DUNG DU THAO THOA UGC
LAO PONG TAP THE NAM 202...

Sau khi tap hop ¥ kién ctia NLD v& néi dung d& xuit thuong lugng. Ban chép
hanh CDCS da dy thao TULDTT nim ....Dé chuén bi thuong luong tap thé nam giira
BCH Céng doan cong ty va Céng ty.....BCH CDCS di t6 chirc ldy y kién tap thé
NLD vé noi dung du thao TULDTT, két qua nhu sau:

1. Tong s6 NLD cta doanh nghiép:.... nguoi

2. Téng s6 NLD cua Cong ty co y kién ....... ngudi, chiém.....%

3. Téng s6 NLD cua Céng ty khong tham gia vy kién ....... ngudi, chiém.....%
(Ly do).

4. Téng s6 NLD ctia Cong ty ddng y v6i ndi dung Dy thao TULDTT nam ........
ngudi, chiém......%

5. Téng s6 NLD khong dong ¥ véi noi dung du thao TULDTT nam..... ngudi,
chiém....%

6. Y kién khac ctia ngudi 120 GONE..........o..oveeceeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeeseeseeeens
Kém theo Bién ban nay 1a Bién ban téng hop v kién cta cac TS CD

NGUOI TONG HQP TM. BAN CHAP HANH



CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
1 Déc lap - Tu do - Hanh phiic

Lai Chau, ngay ... thang .... nam 20...

‘ BIEN BAN
DU’ KIEN NOQI DUNG THUONG LUQNG
TAP THE NAM 20....

Trén co s& tinh hinh thuc t& doanh nghiép, qua khao sat so bd mong muédn ctia
nguoi lao dong va cac thong tin CDCS ¢6 duge. BCH CDCS Cong ty du kién mét sb
ndi dung thuong luong xin ¥ kién tap thé nguoi lao dong nhu sau:

1. N¢i dung 1

....................................................................................

2. N¢i dung 2
3. Ngi dung 3
NGUOI LAP TM. BAN CHAP HANH

CHU TICH



CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
B (- g p e O Poc lap - Tw do - Hanh phic

, $6: ..../CDCS ‘ Lai Chdu, ngay ... thang .... ndm 20...
V/v lay y kién nguoi lao déng Ve cic
noi dung thuong lugng tap thé

Kinh giri: - Trudng cac phong chirc ndng
- Cac CPCS bd phan (T6 cong doan) truc thuge CDCS

Can ct B Luat Lao dong niam 2019 vé& quy dinh thuong luong, ky két
TULDTT. Ban chép hanh CDCS du kién mét sb ndi dung thuong lugng tap thé véi
nguoi sir dung lao dong dé lay v kién nguoi lao dong (giri kém ndi dung lay y kién)

Dé nghi t6 cong doan phéi hop véi nguoi sir dung lao dong t6 chuc ldy ¥ kién
nguoi lao dong vé nhing ndi dung du kién néi trén dé BCH CBCS tdng hop dé dira
vao ndi dung thuong luong tap thé véi Giam dbc Céng ty, ky két TULDTT nam
202....

Hinh thirc lay ¥ kién: C6 thé 14y ¥ kién truc tiép cta timg ngudi lao dong hoic
ldy ¥ kién biéu quyét tai Hi nghi ngudi lao dong nam 202....

Két qua lay y kién cin thé hién rd: Tép thé lao dong ciia bd phan.... nhat tri
vo6i nhitng ndi dung nao? Bb sung nhitng ndi dung nao? Ly do? Y kién ciia tép thé lao
dong can dugc hon 50% téng sb lao dong cua bo phan do nhét tri méi duge coi 1a y
kién cua tap thé lao dong.

Két qua ly y kién cia tap thé lao dong vé ndi dung thuong luong tap thé gui
vé cho van phong CBCS trudc ngay....... dé tong hop.

Trong qua trinh thuc hién néu cé gi kho khin vudéng méc dé nghi céc don vi
lién hé Céng doan co s Cong ty (S6 Pién thoai.......) dé ciing phdi hop giai quyét

NGUOI LAP TM. BAN CHAP HANH
CHU TICH



5. Khong tham gia dinh cong, tranh chép lao dong tap thé trai quy dinh

cua phap luét.
Chwong 11
NOI DUNG THOA UOC LAO PONG TAP THE

Piéu 6. Viéc 1am va bao dam viéc lam

1. NSDLP phai ¢dam bao viéc 1am cho NLP trong sudt thoi gian ¢6 hiéu
luc ciia hop dong.

2. Thoi gian nghi chd viée do thiéu don hang hay do ly do khach quan
khac nhu dién nudc, dich bénh, thi NLD duogc tra 100% tién luong theo hop
ddng lao dong, nhung khéng duoc thap hon luong téi thiéu vung do nha nudc
qui dinh.

3. NSDLD s& hé trg 100% hoc phi khi NLD tham gia cac khoa hoc nghé
do DN yéu cau va cam két lam viéc tai doanh nghiép sau khi hoc nghé tir 02
nam trd 1én.

4. NLD hoan thanh tét nhiém vu duge giao, khong bi xir Iy ky luét lao
ddng s& duoc tai ky hop dong lao dong khi hét han hop ddng.

5. NLD tham gia dinh c6ng trai phap luét s& khéng duoc tai ky khi hét han
hop dong.

Pieu 7. Cong tac dao tao

1. Doanh nghiép coi trong cong tac dao tao va dao tao lai dé nang cao
trinh d§ quan ly, chuyén mén nghiép vu, trinh d¢ chinh tri, van hda, ngoai ngi,
tin hoc cho NLD nham phuc vu thiét thuc c6 hiéu qua cao cho doanh nghiép.

2. Trong chién lugc phat trién doanh nghiép, timg giai doan, vao thdi
diém thich hop, doanh nghiép s& dao tao hodc cit NLD di dao tao, dao tao lai,
boi dudng nghiép vu tay nghé cho phu hop véi yéu cau cong viée thuc té.

T6 chitc cho NLD lam cong tac quan ly, chuyén mén nghiép va cong
nhan k¥ thuat di hoc tdp kinh nghiém & cac doanh nghiép trong nudc va nudc
ngoai.

3. Doanh nghiép khuyén khich va tao diéu kién cho NLD tu hoc héi ning
cao, bdi dudng nghiép vu, trinh d§ chuyén mén dé phuc vu cong viéc tdt hon.

Piéu 8. Thoi giv' 1am viée, thoi gio' nghi ngoi

1. Doanh nghiép thuc hién thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi theo quy
dinh tai N§i quy lao dong dang ky theo quy dinh cua phap luat.

2. Ngoai nhitng ngay nghi viéc riéng, hudng nguyén luong theo quy dinh
cua phap luat, ngudi lao dong con dugc nghi viéc riéng hudng nguyén luong
trong nhiing trudng hop sau:




a) Anh chi em rudt mat: nghi 03 ngay.

b) Vo sinh con 1an th nhat va thir hai: Chdng dugc nghi 07 ngay
(NLD phdi nép cho doanh nghiép cdc gidy to hop Ié: Gidy chimg sinh)

3. Ngoai cdc ngay nghi 1, tét hudng nguyén luong theo quy dinh cua
phap luat lao dong hién hanh, NLD con dugc nghi huéng nguyén luong trong
truong hop sau:

Ngay thanh 14p doanh nghiép: Doanh nghiép phéi hop véi cong doan co
s& t6 chic cac hoat dong ky niém ngay truyén théng trong mét budi va moi
NLD phai tham gia; mét budi con lai NLD dugc nghi ngoi va hudng luong.

Diéu 9. Tién lwong, tién thwéng, phu cap lwrong, ché d ning lwong

1. Tién lwong:

- Cén cir dé tinh luong: thuc hién theo quy ché luong thudng.

Quy ché tra luong, tra thudng dugc tap thé lao dong va Ban chdp hanh
cdng doan co s& gbp y va cong khai cho NLD tai doanh nghiép biét.

- Hinh thure tra luvong: Tién mat/Chuyén khoan.

- Thoi han tra lwong: Ngay cudi cung cua thang. Truong hop ngay cudi
cling cua thdng roi vao ngay nghi, 12 tét thi dugc tra vao ngay lam viéc trude do.

2. Tién thuwong:

Doanh nghiép c6 trach nhiém xay dung quy ché thuéng quy dinh cu thé
vé diéu kién, tiéu chuén xét thuéng cho NLD. Tién thudng gdm co: Thuoéng dot
xuét khi ¢ nhing dong gop cho doanh nghiép tir 1 triéu ddng trd 1én, c6 sang
kién cai tién k¥ thuét 1am lgi tri tir 5 triéu dong tré 1én thudng 5% gia tri lam loi,
thuéng théng lwong thir 13, thudng tét, thudng chuyén cin tir 500.000d/ thang

3. Phu cip lwong:

Ngoai mirc lwong chinh, tiy vao timg vi tri cdng viéc ma NLD con cé thé duoc
nhén cac khoan phu cap khac nhu sau:

Khoan phu cap Poi twgng ap dung Mirc phu cap
Phu cap trach nhiém | Giam déc, Ph6 Giam déc, | Tir 01 - 02 tridu ddng/thang
Trudng phong

Phu cap thim nién | NLD gén b6 lau dai véi | 500.000 ddng/thang
doanh nghiép tir 03 nim

tro 1én
H{ trg xing xe Tét ca NLD Tir 200.000 - 500.000
dong/thang
H{ tro dién thoai T4t ca NLD Tx 200.000 - 500.000

d6ng/thang




Tién 3nca, antrua | Tat ca NLD 600.000 déng/thang
HO trg nha & Lao dong cé hop ddng |200.000 ddng/thang
thué nha
HO trg nudi con nhé | Lao dong/lao dong nir ¢6 | 150.000 dong/thang

con nhd gui nha tré, mau

giao

NSDLD c¢6 trach nhi¢m théa thuan mirc hudng cu thé véi timg lao dong
vé nhimg khoan phu cAp ma NLD duoc nhén vé mirc huéng va diéu kién huéng
trong hop dong lao dong.

4. Ché dj ning lwong:

Ngoai quy dinh néng luvong dinh ky hang nam, doanh nghiép s& xét ning luong
trude thoi han cho NLD trong truong hop sau:

a) B6 sung chimg chi cac 16p dao tao nghé, bang tét nghiép truong trung
cép, cao ding, dai hoc phu hop cong viéc dang phu trach;

b) C6 sang kién, tiét kiém nguyén vit liéu.

Piéu 10. Cac khoan bd sung, ché d9 phic lgi

Stt | Noi dung Mirc tién

1 | Qua sinh nhét 200.000 ddng/ngudi

- H trg 100% kinh phi
danh cho NLD di lam
viéc tir 01 ndm trd 1én.

- Hb trg 70% kinh phi
2 Tham quan nghi mat cho NLD da lam tir 06
thang tro 1én.

- Hb trg 50% kinh phi
cho NLP lam viéc dudi

06 thang.

3 | Tét Dwong lich 200.000 dong/ngudi
4 | L&Gib td Hing Vuong 200.000 dong/ngudi
5 |L&30/4val/s 200.000 dong/ngudi
6 | L& Qubc khanh 2/9 200.000 dong/ngudi
7 | Qua Trung thu 100.000 dong/chau
8 | Qua Thiéu nhi 01/6 100.000 dong/chau
9 Qua mung sinh con thir 1 va thir 2

10 | Qua mimg két hon 500.000 ddng/ngudi

11 | Phing viéng tang 18 NLD 01 tridu dong va 01 vong




hoa

12 | Tro cép tang tir than phu mau, vo, chdng, con | 500.0000 déng va 01
NLD vong hoa

13 | Tro cép triét san 500.000 dong/ngudi

14 | Thiam bénh 500.000 dong/ngudi

15 | Tro cép khé khin dot xuét Tuy theo timg trudong

hop trén co s& muc thu
nhap, thdm nién cong
tac, hoan canh gia dinh.

16 | H6 tro NLP bi phéu thuét ndi va ngoai khoa | Xét theo chi phi phéu
(ngoai trir phau thuat thim my) thuat cia tung loai bénh,
trén co sé hd so cia bénh

vién.

Diéu 11. Nhitng quy dinh d6i véi lao dong nir

Thyc hién theo phép luat lao dong va Noi quy lao ddng ctiia doanh nghiép.
Lao ddng nit nudi con nhé duoi 6 thang tudi dwoc nghi giita ca 1 tiéng dé vé cho
con bu.

Khi con 6m, lao dong nit c6 thé duoc nghi thém 01 ngay hudng nguyén
luong khdng tinh nhitng ngay BHYT da chi tra.

Piéu 12. An toan lao ddng, vé sinh lao ddng

1. NSDLD c¢6 trach nhiém tép huin cdng tac an toan, vé sinh lao dong,
thuc hién dy du viéc trang cip phuong tién bao ho lao dong va hang nam kham
suc khoé dinh ky cho NLB;

2. NLP phai chip hanh cic quy dinh v& an toan, vé sinh lao dong; gitr gin,
bao quéan céc phuong tién bao ho dugc trang cép.

3. NLP lam viéc & bd phan ning nhoc, doc hai sé& duoc hudéng ché do tién
luong, ché d6 bdi dudng theo quy dinh ciia Luat An toan, vé sinh lao dong.

Piéu 13. Bio hiém xa hdi va cic bio hiém khac

NSDLD c6 trach nhiém thuc hién dung, ddy du cac quy dinh vé bao hiém
x4 hoi (BHXH) va bao hiém y té dbi véi NLD. NSDLD c6 trach nhiém chédt sb
va tra s6 BHXH cho NLD chim nhét 30 ngay ké tir ngay chim dut HDLD.

Piéu 14. Hoat djng cong doan

1. Cong doan co s& phai xdy dung k& hoach hoat déng trong nim g
Gidm dbc dé phdi hop thuc hién. Truong hop ¢ ké hoach dot xuit phai thong
bio bang vin ban cho NSDLD biét truée it nhat 03 ngay.




2. Mdi dau tudn, NSDLD b6 tri thoi gian trién khai ké hoach san xuét,
dong thoi trién khai céc ndi dung tuyén truyén, gido duc can thiét cho NLP.

3. Khi cong doan co s& kién nghi nhiing yéu cau cia tap thé lao dong tai
doanh nghiép, NSDLD c6 trach nhiém phdi hgp xem xét va tra 16i kién nghi
trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan kién nghi. |

4. NSDLD tao diéu kién thuan loi cho Ban chép hanh céng doan co s&
trong viéc thue hién chirc nang, nhiém vu ctia minh theo quy dinh ctia phap luat
lao dong va phap luét cong doan.

5. Dinh ky hang quy, nim, céng doan co s& phbi hop cung NSDLD té
chire hop mat déi thoai gitta NSDLD va NLD theo quy ché dbi thoai va hdi nghi
NLD tai doanh nghiép nham trao déi thong tin, ling nghe ¥ kién cta cc bén
nhim xdy dung quan hé lao ddng tai doanh nghiép hai hoa, én dinh va tién bd.

6. NSDLD phéi hgp cling cong doan co s& td chire cac phong trao thi dua;
hé trg 100% chi phi dé cong doan co s tb chirc va khen thudng céc phong trao
thi dua.

Piéu 15. Tranh chép lao dong

Hai bén thuc hién theo quy dinh tai Chuong XIV vé Giai quyét tranh chap
lao dong Bo ludt Lao dong nam 2019.

Chuwong III
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh Théa wéc

1. NSDLP, Ban chap hanh cong doan co s& va NLD tai doanh nghiép c6
trach nhiém thuc hién ding cac ndi dung da thoa thuén trong Thoa uée.

2. Sau khi ky két Thoa wdc, NSDLD c6 trach nhiém bd tri thoi gian dé
cong doan co s& trién khai Thoa udc dén tap thé lao dong tai doanh nghiép. Cac
bén c6 quyén stra d6i bd sung ding thoi han theo quy dinh tai Didu 82 B luat
Lao dong 2019. NSDLDP va NLD c¢6 trach nhiém thuc hién thuc hién ddy du
thoa udc lao dong tap thé.

Piéu 17. Ap dung Théa wéc lao dong tip thé

1. Nhitng van dé khong dugc dé cap trong ban thoa udc lao dong tap thé
nay dugc hién thién theo quy dinh cua phap lut. Trong truong hop quyén loi
ctia ngudi lao dong dugc théa thudn trong hop ddng lao déng hoic cac quy dinh
trong ndi quy, quy dinh ctia doanh nghiép thap hon so véi ban thda udc nay thi
phéi thyc hién nhitng diéu khoan twong img tai thoa uéc lao dong tap thé.

2. Trong thoi han thoa udc lao dong tap thé dang c6 hi¢u lyc ma phap luat
lao dong c6 nhing sira dbi, b6 sung quy dinh nhiing quyén lgi cao hon céc thoa




thuan trong thda wéc lao déng tap thé thi ap dung céc quy dinh ciia phép luat va
tién hanh stra dbi bd sung théa udc lao déng tap thé.

3. Trong trudng hop c6 nhiing van d& phét sinh trong thuc té lién quan
dén quyén loi, nghia vu cda cac bén ma khong cé trong ndi dung cua thoa ude
lao dong tap thé, quy dinh ctia phép luét thi ban chép hanh cong doan co s va
NSDLD cling nhau ban bac hodc td chic dbi thoai dot xuit dé théng nhéat thuc
hién.

Diéu 18. Hiéu lwe ciia Théa wée

1. Théa uéc nay c6 hidu luc 03 nam, ké tir ngay ky. Céc quy dinh khéc
cta doanh nghiép trai véi ndi dung Théa wdce nay déu bi bai bé.

2. Théa uéc lao dong tép thé nay ky tai Cong ty ...... vao ngay ... thang
... nam ... va guri Théa udc theo quy dinh

TM. BCH CONG POAN CO SO NGUOI SUDUNG LAO PONG
CHU TICH CONG POAN GIAM POC
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

. i SN R Djc lap - Tu do - Hanh phiic
T - /CDCS Lai Chéu, ngay ... thang .... ndam 20...

V/v ldy y kién nguoi lao dong vé cac
noi dung thuong lugng tap thé

PHIEU LAY Y KIEN
Noi dung thwong lwgng tip thé nim 202...

STT NOIDUNG |[PONGY |KHONGPONGY |GHICHU

1 Noi dung 1
Noi dung 2
3 Noi dung 3

(Ngudi lao dong chon phuong 4n nao thi danh déu “X” vao 6 tuong ung)

Pé xuat thém:

B
B 20 DTN cisiinamanneinm i S R R R R e
i







