TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG TINH LAI CHAU Poc 1dp — Tw do — Hanh phiic
Sb: 49/HD-LDLD Lai Chau, ngay 15 thang 11 ndim 2021
HUONG DAN

Cong doan tham gia Thwong lwong, ky két théa wéc lao dong tap thé

- Can ctr B luat Lao dong nam 2019, Luat Cong doan nam 2012, Nghi dinh
sO 145/2020/ND-CP va céc van ban huéng dan thi hanh;

- Thyc hién Dé an s6 840/ DA - TLD, ngay 06/6/2019 cta Tong Lién doan
Lao dong vé ning cao nang luc ddi thoai va thuong lugng tap thé giai doan 2019-
2023;

- Can cir Ké hoach s6 104/KH-LPLD, ngay 15/7/2019 ciia Ban chap hanh
Lién doan Lao dong tinh Lai Chau vé vé ning cao ning luc ddi thoai va thuong
luong tap thé giai doan 2019-2023;

- Cian cir Hudng dan s6 48/KH-LDLD, ngay 15/11/2021 ctia Ban chap hanh
Lién doan Lao dong tinh Lai Chau vé Cong doan tham gia d6i thoai va thuc hién quy
ché dan chui & co s6 tai noi lam viéc t6i cong doan cap trén co so;

Ban Thuong vu LDLD tinh Lai Chau huéng dan Céng doan tham gia
thuong luong, ky két thoa wdc lao dong tap thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Tao su chuyén bién manh mé cta cic cap cong doan trong viéc ning cao
chét luong thuong luong ky két va thyuc hién c6 hiéu qua thoa udc lao dong tap thé
nham dai dién, cham lo, bao vé quyén va loi ich hop hap, chinh dang cua nguoi lao
ddéng goép phan xay dung quan hé lao déng hai hoa, 6n dinh va tién bd trong doanh
nghiép.

2. Tang cudng vai tro clia cong doan cip trén truc tiép co sd trong viéc hd
trg hudng din coéng doan co sd thuong luong ky két va thuc hién théa udc lao
dong tap thé tao su chuyén bién manh m& vé chét lugng trong ddi thoai, thuong
luong tap thé tai cac doanh nghi¢p; chi trong thuong lugng thang luong, bang
luong; tang cuodng vai trd cua co ché ba bén nhim cai thién diéu kién 1lam viéc,
dam bao viéc lam, nang cao thu nhap, doi séng tinh than cua doan vién va ngudi
lao dong.

3. Namg cao chét luong thuong lugng, ky két va thuc hién c6 hiéu qua thoa
ude lao dong tap thé (TULDTT), gop phén thuc hién hiéu qua nhiém vu dai di¢n,
bao vé quyén, loi ich hop phap chinh dang cua doan vién, ngudi lao dong.
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II. QUY TRINH THUONG LUQNG TAP THE, KY KET VA
THUC HIEN THOA UOC LAO PONG TAP THE TRONG DOANH
NGHIEP

1. Pai dién thwong lwong tip thé cia tip thé lao dong

a. Thurong lwong tdp thé dién ra doi véi doanh nghiép di cé6 Céng dodn co
so: thi Ban Chap hanh CDCS 1a dai dién cho tap thé lao dong trong doanh nghiép
t6 chirc thuong luong tap thé véi ngudi st dung lao dong hodc nguoi dai dién cho
nguoi su dung lao dong, tién hanh thuong luong tap thé, ky két va thuc hién thoa
udc lao dong tap thé.

b. Thanh ldp t6 thiwong lwong tdp thé: Pdi véi doanh nghiép di co6 CDCS.
BCH CDCS thanh lap t6 thuong lugng va quyét dinh s6 luong thanh vién trong to
thuong luong, song it nhat 1a 3 ngudi; Chu tich hodc phé Cha tich CBCS lam T6
trudng to thuong lugng.

c. Tiéu chudn thanh vién tham gia thwong lwong tdp thé: Thanh vién tham
gia thuong luong tip thé can 13 nguoi co ban linh, nhiét tinh, am hiéu tinh hinh
hoat dong san xuét kinh doanh cua doanh nghiép, nim dugc tam tu, nguyén vong
nguoi lao dong, co kién thirc phap luat nhat 1a phap luat lao dong, Luat Cong doan,
c6 uy tin d6i v6i tap thé nguoi lao dong va k¥ ning thuong luong va dugc nguoi
lao dong tin nhiém.

d. Thoi diém thanh Idp t6 thwong lwong: Viéc thanh 1ap to thuong luong c6
thé tién hanh trude hodc song song cung véi viée dé xuat véi ngudi st dung lao
dong vé thuong lugng tap thé.

Sau khi chon dugc thanh vién, dai dién tap thé lao dong tai co sé (BCH
CDCS ra quyét dinh thanh 1ap, giao nhiém vu cu thé cho to thuong lugng va thong
béo cho nguoi sir dung lao dong biét.

e. Nhiém vu Té thuwong lwong:

- Nam chc tinh hinh san xuét, kinh doanh ctia doanh nghiép.

- Tap hop day du cac ¥ kién, nguyén vong ctia nguoi lao dong.

- Chuan bi vé thong tin, xay dung phuong 4n dam phan, thuong luong.

- Tién hanh dam phan, thuong luong voi ngudi sit dung lao dong vé cac nodi
dung di dugc nguodi lao dong yéu cau trén co sd bao dam dat duoc cao nhét
nguyén vong cua tap thé lao dong.

2. Chuén bj thwong lwong tip thé

a. Lay y kién cua tdp thé lao déng.

Pé viéc dam phan thuong luong véi ngudi sir dung lao dong dat két qua, can

phai dua vao quy md, tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, diéu kién 1am viéc
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ctia doanh nghiép ma dai dién tap thé lao dong tai co sd quyét dinh t6 chuc lay v
kién truc tiép cua tap thé lao dong hodc gian tiép théng qua té Coéng doan, Cong
doan bo phan vé dé xuat ctia nguoi lao dong voi nguoi sir dung lao dong va cac dé
xuét ctia ngudi sir dung lao dong dbi véi tap thé lao dong.

Dé viéc dé xuat cua nguoi lao dong co su tap trung va phi hop véi tinh hinh
thie tién cta doanh nghiép, Ban chap hanh CDC c6 thé xay dung du thao nhiing
van dé& can dua ra thuong luong va xin ¥ kién ciia ngudi lao dong thong qua to
Cong doan, Cong doan bd phan, trong thdi han 07 ngay ké tir ngdy BCH CDCS ¢
van ban yéu cau NSDLP thuong luong thi NSDLD va t6 thuong lugng thoa thuan
vé dia diém, thoi gian bit dau thuong luong, Ngudi st dung lao dong co trach
nhiém bd tri dia diém, thoi gian va cac diéu kién can thiét khac dé tién hanh céc
phién hop thuong lugng. Thoi gian bat dau thuong luong khong duoc qua 30 ngay
ké tir ngdy nhan dugc yéu cau thuong luong tap thé.

M0t 56 ndi dung can quan tém trong qud trinh thwong heong:

- Tién luong, tro cip, nang luong, bita dn ca va cac ché d6 khac;

- Mtic lao dong va thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi, 1am thém gio, nghi
gitra ca;

- Bao dam viéc lam d6i voi ngudi lao dong;

- Bdo dam an toan, v¢ sinh lao dong; thuc hién ndi quy lao dong;

- biéu kién, phuong ti€n hoat dong cua t6 churc dai dién nguoi lao dong; mbi
quan hé gitta Nguoi st dung lao dong va to chire dai dién nguoi lao dong;

- Co ché, phuong thirc phong ngira, giai quyét tranh chap lao dong;

- Bao dam binh dang gidi, bao vé thai san, nghi hang nim; phong, chong
bao luc va quéy r6i tinh duc tai noi 1am viéc;

- N6i dung khac ma mdt hodc cac bén quan tam

Sau khi 1ay y kién cua tap thé lao dong, dai dién tap thé lao dong tai co so,
Ban chap hanh CDCS tién hanh tap hop y kién dé hoan chinh cic ndi dung can dé
xuat yéu cau thuong luong tap thé véi nguoi s dung lao dong.

b. Bé xudt thwong lwong va théng bdo néi dung thirong heong.

Dai dién tap thé lao dong tai co s¢ 1a BCH CDCS chu dong dé xuit yéu cau
thuong luong tip thé v6i ngudi st dung lao dong bang vin ban sau khi tdp hop
xong ¥ kién ciia nguoi lao dong.

Vin ban yéu cau thuong luong tap thé can co cac nodi dung:

- Nhitng ndi dung dy kién tién hanh thuong lugng tap thé;

- Du kién s6 thanh vién dai dién tap thé lao dong, CBCS tham gia thuong
lwong (thanh vién T6 thuong luong);
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- Pé xuit dia diém va thoi diém bat dau thuong luong tap thé;

- Trong qua trinh TLTT, néu c6 yéu ciu cta cac bén dia dién nguoi lao
dong thi trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc yéu cau Ban chip hanh
CPCS yéu cau ngudi sir dung lao dong cung cap thong tin vé tinh hinh hoat dong
san xuat kinh doanh (néu c6 nhu cau) va mot sé noi dung khac lién quan dén noi
dung thuong luong trong pham vi doanh nghiép nham tao diéu kién thuan loi cho
TLTT trir thong tin bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé cua NSDLD.

Trudng hop can ¢ su hd trg ciia Cong doan cap trén, thi CDCS phai ¢6 vin
ban (kém theo ndi dung du kién tién hanh thuong lugng tip thé) dé nghi Cong
doan cap trén tryc tiép va thong bao cho ngudi sir dung lao dong biét.

Nhing ndi dung ndy phai dugc tién hanh bao dam thoi gian theo quy dinh
tai Pidu 70 BO luat Lao dong nam 2019.

c. Thoa thudn phién hop thuwong luong.

Sau khi giri yéu cau thuong lugng tap thé cho nguoi st dung lao dong, dai
dién tap thé lao dong tai co sé phai chu dong lién hé voi nguoi str dung lao dong dé
thoa thuan: thoi gian bat dau phién hop thuong luong; dia diém thuong luong; sd
luong ngudi tham du phién hop thwong luong ctia mdi bén; dy kién nguoi ghi bién
ban phién hop thuong luong va nhimg van dé khac c6 lién quan dén thuong luong
tap the.

3. Tién hanh cac phién hop thwong lwong

- Thoi gian thuc hién cac phién TLTT khong duoc qua 90 ngay ké tir ngay
bat dau thuong luong, trir truong hop NSDLD va BCH CBCS ¢6 nhing thoa thuin
khac. Nguoi sir dung lao dong chiu trach nhiém to chirc phién hop thuong luong
tap thé theo thoi gian, dja diém di duoc hai bén thoa thuan.

- Viéc thuong luong tap thé chi duoc tién hanh véi sy c6 mit it nhat 2/3 sb
thanh vién dai dién cua mdi bén di duoc hai bén thoa thuan.

- Viéc thuong luong tap thé phai duoc thyc hién theo nguyén tac thién chi,
binh d:fmg, hop téc, cong khai va minh bach.

- To thuong lugng chi thong nhat v6i nguoi st dung lao dong nhiing noi
dung c6 loi hon cho nguoi lao dong so voi quy dinh cua phép luat.

- Thuong luong tap thé co thé kéo dai nhidu ngay va trai qua nhiéu phién
thuong luong. Vi vay, to thuong lugng can chuan bi cac phuong an, s6 liéu, tu liéu
dé dam phan.

- Viéc thuong luong tap thé phai duoc 1ap bién ban, trong d6 phai ghi 1d
nhimg ndi dung da dugc hai bén thong nhat, thoi gian du kién ky két vé cac noi
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dung d3 dat dugc thoa thuan; nhimg ndi dung con c6 ¥ kién khac nhau thi ghi &
thoi gian tién hanh thuong lugng tiép theo dé di dén thong nhat.

Bién ban phién hop thuong luong phai c¢6 chir ky va dong ddu xac nhan noi
dung bién ban ctia Ban chap hanh CDCS va ctia ngudi str dung lao dong; c6 chir ky
cua nguoi ghi bién ban.

Bién ban phién hop thuong luong phai dugc 14p thanh 02 ban, co6 gia tri nhu
nhau, mdi bén giit 01 ban.

4. Két thic thwong lwgng

a. Pho bién, cong khai bién ban phién hop thwong lwong tip thé.

Trong thoi gian 15 ngay, ké tir ngay két thiic phién hop thuong lugng tap
thé. Pai dién tap thé lao dong tai co s¢ phai ni€ém yét cong khai bién ban phién hop
thuong lugng tap thé tai doanh nghi€p, phong ban, phan xudng, td, doi san xuit, hé
thong thong tin ciia Cong doan co sd... cho tap thé nguoi lao dong biét.

b. Truong hop thuong lwong khong thanh.

Can clr vao tinh hinh thuc t&, BCH CDCS thong nhat quyét dinh tiép tuc dé
nghi thuong thuong hodc tién hanh yéu cau giai quyét tranh chap lao dong theo
quy dinh cda phép luit.

c. T6 chire ldy y kién biéu quyét cua tdp thé lao dong vé cdc ndi dung da
thoa thuan.

Tuy vao diéu kién cy thé ciia doanh nghiép ma Ban chap hanh CDCS la dai
dién tap thé lao dong tai co s& quyét dinh cach thire to chirc 1dy ¥ kién biéu quyét
cta tip thé lao dong vé cac nodi dung di thoa thuan.

Pbi voi doanh nghiép co6 dong cong nhan thi c6 thé lay y kién cua tap thé
lao dong vé cac ndi dung da thoa thuan thong qua to Cong doan, Cong doan bd
phan bang chir ky hodc biéu quyét.

Két qua lay y kién phai lap thanh van ban ghi rd tong sd nguoi dugc lay ¥
kién, s6 nguoi dong ¥, sé nguodi khong dong ¥ (c6 danh gia ty 1& %) cho timg nodi
dung. Bién ban phai c6 chit ky ctia dai dién tap thé lao dong.

Nhitng ndi dung nao cé trén 50% sb ngudi cia tap thé lao dong biéu quyét
tan thanh thi tdp hop vao nodi dung ban thao thoa thuan tap thé dé tién hanh ky két.

Truong hop ndi dung thuong luong khong duoc 50% sb ngudi ciia tip thé
lao dong biéu quyét tan thanh thi tiép tuc thuong luong.

5. Ky két thoa wéc lao dong tap thé

a. Chudn bi ban dv théo thod wdce lao dong tap thé.
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- Can ct két qua 1ay y kién cua ngudi lao dong, BCH CPCS xay dung
ban thao thoa wéc lao dong tap thé trén co so nhitng ndi dung da duge trén 50% sb
ngudi cla tap thé lao dong biéu quyét tan thanh.

Luu y: Khong dua cic ndi dung khong duge thuong luong, khong t6 chic
lay ¥ kién ngudi lao dong vao ban thao thoa udc lao dong tap thé.

- BCH CDCS giri ban thao thoa udc lao dong tap thé cho nguoi str dung lao
dong tham gia, hoan thién va thong nhit thoi gian, dia diém td chirc 18 ky két.

b. T6 chire ky két thod wéc lao dong tdp thé.

Nguoi str dung lao dong va Chu tich cong doan co s& hodc ngudi cé gidy uy
quyén ciia Ban chap hanh Cong doan co sd 1a nguoi ky két thoa udc lao dong tap
thé .

6. Giri thoa wéc lao dong tap thé dén Cong doan cép trén

Thoa udc lao dong tap thé 1am thanh 04 ban, mdi bén ky két giir 01 ban.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ky két, Pai dién tap thé lao dong co s&
phai gtri 01 ban Thoa udc lao dong tap thé dén Cong doan cap trén truc tiép co so.

Nguoi st dung lao dong hodc dai dién nguoi st dung lao dong phai gtri 01
ban Thoa udc lao dong tap thé dén co quan quan Iy nha nudc vé lao dong cap tinh
(s¢ lao dong thuong binh va xa hoi).

7. Trién khai thwc hién Thoa wéc lao dong tip thé

a. Theo Diéu 76 Bo luat lao dong 2019 thi sau khi Thoa udc lao dong tap thé
duoc ky két, nguoi str dung lao dong phai cong bd cho moi ngudi lao dong cua
minh biét. Tuy nhién, véi vai tro trach nhi€ém ctia minh, Pai dién tap thé lao dong
tai co s&, BCH CDCS phai cha dong hoic phdi hop véi ngudi st dung lao dong
thuc hién cac bién phap dé truyén dat nd1 dung Thoa udc lao dong tap thé dén
nguoi lao dong.

b. Ban Chép hanh CDCS kién nghi véi ngudi sit dung lao dong xem xét,
sitra d6i cac quy dinh ciia doanh nghiép c6 ndi dung khong phu hop hodc trai véi
ndi dung ctia Thod udce lao dong tap thé.

c. Ban Chap hanh CDCS phén cong thanh vién theo ddi, chi dao huéng dan
thuc hién Thod udc lao dong tap thé. C6 thé thoa thuan véi nguoi st dung lao dong
lap tiéu ban chi dao thuc hién Thoa udc lao dong tap thé chung cho c4 hai bén.

d. Ban chap hanh CDCS phai thudng xuyén theo ddi, kiém tra, giam sat
viéc thyc hién Thod udc lao dong tap thé. Qua theo doi, kiém tra, giam sat viéc
thuc hién Thod udc lao dong tap thé néu phat hién nhiing vudng méc ton tai thi
kién nghi, thuong luong véi ngudi sir dung lao dong giai quyét kip thoi va thong
béo cho ngudi lao dong biét.
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e. Pinh ky hang quy, 6 thang, nim, CDCS danh gia két qua thuc hién
Thoa udc lao dong tap thé, tip hop nhitng vudng mic, ton tai, kién nghi voi ngudi
stt dung lao dong hodc co quan c6 thim quyén giai quyét; bao cdo két qua thuc
hién voi Cong doan cip trén truc tiép co so.

8. Sira doi, b6 sung va ky két Thoa wérc lao dong tap thé méi

a. Sau 03 thang thuc hién ddi véi Thoa udc lao dong tap thé cd thoi han
dudi 01 nam; Sau 06 thang thuc hién dbi véi Thoa ude lao dong tap thé o thoi han
tr 01 nam dén 03 nam, néu c6 diéu khoan quy dinh tai Thoa udc lao dong tap thé
khong con phu hop hoidc trai phap luat, tap thé lao dong hodc ngudi st dung lao
ddéng dé xut stra doi bo sung cho phu hop thi BCH céng doan co sé chu dong tién
hanh cac thi tuc thuong luong dé stra d6i bod sung Thoa udc lao dong tap thé theo
quy dinh cua phap luat.

b. Trudc ngay hét hiéu lyc thi hanh, BCH cong doan co s& phai tong két
viéc thuc hién Thoa udc lao dong tap thé. Bao cao két qua viéc thuong lugng va
thire hién Thoa udc lao dong tap thé cho Cong doan cap trén truc tiép co so.

Qua tong két, ra soat lai Thoa udc lao dong tap thé di ky két dé quyét dinh
thuong luong kéo dai thoi han ctia Thoa udc lao dong tap thé hoac ky két Thoa
udc lao dong tap thé mai theo quy dinh tai Piéu 83 B luat Lao dong nim 2019,

Trén day 1a Hudng dan vé Cong doan tham gia Thuong lugng, ky két Thoa
udc lao dong tap thé. Ban Thuong vu LDLD tinh dé nghi cac cAp Cong doan trong
tinh nghiém tac trién khai thuc hién va kip thoi giri bao cdo két qua trién khai thyc
hién vé LPLD tinh trudc ngay 30/3/2022. Trong qué trinh to chirc thyc hién, néu
c6 vudng mac, phan anh kip thoi vé LDLPD tinh (qua Ban Chinh sach phap Luat va
Quan h¢ Lao dong) dé nghién clru, xem x¢€t, stra dodi, bd sung cho phu hop.

Noi nhdn: ~

- TT Tinh iy, HDND, UBND tinh; ™. BA,N T}{UONG vu
- Ban quan hé lao dong TLD; (b/c) PHO CHU TICH

- Ban Dan vén Tinh uy; B/c

- Lanh dao LDLD tinh;
- Cac LBLD huyén, TP, CHDN

- Luu: VT-CSPL&QHLD I . Y
LENDOAN LAO D06 B
TINH LALRFAU/ /f

Hoang Vin Trinh



Mot s6 mau biéu tham khao

Mau s6 1: Ghi bién ban viéc t6 chirc thwong lwong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DOANH Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
NGHIEP

BIEN BAN
Vé viéc to chirc thwong lwong tap thé

Hom nay, ngay thang nam 202..., tai cong ty, Ban giam déc va BCH CDCS

doanh nghiép t6 chic phién hop thuong lugng tap thé theo dung quy dinh cua Bo

Luat Lao dong

N

I. Thanh phén:

a. Vé phia doanh nghiép

b. Vé phia BCH CDCS

c. V& phia cong doan cap trén

d. Vé phia co quan quan 1y lao dong

d. Thu ky

I1. N¢i dung

Can ctt Quyét dinh ctia Bo Luat Lao dong nim 2019 va Luat Cong doan nim

2012. Can ctr chirc ndng nhiém vu cua céac bén trong Quan hé lao dong. Ban gidm
dbc va BCH CDCS thuong luong cac ndi dung sau:

1. Cac ndi dung thuong luong

2. Nhimng ndi dung hai bén thong nhat

3. Nhitng ndi dung hai bén chua thong nhét can tiép tuc thuong luong

4. Nhitng ndi dung hai bén con nhiéu ¥ kién khac nhau

Nhitng ndi dung hai bén thong nhét dé nghi cac phong ban c6 lién quan cta

Doanh nghiép phéi hop BCH CPCS cong bd cong khai cho tat ca lao dong dugc
biét va lay y kién cia tap thé lao dong vé nodi dung di thoa thuan thong nhat. Néu
khong dat trén 50% tap thé lao dong dong ¥ thi hai bén tiép tuc thuong luong

Noi dung trén duoc hai bén thong nhat thong qua. Cudc hop két thic vao

lUc....cung ngay.

DPai dién BCH CDCS Pai dién Ban giam déc  Thuw ky ghi bién ban
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Mau s6 2: ghi bién ban ldy y kién nguoi lao dong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DOANH Poc lap — Tw do — Hanh phic
NGHIEP

BIEN BAN
LAy y kién ciia tap thé lao dong vé ndi dung Théa wéc lao dong tap thé

HOm nay, ngay thang nam 202..., tai cong ty ......to chuc 1dy ¥ kién vé Thoa
udc lao dong tap thé ctia Cong ty.

1. Tong s6 CNVCLDP ciia doanh nghiép:.... nguoi

Téng s thanh vién Ban chap hanh CDCS..... ngudi

2. Phwong thire lay y kién

3. S6 lwong nguoi dwoe ldy y kién: ... lao dong
4. s6 nguoi tan thanh ndi dung Thoéa wéc lao dong tap thé.....
Ty I¢ tan thanh:........... %

Ty I¢ khong tan thanh:.....%
6. Nhirng diéu khoan khong tin thianh

Xac nhan cia dai dién BCH CDBCS Thuw Kky ghi bién ban



Mau sé6 3: Mau TULDTT

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Piachic..................... Doc lap - Tu do - Hanh phic

Lai Chdu, ngay ... thang ...nam 202...
THOA UOC LAO PONG TAP THE

Can cu Bo luat Lao dong nam 2019; Luat Cong doan nam 2012;

Can ct NGhi dinh 145/ND-CP, ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu quy
dinhquy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Bo Luét lao dong
vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Can ctr thoa thuan giita nguoi str dung lao dong va tap thé ngudi lao dong
sau khi ldy y kién cua tap thé ngudi lao dong trong doanh nghiép;

Pé dam bao quyén loi va nghia vu hop phap ciia mdi bén trong quan hé
lao dong, chung toi gdm co:

1. Dai dién nguwoi si dung lao dong (NSDLD):

ONE/BA: .o Chucdanh: ..................oooil,
Dia Chi: Lo
Chung minh thunhan dan: ................ e
NEAY CAP: oo NOT CAP: v
Dién thoat didOng: ..o
2. Pai dién tap thé lao dong:
Hotén: ..o Chicdanh: ...l
Dia Chi: Lo
Ching minh thunhan dan: ..............o e
NEAY CAP: ©.veveeeeeee e NOTCAP: v

Hai bén cam két thuc hién ding cac quy dinh cta phap luit va cung nhau
thoa thuan ky két Thoa ude lao dong tap thé tai doanh nghiép voi céac diéu khoan
cu thé nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh


https://luatvietnam.vn/lao-dong/bo-luat-lao-dong-2012-71731-d1.html
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Thoa udc lao dong tap thé nay quy dinh méi quan hé lao dong giira
tap thé lao dong va NSDLD vé céac diéu kién lao dong va st dung lao dong,
quyén va nghia vu ctia mdi bén trong thoi han Thoa ude ¢6 hiéu luc.

Moi truong hop khac trong mdi quan hé lao dong khoéng quy dinh trong
ban Thoa udc lao dong tap thé ndy, s& duoc giai quyét theo Bo luat Lao dong va
cac van ban quy pham phap luat hién hanh.

Diéu 2. Pdi twong thi hanh

1. Nguoi st dung lao dong.

2. Nguoi lao dong (NLD) dang 1am viéc tai doanh nghiép, ké ca NLD
trong thoi gian hoc nghé, tap nghé, thir viéc, NLD vao lam viéc sau ngay Thoa
udc ¢o hiéu luc.

3. Ban chap hanh Céng doan co so/Ban chdp hanh Cong doan cép trén
true tiép co s (noi khong co cong doan co sd).

Pi¢u 3. Thoi han ciia théa wéc

1. Théa ude ndy c6 hiéu luc 03 nam ké tir ngay ky.

2. Sau 06 thang, cic bén c6 quyén yéu cau sira doi, bé sung Thoa udc.
Viéc sira doi, bo sung phai dugc tién hanh theo trinh ty nhu khi ky két.

3. Khi thoi han cua Thoa ude hét hiéu luc hai bén thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 81 B ludt Lao dong.

Piéu 4. Cam két ciia NSDLP biao dam quyén hoat ddng ciia cong
doan

NSDLD c¢6 trach nhiém thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé quyén
cong doan, trich nop kinh phi cong doan dﬁy du va tao diéu kién thuan loi cho
cong doan hoat dong.

Picu 5. Cam két ciia NLP vé viéc chap hanh Noi quy lao dong ciia
doanh nghié¢p

1. NLP c¢6 trach nhiém chép hanh dung céc ndi dung quy dinh trong hop
dong lao dong, Noi quy lao dong va Thoa udc lao dong tap thé.

2. Thyc hién dung quy trinh san xuét, dic biét 1a cac quy trinh vé an toan,
v¢ sinh lao dong trong doanh nghiép.

3. C6 tinh than trach nhiém trong cong viéc, ¢ ¥ thirc ky luat lao dong,
han ché dén muc thap nhét viéc 1am hu hong may moc, hang hod, san pham cia
doanh nghiép.

4. Phoi hop cung doanh nghi¢p trong viéc thuc hién ké hoach san xut,
tiét kiém nguyén vat lidu, dam bao tién do cong viéc.
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5. Khong tham gia dinh coéng, tranh chip lao dong tip thé trai quy

dinh cua phap luat.
Chuwong 11
NOI DUNG THOA UOC LAO PONG TAP THE

Piéu 6. Viéc 1am va bao dam viéc 1am

1. NSDLD phai dam bao viéc 1am cho NLD trong sudt thoi gian ¢o hiéu
lwc cua hop dong.

2. Thoi gian nghi chd viée do thiéu don hang hay do 1y do khach quan
khéac nhu dién nuéc, dich bénh, thi NLD dugc tra 100% tién luong theo hop
dong lao dong, nhung khong duoc thap hon luwong t6i thiéu vang do nha nudc
qui dinh.

3. NSDLD s& hd trg 100% hoc phi khi NLD tham gia cac khod hoc nghé
do DN yéu cau va cam két lam viéc tai doanh nghiép sau khi hoc nghé tir 02
nam tr¢ lén.

4. NLD hoan thanh tét nhiém vu duoc giao, khong bi xur 1y ky luat lao
dong sé dugc tai ky hop dong lao dong khi hét han hop dong.

5. NLD tham gia dinh cong trai phap luat s& khong duoc tai ky khi hét han
hop ddng.

Picu 7. Cong tac dao tao

1. Doanh nghiép coi trong cong tac dao tao va dao tao lai dé ning cao
trinh d6 quan 1y, chuyén mon nghiép vu, trinh do chinh tri, van hoa, ngoai ngfr,
tin hoc cho NLD nham phuc vu thiét thuc c6 hiéu qua cao cho doanh nghiép.

2. Trong chién lugc phat trién doanh nghiép, timg giai doan, vao thoi
diém thich hop, doanh nghi¢p s€ dao tao hodc cir NLD di dao tao, dao tao lai,
bdi dudng nghiép vu tay nghé cho phi hop vé6i yéu cau cong viée thuc té.

T6 chic cho NLD lam cong tic quan ly, chuyén mon nghiép va cong
nhan k¥ thuat di hoc tdp kinh nghi¢ém & cac doanh nghiép trong nudc va nudc
ngoai.

3. Doanh nghiép khuyén khich va tao diéu kién cho NLD tu hoc hoi nang
cao, boi dudng nghi€p vu, trinh do chuyén mon dé phuc vu cong viéc tdt hon.

Piéu 8. Thoi gio 1am viée, thoi gio nghi ngoi

1. Doanh nghi¢p thuc hi¢n thoi gid lam viéc, thoi gio nghi ngoi theo quy
dinh tai Noi quy lao dong dang ky theo quy dinh ctia phap luat.

2. Ngoai nhitng ngay nghi viéc riéng, hudéng nguyén luong theo quy dinh
cua phap luat, nguoi lao dong con dugc nghi viéc riéng hudng nguyén luong
trong nhiing truong hop sau:
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a) Anh chi em rudt mat: nghi 03 ngay.

b) Vo sinh con lan thi nhét va thi hai ngoai ché do nghi theo quy dinh
ctia BHXH thi ngudi chdng duge nghi 07 ngay
(NLD phdi nép cho doanh nghiép cdc gidy to hop 1é: Gidy chirng sinh)

3. Ngoai cac ngay nghi 18, tét hudong nguyén luong theo quy dinh cua
phép luat lao dong hién hanh, NLD con dugc nghi hudng nguyén luong trong
trudong hop sau:

Ngay thanh 1ap doanh nghiép: Doanh nghiép phdi hop véi cong doan co
so to chuc cac hoat dong ky niém ngdy truyén théng trong mot budi va moi
NLD phai tham gia; mdt budi con lai NLD duoc nghi ngoi va huong luong.

Picu 9. Tién lwong, tién thuwéng, phu cip lwong, ché do nang lwong

1. Tién lwong:

- Can cur dé tinh luong: thyuc hién theo quy ché luong thudng.

Quy ché tra luong, tra thuong dugc tip thé lao dong va Ban chap hanh
cong doan co sd gop v va cong khai cho NLD tai doanh nghiép biét.

- Hinh thire tra luong: Theo thang/theo san pham (bang tién mat/ chuyén
khoan).

- Thoi han tra lvong: Ngay cudi cung cua thang. Trudng hop ngay cudi
cung cla thang roi vao ngdy nghi, 1€ tét thi duogc tra vao ngay 1am viéc trude do.

2. Tién thuéng:

Doanh nghiép c6 trach nhiém xay dung quy ché thuéng quy dinh cu thé
vé diéu kién, tiéu chuan xét thuong cho NLD. Tién thuong gom cé: Thudng dot
xuat khi c6 nhitng dong goép cho doanh nghiép tir 1 triéu dong tro 1én, c6 sang
kién cai tién k¥ thuat 1am loi tri tir 5 triéu dong tré 1én thudng 5% gia tri 1am loi,
thuong thang luong tht 13, thudng tét, thuong chuyén can tir 500.000d/ thang

3. Phu cép luong:

Ngoai murc luong chinh, tiy vao timg vi tri cong viéc ma NLD con c6 thé duoc
nhén cac khoan phu cip khac nhu sau:

Khoén phu cap Poi twong ap dung Mirc phu cip

Phu cip trach nhiém | Giam ddc, Pho Giam ddc, | Tir 01 - 02 triéu dong/thang
Trudng phong

Phu cip tham nién | NLD gin b6 1au dai véi | 500.000 dong/thang
doanh nghi¢p tir 03 nam
tré 1én

HJ tro xang xe T4t ca NLD T 200.000 - 500.000
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ddng/thang

Ho trg dién thoai Tat ca NLD Ta  200.000 - 500.000
ddng/thang

Tién an ca, an trua | Tat ca NLD 600.000 dong/thang

Ho trg nha & Lao dong co6 hop dong |200.000 dong/thang

thué nha

Ho trg nudi con nhd | Lao dong/lao dong nit co6 | 150.000 déng/tha’mg
con nhd gt nha tré, mau
giao

NSDLP c6 trach nhiém théa thuan mirc huong cu thé véi ting lao dong
vé nhiing khoan phu cdp ma NLD duoc nhan vé muac hudng va diéu kién huong
trong hop dong lao dong.

4. Ché dj nang luong:

Ngoai quy dinh nang luong dinh ky hang nam, doanh nghiép s€ xét nang luong
trude thoi han cho NLD trong truong hop sau:

a) B6 sung chimg chi cac 16p dao tao nghé, bang tét nghiép trudng trung
cép, cao déing, dai hoc phu hop cong viéc dang phu trach;

b) C6 sang kién, tiét kiém nguyén vat licu.

Piéu 10. Cac khoén bo sung, ché d phiic loi

Stt | Noi dung Mikc tién

1 | Quasinh nhat 200.000 dong/ngudi

- H6 trg 100% kinh phi
danh cho NLD da lam
viéc tir 01 nam tré 1én.

- Hb trg 70% kinh phi
2 Tham quan nghi mat cho NLD da lam tur 06
thang trd 1én.

- Hb trg 50% kinh phi
cho NLD lam viéc duoi

06 thang.
3 | Tét Duong lich 200.000 dong/nguoi
4 L& Gid t6 Hung Vuong 200.000 dong/nguoi
5 |L&30/4val/s 200.000 dong/nguoi
6 | L& Qudc khanh 2/9 200.000 dong/nguoi
7 | Qua Trung thu 100.000 dong/chau
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8 | Qua Thiéu nhi 01/6 100.000 dong/chau

9 Qua murng sinh con thir 1 va tha 2

10 | Qua mimng két hon 500.000 dong/ngudi

11 | Phung viéng tang 18 NLD 01 triéu dong va 01 vong

hoa

12 | Tro cép tang tr than phu mau, vo, ché)ng, con | 500.0000 déng va 01
NLDb vong hoa

13 | Tro cip triét san 500.000 dong/nguoi

14 | Tham bénh 500.000 dong/nguoi

15 | Tro cap kho khan dot xuét Ty theo tung trudng

hop trén co s& mic thu
nhap, thdm nién coOng
tac, hoan canh gia dinh.

16 | Hd trg NLD bi phéu thuat noi va ngoai khoa | Xét theo chi phi phéu
(ngoai trir phau thuat thim my) thuat cua timg loai bénh,
trén co s& ho so ctia bénh

vién.

Piéu 11. Nhirng quy dinh doi véi lao dong nir

Thuc hién theo phép luét lao dong va Noi quy lao dong cua doanh nghiép.
Lao dong nit nudi con nho duoi 6 thang tudi duoc nghi giira ca 1 tiéng dé vé cho
con ba.

Khi con 6m, lao dong nit c6 thé dugce nghi thém 01 ngdy hudng nguyén
luong khong tinh nhitng ngay BHYT da chi tra.

Piéu 12. An toan lao dong, vé sinh lao dong

1. NSDLD c6 trach nhiém tap huéan cong tac an toan, v¢ sinh lao dong,
thuc hién day du viéc trang cap phuong tién bao ho lao dong va hang nim kham
suc khoé dinh ky cho NLD;

2. NLD phai chap hanh cic quy dinh vé an toan, vé sinh lao dong; giir gin,
bao quan cac phuong tién bao hd duoc trang cap.

3. NLD lam vi¢c & b phan ndng nhoc, doc hai s€é dugc hudng ché do tién
luong, ché do bdi dudng theo quy dinh ctia Luat An toan, v¢ sinh lao dong.

Piéu 13. Bao hiém xa hdi va cic bao hiém khac

NSDLP c¢6 trach nhiém thyc hién dung, ddy du cac quy dinh vé bao hiém
x4 hoi (BHXH) va bao hiém y té ddi véi NLD. NSDLP c6 trach nhiém chét s6
va tra s BHXH cho NLD cham nhat 30 ngay ké tir ngay cham dit HDLD.
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Diéu 14. Hoat dong cong doan

1. Cong doan co s& phai xay dung ké hoach hoat dong trong nim gui
Giam dbc dé phdi hop thuc hién. Truong hop co ké hoach dot xuat phai théng
bao bang vin ban cho NSDLP biét trudc it nhat 03 ngay.

2. Mdi dau tuan, NSDLD bb tri thoi gian trién khai ké hoach san xuat,
d6ng thoi trién khai cac ndi dung tuyén truyén, gido duc can thiét cho NLP.

3. Khi cong doan co sé kién nghi nhitng yéu cau cua tip thé lao dong tai
doanh nghiép, NSDLD c¢6 trach nhiém phdi hop xem xét va tra 10i kién nghi
trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan kién nghi.

4. NSDLD tao diéu kién thuan loi cho Ban chip hanh cong doan co s&
trong viéc thuc hién chirc nang, nhi€ém vu cia minh theo quy dinh cua phap luat
lao dong va phap luat cong doan.

5. Pinh ky hang quy, nim, céng doan co s& phdi hop cing NSDLP t6
chtrc hop mat ddi thoai gitta NSDLD va NLD theo quy ché d6i thoai va hoi nghi
NLD tai doanh nghiép nhim trao ddi thong tin, ling nghe y kién cta cac bén
nham xay dung quan hé lao dong tai doanh nghiép hai hoa, on dinh va tién bo.

6. NSDLD phdi hop cing cong doan co sd t6 chitc cac phong trio thi dua;
hd tro 100% chi phi dé cong doan co s6 to chirc va khen thuéng cac phong trao
thi dua.

Pi¢u 15. Tranh chap lao dong

Hai bén thyc hién theo quy dinh tai Chuong XIV vé Gii quyét tranh chap
lao dong BO luat Lao dong nam 2019.

Chuong 111
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh Théa wéc

1. NSDLD, Ban chép hanh cong doan co sé va NLD tai doanh nghiép co
trach nhi€m thyuc hién ding cac ndi dung da thod thuan trong Thoa udc.

2. Sau khi ky két Thoa udc, NSDLD c6 trach nhiém bb tri thoi gian dé
cong doan co s& trién khai Thoa uéc dén tap thé lao dong tai doanh nghiép. Cac
bén c6 quyén sira d6i bd sung dang thoi han theo quy dinh tai Diéu 82 Bo luét
Lao dong 2019. NSDLD va NLD co6 trach nhiém thuc hién thuc hién dﬁy du
thoa udc lao dong tap thé.

Piéu 17. Ap dung Théa wéc lao dong tip thé

1. Nhitng van dé khong duoc dé cap trong ban thoa udc lao dong tap thé
nay dugc hién thién theo quy dinh cua phap luat. Trong truong hop quyén loi
ctia ngudi lao dong duoc thoa thuan trong hop ddng lao dong hoic cac quy dinh
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trong ndi quy, quy dinh cua doanh nghiép thap hon so véi ban thoa udc
nay thi phai thuc hién nhitng diéu khoan twong tng tai théa udc lao dong tap
thé.

2. Trong thoi han thoa ude lao dong tip thé dang c6 hiéu lyc ma phap luat
lao dong co nhimg stra d6i, bd sung quy dinh nhitng quyén loi cao hon cac thoa
thuan trong thoa udc lao dong tap thé thi ap dung cac quy dinh ctia phap luat va
tién hanh stra d6i bd sung thoa ude lao dong tap thé.

3. Trong trudng hop c6 nhitng van dé phat sinh trong thuc té lién quan
dén quyén loi, nghia vu cia cac bén ma khong co trong ndi dung cia thoa woc
lao dong tap thé, quy dinh ctia phap luat thi ban chap hanh cong doan co so va
NSDLD cung nhau ban bac hoac t6 chirc dbi thoai dot xuat dé théng nhat thuc
hién.

Pi¢u 18. Hiéu lyc ciia Thoa wée

1. Théa udc nay co6 hiéu lyc 03 nam, ké tir ngay ky. Cac quy dinh khac
ctia doanh nghiép trai vdi ndi dung Thoa wdc nay déu bi bai bo.

2. Thoa udc lao dong tap thé nay ky tai Cong ty ...... vao ngay ... thang

.. nam ... va giri Thdéa udc theo quy dinh

TM. BCH CONG POAN CO SO NGUOI SUDUNG LAO PONG
CHU TICH CONG POAN GIAM POC
(Ky, ghi vo ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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Mau s6 04: Tong hop ¥ kién ngi dung — Thuwong leong

CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
CDCS...ooviiiiiiiniciiniieietecnenennnns Doc lap - Tu do - Hanh phic

Lai Chdu, ngay ... thang .... nam 20...

,, ~_ BIENBAN
TONG HQP Y KIEN NQI DUNG THUONG LUQNG
TAP THE NAM 20....

Thue hién Cong vin sb.../CDCS....,ngay....thang....ndm 20... cia Cong
doan co s¢ Cong ty...... “ vé viée lay y kién nguoi lao dongvé nodi dung thuong
luong tap thé”, tinh dén ngay..../.../20.. d3 co ....phong chirc niang Cong ty,...
don vi truc thudc di to chirc 14y ¥ kién nguoi lao dong vé ndi dung thuong
lugng tap thé nam 20..., két qua cu thé nhu sau:

+ Tong s6 nguoi lao dong ¢o ¥ kién :.../...nguoi lao dong cua Cong ty.

+ Tong s6 nguoi lao dong khong tham gia ¥ kién :.../...nguoi lao dong
ctia Cong ty ( 1y do: lam ca, nghi thai san, nghi ém...).

1. N¢i dung 1

- Tong s6 ngudi lao dong ddng y:....nguoi, dat....% tinhtrén tong sb
nguoi lao dong ciia Cong ty.

- Y kién khaéc....., cu thé:

.......................................................................................

nguoi lao dong ctuia Cong ty.
- Y kién khéc....., cu thé:

.......................................................................................

nguoi lao dong cua Cong ty.

- Y kién khéc....., cu thé:

Kém theo Bién ban niy 13 bién ban tong hop y kién cua cac T6 cong
doan/ Cong doan bo phan (hoic phiéu biéu quyét truc tiép cua timg NLD).

NGUOI LAP TM. BAN CHAP HANH
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