TONG LIEN DPOAN LAO DONG VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG TINH LAI CHAU Péjc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: 84/HD-LDLD Lai Chdu, ngay 02 thdng 10 nim 2023

HUONG DAN )
Panh gia, xép loai chit lwgng thwon lwgng tap thé, ky két
va thyc hién Théa wéc lao dfng tip thé ciia cac cap Cong doan

Can cir Bo luat Lao dong 2019, Luat Cong doan 2012, Piéu 1&é Céng doan
Viét Nam va céc vin ban huéng dan thi hanh;

Can cit Huéng dan s6 90/HD-TLD, ngay 17/7/2023 cta Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé viéc Huéng din danh gia, xép loai chat luong thuong luong tap
thé, ky két va thuc hién Théa wéc lao dong tap thé cua céc cdp Cong doan.

Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh huéng din dénh gia, xép loai chét
lugng thuong lugng tap thé, ky két va thuc hién Théa uéc lao dong tap thé
(TULDTT) cta c4c cip Cong doan nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nang cao nhan thiec, trach nhiém cia cac cap Cong doan trong viéc thuc
hién tot hon cong tic TULDTT, nang cao chét lugng céc ban TULDTT nhim mang
lai lgi ich cao hon quy dinh ctia phap luét cho doan vién, ngudi lao dong (NLD), thu
hut sy tham gia ngdy cang déng dao ctia NLD vao t6 chirc Cong doan Viét Nam.

- Pénh gié ding, thuc chat, chit lugng TULDTT d& Céng doan cAp trén c6
cac giai phap phu hop hé trg Cong doan co s& (CDCS) tiép tuc cai thién, nang cao
chét luong TULDTT, tip trung vao céc van dé cbt 16i ma doan vién, NLD mong
muén nhu tién luong, tién thuéng, thoi gid 1am viéc, thoi gid nghi ngoi, bira an ca...

- Lam cin cr dé cac cap Cong doan thuc hién chi cho hoat dong dai dién, bao
vé quyén, loi ich hgp phap, chinh déng theo quy dinh ctia Poan Chi tich Téng
LDLD Viét Nam va Ban Thuong vu LDLD tinh.

2. Yéu ciu

- Pénh gia, xép loai chét lugng thuong lugng tap thé, ky két va thuc hién
TULDTT (d4nh gia, xép loai TULDTT) dugc cac cip Cong doan thuc hién cén ct
vao khung tiéu chi do Téng Lién doan ban hanh, dugc xép loai theo A, B, C, D.

- Dénh gi4, xép loai TULDTT phai dam bao thyc chét, khach quan, cong khai,
minh bach, phi hop véi thyc té cia dia phuong, don vi, doanh nghiép va CDCS.

- Panh gia, xép loai TULDTT chi thuc hién 01 lan trong thoi han c6 hiéu luc
cia TULDTT, trir trudng hop sira ddi, bd sung, ky lai.

- Khéng xép loai TULDTT trong céc trudng hop sau:



+ Hét han;

+ Khong c6 hoac khong xac dinh dugc thoi han hoac khong xac dinh duge
thoi gian c6 hiéu luc thuc hién;

+ Toan bd ndi dung sao chép quy dinh cia phap luat, khong c6 ndi dung co lgi
hon cho NLP so véi quy dinh cua phap luat;

+ C6 ndi dung trai quy dinh cua phap luat;

+ Ngudi ky két TULDTT khéng ding thdm quyén;

+ Khéng tuan thu dang quy trinh thuong luong, ky két TULDTT,

+ Bi tda 4n tuyén bd v hiéu;

- Pi dugc xép loai trong thoi han c6 hidu luc cia TULDTT, trir trudng hop
stra d6i, bd sung, ky lai;

+ N6i dung TULDTT di ky két khéng dugc thuc hién trén thuc té;

+ CDCS khong 12 dai dién thuong lugng, ky két hoic khéng tham gia vao qua
trinh thuong luong tap thé dé ky két TULDTT tai doanh nghiép.

I1. NQI DUNG PANH GIA

1. Quy trinh thwong hrong tap thé

- Téng hop v kién cta tap thé NLD dé xay dung nodi dung dé xuét thuong
lwong tap thé.

- Pé xuat thuong luong tap thé véi ngudi sir dung lao dong.

- Tién hanh phién hop thuong luong tap thé.

- Lay y kién tap thé NLD veé két qua thuong luong tap thé/du thao TULDTT.

2. Noi dung ciia Théa wéc lao dong tip thé

Nhitng ndi dung c6 lgi hon cho NLD so véi quy dinh phap luat.

3. Ky két va thwe hién Théa wéc lao dong tap thé

- T6 chirc ky két TULDTT.

- Pho bién TULDTT t6i NLD.

- Giam sat viéc thuc hién TULDTT.

- Panh gia két qua thyuc hién TULDTT; dé xuit sira doi, bo sung, ky lai, ky
méi TULDTT;, gui TULDTT theo quy dinh.

III. QUY TRINH, CACH THU'C PANH GIA, XEP LOAI

1. Quy trinh danh gia, xép loai Théa wéc lao dong tap thé

1.1. Théa wéc lao dong tip thé doanh nghiép

- Budc 1: CDCS giti ho so, tai liéu téi Cong doan cdp trén truc tiép co s

CDCS g hd so, tai lidu lién quan dén TULDTT da ky két (Phu luc 3 kém
theo Hudng dan) t6i Cong doan cép trén truc tiép co so.

- Buoc 2: Cong doan cd}) trén truc tz’é}v co s& cham diém, dé xuat xé}) loai
TULPTT cua CDCS.



Cong doan cap trén tryuc tiép co s& can cir qué trinh theo dbi, huéng din, hd
trg va ho so, tai liéu ciia CDCS giri d& chim diém (danh gig), d& xudt xép loai
TULDTT cua CDPCS (Phu luc 2 kém theo Hudéng dan) va g ho so, tai liéu lién
quan (Phy luc 3 kém theo Hudéng dan) vé Lién doan Lao ddng tinh.

- Bube 3: Lién doan Lao dgng tinh tham dinh va xép loai TULDTT ciia
CDCS.

Lién doan Lao dong tinh thuc hién thAm dinh (chdm diém lai - Phu luc 2 kem
theo Hudng ddn) va ban hanh Quyét dinh xép loai TULDTT ciia CDCS (Phu luc 4
kém theo Huwémg dén).

1.2. Théa woc lao dpng tip thé cé nhiéu doanh nghiép tham gia

- Buée 1: Giri hé so, tai liéu t6i Lién doan Lao déng tinh.

Cong doan cé‘ip trén truc tiép CO sO truc tiép hd tro, tu van, tham gia vao qua
trinh thuong lugng, ky két TULDTT ¢6 nhiéu doanh nghiép tham gia g hd so, tai
liéu (Phy luc 3 kém theo Hudng dan) t6i Lién doan Lao dong tinh.

- Bucoc 2: Lién doan Lao déng tinh cham diém, xé}o loai

Lién doan Lao dong tinh can cir hd so, tai lidu cia Coéng doan ca"ip trén truc
ti€p co s& giri & chdm diém (Phu luc 2 kém theo Hudng dén) va ban hanh quyét
dinh xép loai chét luong TULDTT c6 nhidu doanh nghiép tham gia (Phu luc 4 kéem
theo Hudng ddn).

Luu y: Truong hop Lién doan Lao dpng tinh truc tiép hé tro, tw van, tham gia
vao qud trinh thuong leong, ky két TULDTT c6 nhiéu doanh nghiép tham gia thi tw
cham diém, xép logi TULDTT va két qud chdm diém, xép logi TULDTT ciia Lién
doan Lao dgng tinh la két qua cudi cung.

2. N9i dung, cach thirc danh gis Théa wéc lao dong tip thé

Dénh gia chat lugng TULDTT dugc thuc hién théng qua viéc chim diém, cu
thé nhu sau:

2.1. Théa wéc lao dpng tip thé doanh nghiép

2.1.1. Co cdu diém chdm

a) Quy trinh thuong luong tap thé: tdi da 04 diém.

b) Néi dung TULDTT: ti da 85 diém.

c) Ky két va thyc hién TULDTT: ti da 06 diém.

d) Piém thuéng: tdi da 05 diém.

e) Chim diém 1¢ dén 0,5 diém.

Téng diém tbi da: 100 didm (theo Khung tiéu chi, Phu luc 1 kém theo Huong
ddn)

2.1.2. Néi dung, cdch thirc cham diém

a) Cham diém quy trinh thuong lugng tap thé, ky két va thuc hién TULDTT
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Bam sit quy dinh cua phap lut, hd so, tai lidu va thuc tién thuc hién tai
CDCS dé chdm diém. Chdm diém cao dbi véi don vi lam thuc cht, sang tao.

b) Noi dung TULDTT

- N61 dung c6 lgi hon so véi quy dinh cuia phap luét:

+ Céc ndi dung vé tién luvong' (muc sb 5 ciia Phu luc 1 kém theo Huéng dan):
chdm t6i da 05 diém/néi dung.

+ Céc ndi dung vé thoi gid lam viée, thoi gio nghi ngoi® (muc s6 6 cia Phu
luc 1 kém theo Huwdmg dan): cham t6i da 05 diém/noi dung.

+ No6i dung vé bita an ca ctia NLD (muc s6 7 cua Phu luc 1 kém theo Huong
dan): néu gia tri thap hon quy dinh ctia Téng Lién doan thi cham t6i da 03 diém; néu
gi trj dat theo quy dinh ctia Téng Lién doan thi chdm 04 diém; néu gia tri cao hon
quy dinh ctiia Téng Lién doan thi chdm t6i da 05 diém.

+ Céc noi dung khac (muc s6 8 ciia Phu luc 1 kém theo Hudmg dén): cham tbi
da 04 diém/ndi dung.

- Piém thuéng: Can c vao tinh hinh thuc té, didu kién hoat dong, dic diém
cia doanh nghiép, CPCS; Qua trinh thuong luong tip thé, ky két, thuc hién
TULDTT mang lai loi ich cho sé déng NLP... d chim diém thuéng. Trudong hop
TULDTT ky két c6 toan b hé théng thang luong, bang luong 4p dung tai doanh
nghiép hodc ndi dung TULDTT chi bao gém céc diéu khoan c6 loi hon quy dinh
phap lut cho NLD thi cham 05 diém thudng.

- Khéng cho diém ddi véi cac ndi dung quy dinh chung chung, khéng cu thé héa
bang con s, gié tri cu thé. (Vi du: Cong ty sé thudng cho ngudi lao dong tity vao tinh
hinh sén xudt kinh doanh hodc cdn cir vao quy ché lwong thudmg cia doanh nghiép;
doanh nghiép co trdch nhiém xdy dung thang lwong, bang luong theo quy dinh..).

- Cham diém t6i da d6i voi ndi dung dam bao dong thoi céc diéu kién sau:

+ Ap dung cho trén 50% téng s6 NLD ciia doanh nghiép;

+ Puogc thuc hién thuong xuyén (hang ngay, hang tudn, hang thing);

+ S6 luong, mirc, gia tri cao hon tir 5% tré 1én so véi quy dinh cua phép luat
hodc mic dang 4p dung tai doanh nghiép hoic TULDTT d ky két.

Vi du néi dung cham diém téi da: Céng ty cung cdp bita dn ca mién phi cho
nguoi lao dong tri gid 25.000 dong (tdng 2.000 dong so véi mike dang dp dung) ké
tir ngay 01/8/2023.

2.2. Théa wéc lao dong tip thé c6 nhiéu doanh nghiép tham gia

Ap dung tuong tw TULDTT doanh nghiép dugc quy dinh tai Muc 2.1, Phén
I1I ciia Hudng dan nay.

' Theo quy dinh tai Chuong VI B6 ludt Lao déng 2019.
 Theo quy dinh tai Chuong VII B§ ludt Lao ddng 2019.



3. Cich thirc xép loai Théa wéc lao dong tap thé

3.1. Théa wéc lao dpng tip thé doanh nghiép

3.1.1. Logi A: TULDTT xép loai A néu dam bao ddng thoi cac didu kién sau:

- Tong sb diém tir 80 diém tr& 1én

- Téng s6 diém cac ndi dung vé tién lvong (muc 56 5 cua Phu luc 1, Hudong
dan nay) va céc ndi dung vé bira in ca ciia NLD (muc s6 7 ciia Phu luc 1 Huéng dén
nay') dat tir 25 diém tré lén.

3.1.2. Logi B: TULDTT xép loai B néu thudc mét trong cac truong hop sau:

- Tong s6 diém tir 65 diém dén du6i 80 diém va téng sé didm cac noi dung vé
tién lwong (muc s6 5 cia Phu luc 1, Hudomg dan nay) va cac ndi dung vé bita 4n ca
cta NLD (muc 56 7 cuia Phu luc 1, Huéng dén nay) dat tir 15 didm tré |én.

- Téng s6 diém dat tir 80 diém tré 1én va téng s6 didm cac ndi dung vé tién
lwong (muc sé 5 ciia Phu luc, 1 Huodmg dan nay) va céc noi dung vé bita an ca cua
NLP (muc sé6 7 cia Phu luc 1, Huéng dén nay) dat tir 15 diém dén duéi 25 diém.

3.1.3. Logi C: TULDTT xép loai C néu thudc mét trong céc truong hop sau:

- Téng s6 diém tir 50 diém dén dudi 65 diém.

- Tong s diém tir 65 diém dén dudi 80 didm nhung tong sé diém cac noi
dung vé tién lwong (muc s6 5 ciia Phu luc 1, Huéng dan nay) va céc ndi dung vé
bita &n ca cia NLD (muc 56 7 ciia Phu luc 1, Hudng dén nay) dat duéi 15 diém.

3.1.4. Logi D: TULDTT xép loai D néu tdng sb diém dudi 50 diém.

3.2. Théa wéc lao dpng tap thé cé nhiéu doanh nghiép tham gia

3.2.1. Logi A: TULDTT xép loai A néu dam bao ddng thai cc didu kién sau:

- Tong s6 diém tir 70 diém tro 1én;

- C6 ndi dung vé tién luong (muc s6 5 ctia Phu luc 1, Hudmg dan nay) va noi
dung vé bira in ca ctia NLD (muc 56 7 ciia Phu luc 1, Hudmg dan nay);

3.2.2. Logi B: TULDTT xép loai B néu dam bao dong thoi cac didu kién sau:

- Téng sb diém tir 55 diém dén duéi 70 didm;

- C6 ndi dung vé tién luong (muc s6 5 ciia Phu luc ,1 Hudng dén néy) va noi
dung vé bira in ca ctia NLD (muc 56 7 cia Phu luc 1, Huéng dan nay);

3.2.3. Logi C: TULDTT xép loai C néu thudc mot trong céc truong hgp sau:

- Téng s6 diém tir 40 diém dén dudi 55 diém.

- Tong s6 diém dat tir 55 diém dén dudi 70 diém nhung khong ¢6 noi dung vé
tién lwong (muc s6 5 cia Phu luc 1, Huodmg dan nay) va ndi dung vé bita an ca cla
NLD (muc 56 7 ciia Phu luc 1, Huéng dén nay).

3.2.4. Loai D: TULDTT xép loai D néu tdng sé didm duéi 40 didm.

IV. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Lién doan Lao djng tinh



- Chi dao, huéng dan, hd trg, tip hudn cho cic cip Céng doan thuc hién
Huéng dan nay.

- Thanh 13p Hoi dong dénh gié, xép loai TULDTT cap tinh dé thuc hién chdm
diém va dé xuat véi Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh quyét dinh xép loai
TULDTT cia cac cap Cong doan thudc phan cép quan ly.

- Giao Ban Chinh sach phap luét va Quan hé Lao dong:

+ Chu tri tham muu trién khai thuc hién Huéng din nay t6i cac cip Cong
doan; Pinh ky tdng hop két qua danh gi4, xép loai TULDTT cua cac cap Cong doan.

+ Tham muu dé xuét véi Hoi dong danh gia, Ban Thuong vu LDLP tinh
chdm diém va dé xuat v6i quyét dinh xép loai TULDTT; Guri két qua xép loai
TULDTT cho Céng doan cép trén truc tiép co s& cham nhéat 05 ngay lam viéc sau
khi hoan thanh danh gia, quyét dinh xép loai TULDTT.

+ Nhap dit liéu TULDTT lén Thu vién TULDTT cua Téng Lién doan.

+ Tham muu d& xuét bidu duong, khen thudng cac tip thé, ca nhan cé thanh
tich xuat sic trong viéc trién khai thuc hién;

+ Béo céo két qua xép loai TULDTT vé Tdng Lién doan (qua Ban Quan hé
Lao d6ng) dinh ky 6 thang (trudc ngay 31/5), hang nam (trude ngay 30/11).

- Giao Ban Tb chitc - Kiém tra LDLD tinh huéng dén dwa tiéu chi danh gia,
xép loai TULDTT vao tiéu chi danh gia, xép loai chét luong CPCS vig manh hing
nam; mirc d6 hoan thanh nhiém vu ciia Céng doan cép trén truc tiép co s6.

2. Lién doan Lao ddng cac huyén, thanh phd, cic Cong doan nganh

- Pua ndi dung danh gia, xép loai TULDTT vao chwong trinh, ké hoach cong
tac hang niam ctia cAp minh va trién khai téi CDCS.

- Huéng dan, dén dbc CDCS giri hé so, tai lidu lién quan téi Cong doan cap
trén truc tiép.

- Tiép nhén hd so, tai liéu cia CDCS va thuc hién chdm diém, @& xuét xép loai
TULDTT cho timg CDCS trong thoi han 30 ngay ké tir khi nhan duoc hé so, tai liéu
cua CDCS.

- Téng hop hd so, tai lidu, két qua chdm diém, dé xuit xép loai TULPTT cua
cac CDCS va giri vé Lién doan Lao déng tinh.

- Giri két qua xép loai TULDTT cho CPCS sau khi nhan duoc két qua xép
loai TULDTT cua Lién doan Lao dong tinh.

- Chi dao, hudéng dan, hd trg CDCS thuong luong, ky két lai TULDTT c6 ndi
dung trai quy dinh cia phap luét theo quy dinh.

- Béo céo két qua xép loai TULDTT vé Lién doan Lao ddng tinh (qua Ban
Chinh sach phap luit va Quan hé Lao déng) dinh ky 6 thang (trwede ngay 20/5), hing
nam (trwedc ngay 20/11).



3. Cong doan co s&

- Giri hd so, tai lidu lién quan dén TULDTT cua doanh nghiép (Phu luc 3,
Huéng déan nay) t6i Cong doan cé‘ip trén truc tiép trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
TULDTT dugc ky két (ky méi, ky lai, sira ddi, b6 sung TULDTT).

- Can ¢t két qua xép loai TULDTT d rit kinh nghiém trong qua trinh thuc
hién, phat huy nhimg két qua dd dat duge, khic phuc nhitng tdn tai han ché, timg
budc nang cao chat luogng TULDTT. Trudng hop TULDTT c6 ndi dung trai quy dinh
ctia phap luat thi dé xuat véi NSDLD thuong luong, ky lai TULDTT theo quy dinh.

Trén day 1a Huéng dan danh gi4, xép loai chat luong thuong luong tap thé, ky
két va td chirc thuc hién TULDTT cia cac cap Cong doan. Huéng dan nay cé hiéu
lyc tir ngay ky va thay thé cac van ban truéc day ciia Ban Thuong vu Lién doan Lao
dong tinh vé viéc danh gia chit lugng thuong luong tap thé, ky két va tb chire thuc
hién TULDTT cia CDCS. Cac ban TULDTT dd dugc danh gid, xép loai theo
Huéng dén s6 1580/HD-TLD, ngay 21/10/2014 truéc ngay Huéng din nay c6 hiéu
luc tiép tuc dugc cong nhéan két qua da xép loai va khong thuc hién danh gia, xép
loai lai theo Huéng dan nay (trir trucng hop sira déi, bé sung, ky lai).

Ban Thudng vu Lién doan Lao dong tinh dé nghi Lién doan Lao dong cac
huyén, thanh phd; cic Céng doan nganh, Coéng doan co s& khan truong trién khai
thuc hién Huéng dan nay. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khin, vuéng mic thi
phan 4nh vé Lién doan Lao dong tinh (qua Ban Chinh sdch phdp ludt va Quan hé
Lao dgng) dé dugc phédi hop giai dap.

Noi nhan:

- Tl}uc‘mg truc Tinh 1y,

- Téng LPLD Viét Nam;

- UBND tinh; (B/c)

- Ban Dan vén Tinh 1'1y';

- S¢ LDTB&XH; (Phoi hop)

- TT, cac Ban, Vin phong LDLD tinh;

- LDLD céc huyén, thanh phd, CDN;
- Lwu: VT, Ban CSPL&QHLD.

Lwong Xuan Truong
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